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ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
(Environmental Procedure) 

 
 
 

เร่ือง   : การจดัการกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ 
หมายเลขเอกสาร   :  EP-03 
สาํเนาฉบบัท่ี  :  
 
           เอกสารควบคุม 
           เอกสารไมค่วบคุม 
 
 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(  นางสาวนฤมล ออ่นน้อย  ) ( นายพทิยา ปราโมทยว์รพนัธุ ์) ( นางสวุรรณา เตยีรถส์วุรรณ ) 

ตําแหน่งนิตกิรปฏบิตักิาร ตําแหน่ง ผูอ้าํนวยการกองนิตกิาร ตําแหน่ง EMR 

วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่   _____/_____/_____ 
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บนัทึกการแก้ไข 
 

 

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทีแ่กไ้ข 

ครัง้ที ่ วนัที ่ หน้า วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้
01 12/01/2553 - 05/02/2553 แกไ้ขใหมท่ัง้หมด 
02 18/03/2554 

(DAR04/2554) 
3-5 23/03/2554 ตดัแบบฟอรม์บญัชกีารแจกจา่ยเอกสาร (F-EP-01/3) ออก 

03 05/06/2560 
(DAR11/2560) 

- 23/06/2560 แกไ้ขใหมท่ัง้หมด 
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1.  วตัถปุระสงค ์
 เพือ่ใหท้ราบกฎหมาย  และขอ้กําหนดอื่นๆ จากผูท้ีม่สีว่นไดส้ว่นเสยี ภายใตบ้รบิทขององคก์ร ทีม่คีวามเกีย่วขอ้งกบัการ
ปฏบิตังิานในดา้นสิง่แวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ   ซึง่กฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ เหลา่น้ี ตอ้งนําไปปฏบิตัติามหรอืควรมกีาร
ปฏบิตัติาม    
 

2.  ขอบเขต 
 ใชส้าํหรบัรวบรวม แจกจา่ยกฎหมาย และขอ้กาํหนดดา้นสิง่แวดลอ้มทีก่รมควบคุมมลพษิตอ้งนําไปปฏบิตัติาม หรอืควรมี
การปฏบิตัติามเทา่นัน้ 
  

3. คาํจาํกดัความ    
3.1 กรม ฯ หมายถงึ กรมควบคุมมลพษิ 
3.2 ตวัแทนฝา่ยบรหิารการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม (Environmental Management Representative: EMR) หมายถงึ 

ตวัแทนของผูบ้รหิารระดบัสงูของกรมควบคุมมลพษิ ทีไ่ดร้บัการแต่งตัง้ใหท้าํหน้าทีจ่ดัการระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ
ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

3.3 คณะทาํงานฯ หมายถงึ คณะทาํงานระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ 
3.4 หน่วยงาน หมายถงึ สาํนกั/กอง/ฝา่ย ภายในกรมควบคุมมลพษิ 
3.5 ลกัษณะปญัหาดา้นสิง่แวดลอ้ม (Environmental Aspect) หมายถงึ สว่นประกอบของการดาํเนินการหรอืกจิกรรมใดๆ 

ทีท่าํใหส้ิง่แวดลอ้มเปลีย่นแปลงไมว่า่จะดขีึน้หรอืแยล่ง 
3.6 ขอ้กําหนดอื่นๆ หมายถงึ ขอ้ปฏบิตัทิี่ไม่เป็นกฎหมาย เช่น มาตรฐานสํานักงานสเีขยีวของกรมส่งเสรมิคุณภาพ

สิง่แวดลอ้ม มาตรฐาน 5 ส. เป็นตน้ 
 

4. ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 
4.1 เจ้าหน้าที่กองนิติการรวบรวมกฎหมาย และข้อกําหนดอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกบัลกัษณะปญัหาด้านสิง่แวดล้อมของ    

กรมควบคุมมลพษิ โดยตดิตามจาก 

• เวบ็ไซตร์าชกจิจานุเบกษา  

• เวบ็ไซตค์ณะกรรมการกฤษฎกีา หรอื 

• การตดิต่อกบัหน่วยงานราชการทีเ่กีย่วขอ้ง 
4.2 เมื่อรวบรวมข้อมูลได้แล้ว เจ้าหน้าที่กองนิติการนําข้อมูลที่ได้มาบนัทึกลงในแบบฟอร์มรายชื่อกฎหมาย และ

ขอ้กาํหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) 
4.3 เจา้หน้าที่กองนิตกิารส่งแบบฟอร์มรายชื่อกฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) ที่ได้ลงบนัทกึขอ้มูลแล้ว   

พรอ้มตวักฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ ซึง่อาจจะเป็นไฟลข์อ้มลูอเิลค็ทรอนิคส ์หรอืเป็นกระดาษ ใหผู้ค้วบคุมเอกสาร 
4.4 ผู้ควบคุมเอกสารนํารายชื่อกฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ มาลงในแบบฟอร์มบญัชเีอกสารควบคุม (F-EP-01/2)      

ในส่วนของเอกสารจากภายนอก และแบบฟอรม์บญัชกีารรบั - คนืเอกสาร (F-EP-01/4) เพื่อใชใ้นการแจกจ่ายสาํเนาแบบฟอร์ม
รายชื่อกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ (F-EP-03/1)  
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4.5  ผูค้วบคุมเอกสารสาํเนาแบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) แจกจ่ายใหห้น่วยงานต่างๆ 
ตามรายละเอยีดในหวัขอ้การแจกจ่ายเอกสารในระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรื่อง การควบคุมเอกสาร (EP-01) โดยแจกจ่าย
เป็นไฟลข์อ้มลูอเิลค็ทรอนิคส ์หรอืเป็นกระดาษ 

4.6 เ จ้ า ห น้ า ที่ ก อ ง นิ ติ ก า ร ติ ด ต ามก า ร เ ป ลี่ ย น แปล งขอ งกฎหม ายจ าก เ ว็บ ไ ซต์ ร า ชกิ จ จ า นุ เ บกษ า 
(http://www.ratchakitcha.soc.go.th/) ทุก 6 เดอืน และพจิารณาว่ามกีฎหมายเกี่ยวขอ้งกบัลกัษณะปญัหาดา้นสิง่แวดลอ้มของ   
กรมควบคุมมลพษิทีเ่พิม่เตมิหรอืยกเลกิหรอืแกไ้ขหรอืไม ่ 
หมายเหตุ กรณีที่เป็นข้อกําหนดของมาตรฐานสํานักงานสีเขียว จะต้องติดตามการเปลี่ยนแปลงจากกรมส่งเสริมคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มอยา่งสมํ่าเสมอ 

4.7 ในกรณีทีเ่กีย่วขอ้ง เจา้หน้าทีก่องนิตกิารดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์าชกจิจานุเบกษา พรอ้มทัง้ปรบัปรุงแกไ้ขแบบฟอรม์
รายชื่อกฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) และจดัส่งใหผู้ค้วบคุมเอกสารตามขอ้ 4.3 ทุกครัง้ที่มกีารแก้ไขเปลี่ยนแปลง
แบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) เพื่อใหผู้ค้วบคุมเอกสาร ดําเนินการตามหวัขอ้การแกไ้ขเอกสารใน
ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การควบคุมเอกสาร (EP-01)  

4.8 ใหทุ้กหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งกบักฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ ใชข้อ้มลูในกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ ในการ 

• กาํหนดวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมาย  

• กาํหนดเป็นมาตรฐานของการปฏบิตังิาน 
4.9 ในกรณีทีห่น่วยงานใดมกีารเปลีย่นแปลงการปฏบิตังิานหรอืมกีารใชส้ารเคมชีนิดใหม่หรอืทําใหเ้กดิลกัษณะปญัหา

ดา้นสิง่แวดลอ้มใหม่ทีค่าดว่าอาจจะเกี่ยวขอ้งกบักฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ ใหแ้จง้การเปลีย่นแปลง หรอืลกัษณะปญัหาดา้น
สิง่แวดลอ้มดงักลา่ว ใหเ้จา้หน้าทีก่องนิตกิารทราบเป็นหนงัสอืลว่งหน้าไมน้่อยกวา่ 2 สปัดาห ์เพื่อใหก้องนิตกิารคน้หาและรวบรวม
กฎหมาย   ทีเ่กี่ยวขอ้งกบัลกัษณะปญัหาดา้นสิง่แวดลอ้มอนัเกดิจากการเปลีย่นแปลงการปฏบิตังิานหรอืมกีารใชส้ารเคมชีนิดใหม ่
หรอืทาํใหเ้กดิลกัษณะปญัหาดา้นสิง่แวดลอ้มใหมน่ัน้ แลว้บนัทกึลงในแบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) 
และดาํเนินการตามขอ้ 4.3 - 4.5 ต่อไป 

4.10 ผูแ้ทนคณะทาํงานฯ ของหน่วยงาน สง่สาํเนาหลกัฐานฯ ใหเ้จา้หน้าทีก่องนิตกิาร เพือ่ใชป้ระกอบการประเมนิความ
สอดคลอ้งการปฏบิตัติามกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ และเจา้หน้าทีก่องนิตกิาร บนัทกึความสอดคลอ้งตามกฎหมาย และสง่
แบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) ทีบ่นัทกึผลการประเมนิความสอดคลอ้งแลว้ อยา่งน้อยปีละครัง้ ใหผู้้
ควบคุมเอกสาร  

4.11 ผู้แทนคณะทํางานฯ  ของหน่วยงาน ส่งสําเนาผลการตรวจสอบ และประเมนิความสอดคล้อง หรอืไม่สอดคล้อง    
ตามกฎหมาย หรอืขอ้กําหนดอื่นๆ ที่บนัทกึลงในแบบฟอรม์สรุปผลการตรวจสอบ (F-EP-11/2) ใหเ้จา้หน้าที่กองนิตกิารทราบ       
และบนัทกึความสอดคลอ้งตามกฎหมาย ลงในแบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) อยา่งน้อยปีละครัง้  

• หากพบว่า ไม่สอดคลอ้ง ผู้แทนคณะทํางานฯ ของหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง จะต้องออกแบบฟอรม์รายงานการไม่
เป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) ใหผู้อ้าํนวยการ สาํนกั กอง ฝา่ย ของหน่วยงานนัน้  

• หากพบวา่ สอดคลอ้ง จะนําไปรายงานผูบ้รหิารต่อไป  
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5. เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
5.1 เอกสารสนบัสนุน 

5.1.1 แบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) 
5.1.2 แบบฟอรม์บญัชเีอกสารควบคุม (F-EP-01/2) 
5.1.3 แบบฟอรม์บญัชกีารรบั-คนืเอกสาร (F-EP-01/4) 
5.1.4   แบบฟอรม์รายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) 

 5.2 เอกสารอา้งองิ 
5.2.1 มาตรฐานระบบการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม ISO 14001 (4.2, 6.1.3, 9.1.1, 9.1.2) 
5.2.2 มาตรฐานสาํนกังานสเีขยีว หมวดที ่1 การบรหิารจดัการองคก์าร ขอ้ 1.3 กฎหมายและขอ้กาํหนดทีเ่กีย่วขอ้ง 
5.2.3 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การควบคุมเอกสาร (EP-01) 
5.2.4 ระเบียบปฏิบตัิด้านสิง่แวดล้อม เรื่อง การไม่เป็นไปตามข้อกําหนด การปฏิบตัิการแก้ไข และปฏิบตัิการ

ป้องกนั (EP-12) 
 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 

ลาํดบั ชื่อ หมายเลขเอกสาร วธิกีารจดัเกบ็ ระยะเวลา
จดัเกบ็ 

สถานทีจ่ดัเกบ็ ผูร้บัผดิชอบ 

1 แบบฟอรม์รายชื่อ
กฎหมาย และขอ้กาํหนด
อื่นๆ  

F-EP-03/1 เรยีงตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี กองนิตกิาร เจา้หน้าทีก่อง
นิตกิาร 

2 แบบฟอรม์บญัชเีอกสาร
ควบคุม 

F-EP-01/2 เรยีงตามลาํดบั 
ก่อน-หลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

3 แบบฟอรม์บญัชกีารรบั-คนื
เอกสาร 

F-EP-01/4 เรยีงตามลาํดบั 
ก่อน-หลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

 


