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ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
(Environmental Procedure) 

 
 
 

เร่ือง   : การตดิตามตรวจสอบ การตรวจวดั และการประเมนิความสอดคลอ้ง 
หมายเลขเอกสาร   :  EP-11 
สาํเนาฉบบัท่ี  :  
 
           เอกสารควบคุม 
           เอกสารไมค่วบคุม 
 
 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(นางสาวดารารตัน์  รืน่รมยส์ขุ) (นางศวิาพร  จอมพงค)์ (นางสวุรรณา เตยีรถส์วุรรณ) 
ตาํแหน่ง นกัวทิยาศาสตรช์าํนาญการ ตํ า แห น่ ง  รักษาการ ในตํ าแห น่ ง

ผู้อํานวยการฝ่ายคุณภาพสิง่แวดล้อม
และหอ้งปฏบิตักิาร 

ตาํแหน่ง EMR 

วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่   _____/_____/_____ 
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บนัทึกการแก้ไข 
  

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทีแ่กไ้ข 

ครัง้ที ่ วนัที ่ หน้า วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้
01 12/01/2553 - 28/01/2553 แกไ้ขใหมท่ัง้หมด 
02 2/02/2554 

(DAR03/2554) 
4 17/02/2554 ขอ้ 4.12 เพิม่เตมิ ในกรณีผลการตรวจวดัสิง่แวดลอ้ม มแีนวโน้มทีจ่ะไม่

เป็นไปตามเป้าหมาย หรอืตามเกณฑท์ีก่าํหนด จาํนวน 3 จุดขึน้ไป ให้
ออกใบรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) 

03 30/10/2555 
(DAR05/2555) 

3,4 20/11/2555 - หน้าที ่3 ขอ้ที ่4.5 เพิม่ตารางการขออนุมตัแิผนการตรวจสอบดา้น
สิง่แวดลอ้ม 
- หน้าที ่4 ขอ้ที ่4.10 เพิม่เตมิในกรณีแผนการตรวจสอบดา้น
สิง่แวดลอ้มไดร้บัการอนุมตัแิลว้ ใหส้าํเนาเอกสารใหผู้ค้วบคุมเอกสาร 
- หน้าที ่4 ขอ้4.12 เปลีย่นจากตวัแทนฝา่ยคุณภาพสิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิารเป็นผูแ้ทนคณะทาํงานฯ รายงานการไมเ่ป็นไปตาม
ขอ้กาํหนด และออกแบบฟอรม์รายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด 

04 05/06/2560 
(DAR05/2560) 

- 22/06/2560 แกไ้ขใหมท่ัง้หมด 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 



 กรมควบคุมมลพษิ 
 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
Environmental  Procedure 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  04 หน้า  3  จาก  6 
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เร่ือง  :  การตดิตามตรวจสอบ การตรวจวดั และการประเมนิความสอดคลอ้ง หมายเลข : EP-11 
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1.  วตัถปุระสงค ์
 เพื่อให้ทราบถึงผลการปฏิบตัิงานของกรมควบคุมมลพษิว่าสอดคล้องตามเป้าหมายที่กําหนด และกฎหมาย ระเบยีบ 
ขอ้บงัคบัต่างๆ หรอืไม ่
 

2.  ขอบเขต 
 ใชส้าํหรบัตรวจสอบผลการปฏบิตังิานดา้นสิง่แวดลอ้มไดแ้ก่ 

• ผลของการปฏบิตัติามกฎหมายหรอืขอ้กาํหนด 

• ผลของการปฏบิตัติามวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมาย 

• ผลของการปฏบิตัติามเป้าหมายทีก่าํหนดไว ้

• ประสทิธภิาพของเกณฑก์ารประเมนิปญัหาสิง่แวดลอ้ม ความเสีย่งระบบฯ การประเมนิผูข้ายและผูร้บัจา้งชว่ง 

• ประสทิธภิาพของชอ่งทางการสือ่สาร การประเมนิผลความสามารถของพนกังาน 

• การปลดปลอ่ยก๊าซเรอืกกระจก 
 

3. คาํจาํกดัความ    
 3.1 กรมฯ หมายถงึ กรมควบคุมมลพษิ 
 3.2 คณะทาํงานฯ หมายถงึ คณะทาํงานระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ 
  

4. ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 
4.1 ผู้แทนคณะทํางานฯ ของหน่วยงานรวบรวมข้อมูล เพื่อกําหนดรายละเอียดของการตรวจสอบ วิเคราะห์ และ

ประเมนิผลของการปฏบิตัต่ิางๆ ลงในแบบฟอรม์แผนการตรวจสอบดา้นสิง่แวดลอ้ม (F-EP-11/1) โดยมกีารตรวจสอบ 

• ผลของการปฏบิตัติามกฎหมายหรอืขอ้กาํหนด 

• ผลของการปฏบิตัติามวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมาย 

• ผลของการปฏบิตัติามเป้าหมายทีก่าํหนดไว ้

• ผลของการควบคุมปญัหาสิง่แวดลอ้ม ไดแ้ก่ น้ําทิง้ มลพษิอากาศ แสงสวา่ง และเสยีง 

• ประสทิธภิาพของเกณฑก์ารประเมนิปญัหาสิง่แวดลอ้ม 

• ประสทิธภิาพของเกณฑก์ารประเมนิความเสีย่งระบบฯ 

• ประสทิธภิาพของเกณฑก์ารประเมนิผูข้ายและผูร้บัจา้งชว่ง 

• ประสทิธภิาพของชอ่งทางการสือ่สาร  

• ประสทิธภิาพของการประเมนิผลความสามารถของพนกังาน 

• การปลดปลอ่ยก๊าซเรอืนกระจก 
4.2 การกําหนดความถี่ของการตรวจสอบ วเิคราะห์ และประเมนิผลของการปฏิบตัิตามกฎหมายหรอืขอ้กําหนด ให้

กาํหนดตามทีก่ฎหมาย หรอืขอ้กาํหนดระบุไว ้หากไมร่ะบุใหพ้จิารณาตามความเหมาะสม 
4.3 การกําหนดความถี่ของการตรวจสอบ วเิคราะห์ และประเมนิผลของการปฏบิตัติามวตัถุประสงค์และเป้าหมาย ให้

กาํหนดตามทีร่ะบุไวใ้นแบบฟอรม์แผนการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม (F-EP-04/3) 
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 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
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4.4 การกําหนดความถีข่องการตรวจสอบ วเิคราะห ์และประเมนิผลของการปฏบิตัติามเป้าหมายทีก่ําหนดไว ้ใหก้ําหนด
ตามความเหมาะสมกบัลกัษณะของการปฏบิตันิัน้ 

4.5 การกําหนดความถีข่องการตรวจสอบวเิคราะห ์และประเมนิประสทิธภิาพของเกณฑก์ารประเมนิปญัหาสิง่แวดลอ้ม 
ความเสีย่งระบบฯ การประเมนิผูข้ายและผูร้บัจา้งชว่ง ปีละ 1 ครัง้ 

4.6 การกําหนดความถี่ของการตรวจสอบวเิคราะห์ และประเมนิประสทิธภิาพของช่องทางการสื่อสาร การประเมนิผล
ความสามารถของพนกังาน ปีละ 1 ครัง้ 

4.7 การกาํหนดความถีข่องการตรวจสอบวเิคราะห ์และประเมนิการปลดปลอ่ยก๊าซเรอืกกระจก อยา่งน้อยปีละ 1 ครัง้ 
4.8 ผูจ้ดัทาํแผนสง่แบบฟอรม์แผนการตรวจสอบดา้นสิง่แวดลอ้ม (F-EP-11/1) เพือ่ขออนุมตั ิดงัน้ี 

ผูต้รวจสอบ ผูท้วนสอบ ผูอ้นุมตั ิ

ผูอ้าํนวยการ สาํนกั กอง ฝา่ย EMR อธบิดกีรมควบคุมมลพษิ 
 เมือ่ไดร้บัอนุมตัแิลว้ ใหผู้แ้ทนคณะทาํงานฯ ของหน่วยงานนําเรยีนรองอธบิดทีีก่าํกบัเพือ่ทราบ และ จดัสง่แผนการ

ตรวจสอบดา้นสิง่แวดลอ้ม (F-EP-11/1) มายงัผูค้วบคุมเอกสารเพือ่นําเขา้สูร่ะบบการจดัการสิง่แวดลอ้มต่อไป 
4.9 เมือ่ถงึกาํหนดการตามแผน ผูบ้งัคบับญัชาหน่วยงานควบคุมใหม้กีารตรวจสอบตามแผนทีก่าํหนด 
4.10  ในกรณีทีต่อ้งการปรบัแบบฟอรม์แผนการตรวจสอบดา้นสิง่แวดลอ้ม (F-EP-11/1) ผูจ้ดัทาํแผนสามารถปรบัแผน

และดาํเนินการตามขอ้ 4.8 
4.11  เครือ่งมอืทีใ่ชใ้นการตรวจวดัหรอืตรวจสอบตอ้งไดร้บัการสอบเทยีบหรอืทวนสอบตามมาตรฐานทีก่ําหนด และยงัไม่

หมดอายขุองการสอบเทยีบหรอืทวนสอบ โดยมใีบรบัรองผลการสอบเทยีบหรอืทวนสอบเป็นหลกัฐาน 
4.12 ในกรณีทีต่อ้งใชห้น่วยงานภายนอกเขา้มาทาํการตรวจวดั 

4.12.1 หน่วยงานภายนอกทีด่ําเนินการตรวจวดัตอ้งเป็นหน่วยงานทีไ่ดร้บัอนุญาตจากหน่วยงานราชการ สาํหรบั
ตวัแปรทีด่ําเนินการตรวจวดัและอายุของใบอนุญาตยงัมผีลบงัคบัใชใ้นช่วงเวลาทีด่ําเนินการตรวจวดั ซึ่งผูร้บัผดิชอบใน
การควบคุมการตรวจวดัด้านสิง่แวดล้อม ต้องขอสําเนาหลกัฐานใบอนุญาต และตวัแปรที่ได้รบัอนุญาตให้ดําเนินการ
ตรวจวดัซึง่ยงัมผีลบงัคบัใช ้พรอ้มทัง้จดัเกบ็เป็นบนัทกึ 

4.12.2 เครื่องมอืของหน่วยงานภายนอกที่ใชใ้นการตรวจวดัหรอืตรวจสอบ ตอ้งมใีบรบัรองผลการสอบเทยีบหรอื
ทวนสอบที่ยงัไม่หมดอายุของการสอบเทยีบหรอืทวนสอบเป็นหลกัฐาน ผู้รบัผดิชอบในการควบคุมการตรวจวดัต้อง
จดัเกบ็สาํเนาไวเ้ป็นหลกัฐาน 
4.13  หลงัจากตรวจสอบและทราบผลแลว้ทุกครัง้ ผูแ้ทนคณะทํางานระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม ของหน่วยงาน สรุปผลการ

ตรวจสอบลงในแบบฟอรม์สรปุผลการตรวจสอบ (F-EP-11/2) และนําเสนอให ้EMR พจิารณา พรอ้มสาํเนาผลการตรวจสอบทีบ่นัทกึ
ลงในแบบฟอรม์สรุปผลการตรวจสอบ (F-EP-11/2) ใหผู้ค้วบคุมเอกสารเพื่อนําเขา้ทีป่ระชุมทบทวนระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม
ต่อไป 

4.14 ในกรณีทีเ่ป็นการตรวจสอบ วเิคราะห ์และประเมนิผลของการปฏบิตัติามกฎหมายหรอืขอ้กาํหนด ผูแ้ทนคณะทาํงาน
ระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของหน่วยงาน ตอ้งแจง้ผลความสอดคลอ้ง หรอืไมส่อดคลอ้งตามกฎหมาย หรอืขอ้กําหนด ใหเ้จา้หน้าที่
กองนิตกิารทราบ เพื่อบนัทกึผลความสอดคลอ้ง หรอืไม่สอดคลอ้ง ลงในแบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กําหนดอื่นๆ  (F-EP-
03/1) 
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4.15 กรณีที่เป็นการวเิคราะห์ และประเมนิผลของเกณฑ์การประเมนิความเสีย่งและโอกาส เกณฑ์การประเมนิปญัหา
สิง่แวดล้อม เกณฑ์การประเมนิผู้ขายและผู้รบัจ้างช่วง ประสทิธภิาพของช่องทางการสื่อสาร การประเมนิผลความสามารถของ
เจา้หน้าทีจ่ะดาํเนินการในการประชุมทบทวนฯประจาํปี 

4.16  กรณีทีเ่ป็นการวเิคราะหแ์ละประเมนิการปลดปล่อยปรมิาณก๊าซเรอืนกระจก ผูเ้กีย่วขอ้งในการเกบ็ขอ้มลูการใช้
พลงังาน ทรพัยากร (อา้งองิระเบยีบปฏบิตัเิรื่องการควบคุมการใชท้รพัยากรและพลงังาน EP-08) และของเสยี (อา้งองิระเบยีบ
ปฏบิตัเิรือ่งการจดัการขยะมลูฝอยและของเสยีอนัตราย EP-06 ระเบยีบปฏบิตัเิรือ่งการจดัการน้ําเสยี EP-07) จะตอ้งนําขอ้มลูสง่
มายงัเจา้หน้าทีฝ่า่ยคุณภาพสิง่แวดลอ้มและหอ้งปฏบิตักิาร เพื่อวเิคราะหแ์ละประเมนิผล พรอ้มกบัรายงานเป็นประจาํทุกปี แก่ผูท้ี่
เกีย่วขอ้ง 

4.1.7 การดําเนินการกรณีผลการตรวจสอบไม่เป็นไปตามเป้าหมาย (โครงการสิง่แวดล้อม การปลดปล่อยก๊าซเรอืน
กระจก)  หรอืตามเกณฑท์ีก่าํหนด หรอืตามกฎหมายกําหนด หรอืมแีนวโน้มไมเ่ป็นไปตามเป้าหมายหรอืตามเกณฑท์ีก่ําหนด หรอื
มแีนวโน้มทีจ่ะสง่ผลต่อประสทิธภิาพการทาํงาน 

• กรณีไม่เป็นไปตามที่กําหนด ผู้แทนคณะทํางานระบบการจดัการสิง่แวดล้อมของหน่วยงาน ออกแบบฟอร์ม
รายงานการไม่เป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) ใหผู้อ้ํานวยการ สาํนัก กอง ฝ่ายของหน่วยงานนัน้ เพื่อการ
ป้องกนัไม่ใหเ้กดิเหตุการณ์ที่ทําใหไ้ม่เป็นไปตามเป้าหมายหรอืตามเกณฑ์ที่กําหนดอกี ตามระเบยีบปฏบิตัดิา้น
สิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด การปฏบิตักิารแกไ้ข และการปฏบิตักิารป้องกนั (EP-12) 

• กรณีมีแนวโน้มที่จะไม่เป็นไปตามที่กําหนด จํานวน 3 จุดขึ้นไป  ผู้แทนคณะทํางานระบบการจัดการ
สิง่แวดลอ้ม ของหน่วยงาน ออกแบบฟอรม์รายงานการไม่เป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) ใหผู้อ้ํานวยการ 
สํานัก กอง ฝ่ายของหน่วยงานนัน้   เพื่อหามาตรการป้องกนัไม่ให้ไม่เป็นไปตามเป้าหมายหรอืตามเกณฑ์ที่
กําหนด ตามระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรื่อง การรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด การปฏบิตักิารแกไ้ข 
และการปฏบิตักิารป้องกนั (EP-12)  

 

5. เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
5.1 เอกสารสนบัสนุน 

5.1.1 แบบฟอรม์รายชื่อกฎหมาย และขอ้กาํหนดอื่นๆ (F-EP-03/1) 
5.1.2 แบบฟอรม์แผนการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม (F-EP-04/3) 
5.1.3 แบบฟอรม์แผนการตรวจสอบดา้นสิง่แวดลอ้ม (F-EP-11/1) 
5.1.4 แบบฟอรม์สรปุผลการตรวจสอบ (F-EP-11/2) 
5.1.5 แบบฟอรม์รายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) 

5.2 เอกสารอา้งองิ 
5.2.1 มาตรฐานระบบการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม ISO 14001 (9.1.1, 9.1.2) 
5.2.2 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การตดิต่อสือ่สาร (EP-10) 
5.2.3 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด การปฏบิตักิารแกไ้ข และ

การปฏบิตักิารป้องกนั (EP-12) 
5.2.4 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การทบทวนการจดัการ (EP-14) 
5.2.5 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การประเมนิความเสีย่งและโอกาส (EP-18) 
2.5.6 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การจดัการกฎหมายและขอ้กาํหนดอื่นๆ (EP-03) 



 กรมควบคุมมลพษิ 
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ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
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5.2.7  ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การบง่ชีแ้ละประเมนิลกัษณะปญัหาสิง่แวดลอ้ม (EP-04) 
5.2.8 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การฝึกอบรมดา้นสิง่แวดลอ้ม (EP-05) 
5.2.9 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การจดัซือ้จดัจา้ง (EP-17) 
5.2.10 มาตรฐานสาํนกังานสเีขยีว หมวดที ่7 การประเมนิประสทิธภิาพและการปรบัปรงุอยา่งต่อเน่ือง ขอ้ 7.2 การ

จดัการก๊าซเรอืนกระจก 
5.2.11 มาตรฐานสาํนักงานสเีขยีว หมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมภายในและภายนอกสาํนักงาน ขอ้ 5.1 อากาศ ขอ้ 

5.2 แสง ขอ้ 5.3 เสยีง  
 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 

ลาํดบั ชื่อ หมายเลขเอกสาร วธิกีารจดัเกบ็ ระยะเวลา
จดัเกบ็ 

สถานทีจ่ดัเกบ็ ผูร้บัผดิชอบ 

1 แบบฟอรม์รายชื่อ
กฎหมาย และขอ้กาํหนด
อื่นๆ 

F-EP-03/1 เรยีงตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี กองนิตกิาร เจา้หน้าทีก่อง
นิตกิาร 

2 แบบฟอรม์แผนการจดัการ
ดา้นสิง่แวดลอ้ม 

F-EP-04/3 เรยีงตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

3 แบบฟอรม์แผนการ
ตรวจสอบดา้นสิง่แวดลอ้ม 

F-EP-11/1 เรยีงตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

4 แบบฟอรม์สรปุผลการ
ตรวจสอบ 

F-EP-11/2 เรยีงตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

5 รายงานการไมเ่ป็นไปตาม
ขอ้กาํหนด 

F-EP-12/1 เรยีงตามลาํดบั
ก่อนหลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

 


