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ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
(Environmental Procedure) 

 
 
 

เร่ือง   : การตรวจประเมนิภายใน 
หมายเลขเอกสาร   :  EP-13 
สาํเนาฉบบัท่ี  :  
 

           เอกสารควบคุม 
           เอกสารไมค่วบคุม 
 
 
 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(นายปณัณธร แกว้ยอด ) (นางกญัชล ีนาวกิภมู)ิ (นางสวุรรณา เตยีรถส์วุรรณ) 
ตาํแหน่ง นกัวชิาการสิง่แวดลอ้ม
ชาํนาญการพเิศษ 

ตาํแหน่ง ผอ. กผผ. ตาํแหน่ง EMR 

วนัที ่ ____/____/____ วนัที ่ ____/____/____ วนัที ่ ____/____/____ 

 



 กรมควบคุมมลพษิ 
 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
Environmental  Procedure 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  02 หน้า  2  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 31 กรกฎาคม 2560 

เร่ือง  :  การตรวจประเมนิภายใน หมายเลข : EP-13 
 

 
กรมควบคุมมลพิษ  92 ซอย พหลโยธิน 7  ถนนพหลโยธิน  แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพฯ 10400  โทรศพัท ์02-298-2550-8  โทรสาร  02-298-2552 

Pollution Control Department   92 Phahonyothin 7 , Soi Phahonyothin Rd., Phayathai  Bangkok  10400 Tel. 02-298-2550-8  Fax. 02-298-2552 

บนัทึกการแก้ไข 
 

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทีแ่กไ้ข 

ครัง้ที ่ วนัที ่ หน้า วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้
01 12/01/2553 - 28/01/2553 แกไ้ขใหมท่ัง้หมด 
02 26/07/2560 

(DAR19/2560) 
5 31/07/2560 - หน้า 5 เพิม่เตมิ ขอ้กาํหนดมาตรฐานระบบการจดัการดา้น

สิง่แวดลอ้ม ISO 14001 (9.2) 
6  

 
 

-   หน้า 6 เปลีย่นแปลง สถานทีจ่ดัเกบ็และผูร้บัผดิชอบ แผนการตรวจ
ประเมนิภายใน การแจง้กาํหนดการตรวจประเมนิภายใน รายการ
ตรวจประเมนิ และรายงานผลการตรวจประเมนิภายใน  
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1.  วตัถปุระสงค ์
 เพื่อให้มัน่ใจว่า  มกีารปฏบิตัิตามระเบยีบปฏิบตัิด้านสิง่แวดล้อมที่กรมควบคุมมลพษิกําหนดขึ้น  และสอดคล้องตาม
ขอ้กาํหนดของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม รวมถงึการปรบัปรงุระบบจากการแกไ้ขขอ้บกพรอ่งทีต่รวจพบ 
 

2.  ขอบเขต 
 ใชส้าํหรบัตรวจประเมนิภายในระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ 
 

3. คาํจาํกดัความ    
3.1 กรม ฯ หมายถงึ กรมควบคุมมลพษิ 
3.2 ตวัแทนฝา่ยบรหิารการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม (Environmental Management Representative: EMR) หมายถงึ 

ตวัแทนของผู้บริหารระดบัสูงของกรมควบคุมมลพิษ ที่ได้รบัการแต่งตัง้ให้ทําหน้าที่จดัการระบบการจดัการสิง่แวดล้อมของ      
กรมควบคุมมลพษิใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

3.3 ผูต้รวจประเมนิ (Auditor) หมายถงึ ผูท้ีไ่ดร้บัการแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูต้รวจประเมนิในคณะผูต้รวจประเมนิภายในของกรม ฯ 
3.4 ผูร้บัการตรวจประเมนิ (Auditee) หมายถงึ ผูท้ีร่บัการตรวจประเมนิภายในจากคณะผูต้รวจประเมนิภายในของกรม ฯ 

  

4. ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 
4.1 คณะทาํงานตรวจประเมนิภายในระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มกาํหนดชว่งเวลาการตรวจประเมนิภายในลงในแผนการ

ตรวจประเมนิภายใน (Internal Audit Plan) (F-EP-13/1) โดยมกีารตรวจประเมนิภายในอย่างน้อยปีละ 1 ครัง้ โดยตรวจให้
ครอบคลุมทุกกจิกรรมในระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มทีต่อ้งการตรวจประเมนิของกรมฯ หรอืสามารถตรวจมากกวา่ 1 ครัง้ไดโ้ดย
พจิารณาจาก 

• การเปลีย่นแปลงทีม่ผีลกระทบกบัระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมฯ 

• สถานะและความสาํคญัของกจิกรรม หรอืกระบวนการปฏบิตังิานต่างๆ  

• ผลการตรวจประเมนิภายในครัง้ทีผ่า่นมา  

• กรณีทีเ่กดิปญัหาทีเ่กีย่วขอ้งกบัระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มบอ่ยครัง้ 

• มตทิีป่ระชุมการทบทวนการจดัการ 
4.2 การตรวจประเมนิภายในนอกเหนือแผนการตรวจประเมนิภายใน (Internal Audit Plan) (F-EP-13/1) สามารถ

ดาํเนินการไดโ้ดยความเหน็ชอบของ EMR 
4.3 อธบิดกีรมฯ แต่งตัง้คณะทาํงานตรวจประเมนิภายใน โดยผูต้รวจประเมนิภายในตอ้งมคีุณสมบตัดิงัน้ี 

• ผา่นการฝึกอบรมหลกัสตูรการตรวจประเมนิภายใน  

• ไมป่ฏบิตังิานในหน่วยงานทีท่าํการตรวจประเมนิ 

• มคีวามรูค้วามเขา้ใจในระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมฯ พอสมควร 

• มคีวามรูค้วามเขา้ใจในกฎหมายทีก่รมฯ ตอ้งปฏบิตัติาม 
4.4 คณะทํางานตรวจประเมนิภายในจดัทําแบบฟอร์มการแจ้งกําหนดการตรวจประเมนิภายใน (Internal Audit 

Programme) (F-EP-13/2) และแจง้ใหห้น่วยงานทีไ่ดร้บัการตรวจลว่งหน้า 
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4.5 เมื่อได้รบัการแจ้งกําหนดการตรวจแล้ว ผู้รบัการตรวจตอบกลบัประธานคณะทํางานตรวจประเมนิภายในว่าได้
รบัทราบแลว้ก่อนการตรวจประเมนิภายในเป็นเวลาพอสมควร 

4.6 ก่อนการตรวจประเมนิ คณะผูต้รวจประเมนิภายในเตรยีมการตรวจประเมนิโดย 

• ศกึษาขอ้กําหนดของมาตรฐานระบบการจดัการสิง่แวดล้อม (Environmental Management System 
Requirement)  

• ศกึษาคูม่อืดา้นสิง่แวดลอ้ม (Environmental Manual)  

• ศกึษาระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม (Environmental Procedure)  

• ศกึษาวธิกีารปฏบิตังิาน (Work Instruction)  

• ศกึษารายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (Nonconformity Report) จากผลการตรวจประเมนิครัง้ทีผ่า่นมา  
4.7 คณะผูต้รวจประเมนิภายในจดัเตรยีมรายการตรวจประเมนิ (Audit Checklist) (F-EP-13/3) เพือ่ใชใ้นการตรวจ 
4.8 เมื่อถึงเวลาการตรวจประเมินภายใน คณะผู้ตรวจประเมินภายในทําการตรวจตามกําหนดการโดยใช้วิธีการที่

เหมาะสมกบัหวัขอ้การตรวจ วธิกีารตรวจอาจอยูใ่นรปูแบบของ 

• ตรวจสอบบนัทกึหลกัฐานการปฏบิตังิานในชว่งเวลาทีผ่า่นมา 

• ตรวจสอบการปฏบิตังิานจรงิและสภาพแวดลอ้มรอบๆ ณ เวลานัน้ 

• สมัภาษณ์จากเจา้หน้าทีผู่ป้ฏบิตังิาน 
4.9 ในการตรวจจะพจิารณาจากหลกัฐานของการปฏบิตัวิา่มคีวามสอดคลอ้งกบัเกณฑก์ารตรวจเหลา่น้ี 

• ปฏบิตัสิอดคลอ้งตามขอ้กาํหนดของมาตรฐานระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

• ปฏบิตัสิอดคลอ้งกบัเอกสารคูม่อืการปฏบิตังิานทีก่รมฯ จดัทาํขึน้ เชน่ ระเบยีบปฏบิตั ิ วธิกีารปฏบิตังิาน 

• ปฏบิตัสิอดคลอ้งกบักฎหมายสิง่แวดลอ้มทีเ่กีย่วขอ้ง 
4.10 ผลการตรวจประเมนิภายในสรปุได ้3 ลกัษณะ ดงัน้ี 

• การเป็นไปตามขอ้กําหนด (Conformity : C) หมายถงึ สิง่ทีต่รวจพบจากการตรวจประเมนิสอดคลอ้งกบั
เกณฑท์ีร่ะบุในขอ้ 4.9 

• การไม่เป็นไปตามขอ้กําหนด (Nonconformity : NC) หมายถงึ สิง่ที่ตรวจพบจากการตรวจประเมนิไม่
สอดคลอ้งกบัเกณฑท์ีร่ะบุในขอ้ 4.9 จาํเป็นตอ้งไดร้บัการปฏบิตักิารแกไ้ขและป้องกนัการเกดิซํ้าขึน้อกี 

• ขอ้สงัเกต (Observation : OBS) หมายถงึ สิง่ทีต่รวจพบจากการตรวจประเมนิแมจ้ะไมใ่ช่การไมเ่ป็นไปตาม
ขอ้กาํหนด แต่ควรพจิารณาปรบัปรงุการดาํเนินการในเรือ่งนัน้ๆ เพือ่ใหป้ระสทิธภิาพของระบบดขีึน้  

4.11 ในกรณีทีพ่บการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (Nonconformity) ผูต้รวจประเมนิเขยีนแบบฟอรม์รายงานการไมเ่ป็นไปตาม
ขอ้กําหนด (F-EP-12/1) ตามระเบยีบปฏิบตัิด้านสิง่แวดล้อม เรื่อง การไม่เป็นไปตามขอ้กําหนด การปฏบิตักิารแก้ไข และการ
ปฏบิตักิารป้องกนั (EP-12)  

4.12 คณะผูต้รวจประเมนิภายในจดัทาํรายงานผลการตรวจประเมนิภายใน (F-EP-13/4) เพือ่สรปุผลการตรวจประเมนิ 
4.13 ผูค้วบคุมเอกสารลงทะเบยีนรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) ในแบบฟอรม์สถานะของรายงาน

การไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/2) ตามระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรื่อง การไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด การปฏบิตักิาร
แกไ้ข และการปฏบิตักิารป้องกนั (EP-12)  
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4.14 เมือ่ตรวจประเมนิครบทุกหวัขอ้แลว้คณะผูต้รวจประเมนิภายในสง่รายงานผลการตรวจประเมนิภายใน (F-EP-13/4) 
ให ้EMR พจิารณาโดยเรว็ 

4.15 ผูค้วบคุมเอกสารสาํเนารายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) ไว ้1 ใบ และสง่ตน้ฉบบัรายงานการไม่
เป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) และแบบฟอรม์สถานะของรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/2) กลบัให ้EMR   
และสง่สาํเนารายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) กลบัไปใหผู้อ้าํนวยการสาํนกั/กอง/ฝา่ย ของผูร้บัการตรวจประเมนิ 

4.16 เมื่อไดร้บัรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) แลว้ ผูร้บัการตรวจประเมนิจะตอ้งวเิคราะหห์าสาเหตุ
ของปญัหา กาํหนดวธิกีารปฏบิตักิารแกไ้ข มาตรการป้องกนัไมใ่หเ้กดิปญัหาซํ้าขึน้อกี และกําหนดเวลาทีจ่ะดาํเนินการแลว้เสรจ็ใน
รายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) 

4.17 ผูร้บัการตรวจประเมนิสง่รายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) คนืใหผู้ต้รวจประเมนิทีอ่อกรายงานการ
ไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) นัน้ 

4.18 ผูท้ีท่าํใหเ้กดิการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนดดาํเนินการแกไ้ขและป้องกนัปญัหาตามระยะเวลาทีก่าํหนด 
4.19 เมือ่ถงึกาํหนดเวลาทีจ่ะดาํเนินการแลว้เสรจ็ตามรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด (F-EP-12/1) ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย

จาก EMR ตดิตามประสทิธผิลของการปฏบิตักิารแกไ้ขและมาตรการป้องกนั พรอ้มบนัทกึผลลงในรายงานการไม่เป็นไปตาม
ขอ้กาํหนด (F-EP-12/1)   

4.20 ในกรณีทีก่ารปฏบิตักิารแกไ้ขและมาตรการปฏบิตักิารป้องกนัไมม่ปีระสทิธผิล หรอืดาํเนินการไมแ่ลว้เสรจ็ตามกําหนดเวลา
ใหอ้อกรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) ใหมเ่ป็นครัง้ที ่2 และปฏบิตัติามขอ้ 4.16 ใหมอ่กีครัง้    

4.21 ในกรณีทีก่ารปฏบิตักิารแกไ้ขและมาตรการปฏบิตักิารป้องกนัมปีระสทิธผิลหรอืดาํเนินการแลว้เสรจ็ สง่รายงานการ
ไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) ให ้EMR 

4.22 EMR พจิารณารายละเอยีดผลการแก้ไขและป้องกนัการไม่เป็นไปตามขอ้กําหนด และสัง่ใหผู้ค้วบคุมเอกสาร
ปรบัปรุงสถานะของรายงานการไม่เป็นไปตามข้อกําหนด (F-EP-12/1) ในแบบฟอร์มสถานะของรายงานการไม่เป็นไปตาม
ขอ้กาํหนด (F-EP-12/2) ใหเ้ป็นปจัจุบนัอยูเ่สมอ 

4.23 ผูค้วบคุมเอกสารรวบรวมเอกสารทีเ่กีย่วขอ้งกบัการตรวจตดิตามภายในเกบ็ไว ้เพื่อใชใ้นการการทบทวนการจดัการ 
ตามระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การทบทวนการจดัการ (EP-14) 

 

5. เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
5.1 เอกสารสนบัสนุน 

5.1.1 รายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) 
5.1.2 แบบฟอรม์สถานะของรายงานการไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/2) 
5.1.3 แบบฟอรม์แผนการตรวจประเมนิภายใน (Internal Audit Plan) (F-EP-13/1) 
5.1.4 แบบฟอรม์การแจง้กาํหนดการตรวจประเมนิภายใน (Internal Audit Programme) (F-EP-13/2) 
5.1.5 แบบฟอรม์รายการตรวจประเมนิ (Audit Checklist) (F-EP-13/3) 
5.1.6 แบบฟอรม์รายงานผลการตรวจประเมนิภายใน (F-EP-13/4) 

5.2 เอกสารอา้งองิ 
5.2.1 มาตรฐานระบบการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม ISO 14001 (9.2) 



 กรมควบคุมมลพษิ 
 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
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แก้ไขครัง้ท่ี  :  02 หน้า  6  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 31 กรกฎาคม 2560 

เร่ือง  :  การตรวจประเมนิภายใน หมายเลข : EP-13 
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5.2.2 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การไมเ่ป็นไปตามขอ้กําหนด การปฏบิตักิารแกไ้ข และการปฏบิตักิาร
ป้องกนั (EP-12)  

5.2.3 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิง่แวดลอ้ม เรือ่ง การทบทวนการจดัการ (EP-14) 
 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 

ลาํดบั ชื่อ หมายเลขเอกสาร วธิกีารจดัเกบ็ ระยะเวลา
จดัเกบ็ 

สถานทีจ่ดัเกบ็ ผูร้บัผดิชอบ 

1 รายงานการไมเ่ป็นไปตาม
ขอ้กาํหนด 

F-EP-12/1 เรยีงตามลาํดบั
ก่อนหลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

2 แบบฟอรม์สถานะของ
รายงานการไมเ่ป็นไปตาม
ขอ้กาํหนด 

F-EP-12/2 เรยีงตามลาํดบั
ก่อนหลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

3 แผนการตรวจประเมนิ
ภายใน (Internal Audit 
Plan) 

F-EP-13/1 เรยีง
ตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี กองแผนงาน
และประเมนิผล 

คณะทาํงาน
การตรวจ
ประเมนิ
ภายใน 

4 การแจง้กาํหนดการตรวจ
ประเมนิภายใน (Internal 
Audit Programme)  

F-EP-13/2 เรยีง
ตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี กองแผนงาน
และประเมนิผล 

คณะทาํงาน
การตรวจ
ประเมนิ
ภายใน 

5 รายการตรวจประเมนิ 
(Audit Checklist)  

F-EP-13/3 เรยีง
ตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี กองแผนงาน
และประเมนิผล 

คณะทาํงาน
การตรวจ
ประเมนิ
ภายใน 

6 รายงานผลการตรวจ
ประเมนิภายใน       

F-EP-13/4 เรยีง
ตามลาํดบั
ก่อน-หลงั 

2 ปี กองแผนงาน
และประเมนิผล 

คณะทาํงาน
การตรวจ
ประเมนิ
ภายใน 

 


