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ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 
(Environmental Procedure) 

 
 
 

เร่ือง   : การทบทวนการจดัการ 
หมายเลขเอกสาร   :  EP-14 
สาํเนาฉบบัท่ี  :  
 

           เอกสารควบคุม 
           เอกสารไมค่วบคุม 
 
 
 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(นางสาวดารารตัน์  รืน่รมยส์ขุ) (นางศวิาพร  จอมพงค)์ (นางสวุรรณา เตยีรถส์วุรรณ) 
ตาํแหน่ง นกัวทิยาศาสตรช์าํนาญการ ตํ า แห น่ ง  รักษาการ ในตํ าแห น่ ง

ผู้อํานวยการฝ่ายคุณภาพสิง่แวดล้อม
และหอ้งปฏบิตักิาร 

ตาํแหน่ง EMR 

วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่   _____/_____/_____ 
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บนัทึกการแก้ไข 
 

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทีแ่กไ้ข 

ครัง้ที ่ วนัที ่ หน้า วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้
01 12/01/2553 - 28/01/2553 แกไ้ขใหมท่ัง้หมด 
02 05/06/2560 

(DAR06/2560) 
3 22/06/2560 -ขอ้ 4.4 เพิม่เตมิวาระการประชุม  

• ประเดน็ภายในและภายนอกองคก์รทีเ่กีย่วเน่ืองกบัระบบการ
จดัการสิง่แวดลอ้ม 

• ความตอ้งการและความคาดหวงัของผูท้ีม่สีว่นไดส้ว่นเสยี 

• ประเดน็ปญัหาสิง่แวดลอ้มทีม่นียัสาํคญั 

• ความเสีย่งทีเ่กีย่วเน่ืองกบัภยัคุกคามและโอกาส 

• ความเพยีงพอของทรพัยากรในการรกัษาประสทิธภิาพของ
ระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

4 -ขอ้ 4.4 เพิม่เตมิ การเปลีย่นเกณฑก์ารประเมนิปญัหาสิง่แวดลอ้ม 
-ขอ้ 5.2 เพิม่เตมิ ขอ้กาํหนดมาตรฐานระบบการจดัการดา้น
สิง่แวดลอ้ม ISO 14001 (9.3) 
-ขอ้ 5.2 เพิม่เตมิ มาตรฐานสาํนกังานสเีขยีว หมวดที ่1 การบรหิาร
จดัการองคก์าร ขอ้ 1.5 การทบทวนโดยฝา่ยบรหิาร 
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1.  วตัถปุระสงค ์
 เพือ่ใหผู้บ้รหิารของกรมควบคุมมลพษิทราบถงึประสทิธผิลของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมฯ และสัง่การใหม้กีาร
ปรบัปรงุระบบจากขอ้มลูทีไ่ดร้บัทราบ 
 

2.  ขอบเขต 
 ใชส้าํหรบัทบทวนประสทิธผิลของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ 
 

3. คาํจาํกดัความ    
3.1  กรมฯ หมายถงึ กรมควบคุมมลพษิ 
3.2 ตวัแทนฝา่ยบรหิารการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม (Environmental Management Representative: EMR) หมายถงึ 

ตวัแทนของผูบ้รหิารระดบัสงูของกรมควบคุมมลพษิ ทีไ่ดร้บัการแต่งตัง้ใหท้าํหน้าทีจ่ดัการระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ
ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

   
4. ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 

4.1 EMR จดัประชมุทบทวนระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรม ฯ อยา่งน้อย ปีละ 1 ครัง้ เพือ่ตดิตามประสทิธผิล 
ความเพยีงพอ ความเหมาะสมของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรม ฯ 

4.2 ผูเ้ขา้รว่มประชุมมดีงัน้ี 

• อธบิดกีรมควบคุมมลพษิ ทาํหน้าทีเ่ป็นประธานการประชุม 

• ผูอ้าํนวยการสาํนกั / กอง / ฝา่ย (หรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายใหเ้ขา้รว่มประชุม) 

• ตวัแทนฝา่ยบรหิารการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม (EMR) 
4.3 EMR ดาํเนินการใหม้กีารออกหนงัสอืเชญิประชุมทบทวนการจดัการสิง่แวดลอ้มใหแ้ก่ผูท้ีเ่ขา้รว่มประชุม 
4.4 EMR มอบหมายใหผู้ท้ีไ่ดร้บัมอบหมายใหเ้ป็นผูด้าํเนินการจดัเตรยีมเอกสารขอ้มลูตามวาระการประชุมทบทวนการ

จดัการสิง่แวดลอ้ม โดยประสานงานกบัหน่วยงานทีเ่กี่ยวขอ้งเพื่อรวบรวมและแจกจ่ายใหก้บัผูเ้ขา้ร่วมการประชุม ตามวาระการ
ประชุมดงัน้ี 

• เรื่องทีป่ระธานแจง้เพื่อทราบ และการตดิตามผลจากการประชุมทบทวน และงานทีม่อบหมายจากครัง้ทีผ่่าน
มา 

• การเปลีย่นแปลงของประเดน็ภายในและภายนอกองคก์รทีเ่กีย่วเน่ืองกบัระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

• การเปลีย่นแปลงของความตอ้งการและความคาดหวงัของผูท้ีม่สีว่นไดส้ว่นเสยี 

• การเปลีย่นแปลงของลกัษณะปญัหาสิง่แวดลอ้มทีม่นียัสาํคญั 

• การเปลีย่นแปลงของความเสีย่งและโอกาสดา้นสิง่แวดลอ้ม 

• ความเพยีงพอของทรพัยากรในการรกัษาประสทิธภิาพของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

• ผลการดาํเนินการตามระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของหน่วยงานต่างๆ 

• ผลการตรวจสอบ ตรวจวดัดา้นสิง่แวดลอ้ม 

• ความไมเ่ป็นไปตามขอ้กาํหนดหรอืขอ้บกพรอ่งดา้นสิง่แวดลอ้มทีเ่กดิขึน้ 
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• ผลการตรวจประเมนิระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มทัง้จากภายในและภายนอก 

• ผลการประเมนิความสอดคลอ้งตามกฎหมายหรอืเกณฑท์ีก่าํหนด 

• ขอ้รอ้งเรยีน ขอ้เสนอแนะต่าง ๆ ทัง้จากภายในและภายนอกกรมฯ 

• สถานะของการปฏบิตักิารแกไ้ข และการปฏบิตักิารป้องกนัต่าง ๆ 

• ผลของการปฏบิตัติามวตัถุประสงค ์และเป้าหมายทีก่าํหนดขึน้ 

• ความเหมาะสมของนโยบายสิง่แวดลอ้ม 

• การเปลีย่นแปลงทีม่ผีลต่อระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมฯ เชน่ การออกกฎหมายใหมแ่ละกรมฯมคีวาม
เกีย่วขอ้ง การเปลีย่นเกณฑก์ารประเมนิปญัหาสิง่แวดลอ้ม เป็นตน้ 

• ขอ้เสนอแนะเพือ่การปรบัปรงุระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มของกรมฯ 

• เรือ่งอื่นๆ (ถา้ม)ี 
4.5 ผลจากการประชุมตอ้งแสดงใหเ้หน็ถงึการปรบัปรงุการปฏบิตังิานดา้นสิง่แวดลอ้มต่างๆ ใหด้ขีึน้ 
4.6 ผูม้อบหมายจาก EMR บนัทกึรายงานการประชุม และนําขอ้มลูทีไ่ดไ้ปจดัทํารายงานการประชุมทบทวนระบบการ

จดัการสิง่แวดลอ้ม 
4.7 ผูม้อบหมายจาก EMR สาํเนารายงานการประชุมทบทวนระบบการจดัการสิง่แวดลอ้มใหผู้ท้ีเ่กีย่วขอ้ง เพื่อดาํเนินการ

ตามมตทิีป่ระชุม 
4.8 ในกรณีทีต่อ้งมกีารตดิตามผลจากการดาํเนินการตามมตทิีป่ระชุม EMR ควบคุมใหม้กีารตดิตามผลจากการดาํเนินการนัน้ 
 

5. เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 
5.1 เอกสารสนบัสนุน 

5.1.1 หนงัสอืเชญิประชุมทบทวนการจดัการสิง่แวดลอ้ม 
5.1.2 รายงานการประชุมทบทวนระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 

5.2 เอกสารอา้งองิ 
5.2.1 มาตรฐานระบบการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม ISO 14001 (9.3) 
5.2.2 มาตรฐานสาํนกังานสเีขยีว หมวดที ่1 การบรหิารจดัการองคก์าร ขอ้ 1.5 การทบทวนโดยฝา่ยบรหิาร 

 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 

ลาํดบั ชื่อ หมายเลขเอกสาร วธิกีารจดัเกบ็ ระยะเวลา
จดัเกบ็ 

สถานทีจ่ดัเกบ็ ผูร้บัผดิชอบ 

1 หนงัสอืเชญิประชุม
ทบทวนการจดัการ
สิง่แวดลอ้ม 

- เรยีงตามลาํดบั
ก่อนหลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

2 รายงานการประชุม
ทบทวนระบบการจดัการ
สิง่แวดลอ้ม 

- เรยีงตามลาํดบั
ก่อนหลงั 

2 ปี ฝา่ยคุณภาพ
สิง่แวดลอ้มและ
หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคุม
เอกสาร 

 


