
 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 

Environmental  Procedure 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01 หน้า  1 จาก 4 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  :  28 ธนัวาคม 2561   

เร่ือง  :  การจดัซือ้จดัจา้ง หมายเลข : EP-17 
 

 

 

 

 

 

 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 

(Environmental Procedure) 
 

 

 

เร่ือง   : การจดัซือ้จดัจา้ง 

หมายเลขเอกสาร   :  EP - 17 

สาํเนาฉบบัท่ี  :  

 

           เอกสารควบคุม 

           เอกสารไมค่วบคมุ 
 

 

 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(นางสาวดารารตัน์  รื่นรมยส์ขุ) (นายเจนจบ  สขุสด) (นายเถลงิศกัดิ ์เพช็รสวุรรณ ) 

ตําแหน่ง นกัวทิยาศาสตรช์าํนาญการ ตําแหน่ง ผูอ้าํนวยการศนูยก์าร

วเิคราะหม์ลพษิและสิง่แวดลอ้ม 

 

ตําแหน่ง ตวัแทนฝ่ายบรหิารจดัการ

ดา้นสิง่แวดลอ้ม (EMR) 

วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่   _____/_____/_____ 

 

 



 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 

Environmental  Procedure 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01 หน้า  2 จาก 4 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  :  28 ธนัวาคม 2561   

เร่ือง  :  การจดัซือ้จดัจา้ง หมายเลข : EP-17 
 

บนัทึกการแก้ไข 

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทีแ่กไ้ข 

ครัง้ที ่ วนัที ่ หน้า วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้

1 12/12/2561 
(DAR06/2561) 

3 28/12/2561 - เปลีย่นจากฝ่ายเป็นศนูยใ์หส้อดคลอ้งกบักฎกระทรวง แบ่งสว่น

ราชการกรมควบคุมมลพษิ พ.ศ. 2561 เมื่อวนัที ่29 มถุินายน 2561 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 

Environmental  Procedure 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01 หน้า  3 จาก 4 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  :  28 ธนัวาคม 2561   

เร่ือง  :  การจดัซือ้จดัจา้ง หมายเลข : EP-17 
 

1.  วตัถปุระสงค ์

 1.1 เพื่อใหก้รมควบคุมมลพษิใชส้นิคา้และบรกิารทีช่่วยรกัษาสิง่แวดลอ้ม ประหยดัพลงังาน และมผีลต่อสขุภาพอนามยัทีด่ ี

 1.2 เพื่อปลกูฝังค่านิยมใหร่้วมกนัอนุรกัษ์สิง่แวดลอ้มและพลงังาน ตัง้แต่กระบวนการผลติ ลดการใชท้รพัยากร สารทีเ่ป็น

พษิต่อมนุษย ์และไม่ทาํลายสิง่แวดลอ้ม 
 

2.  ขอบเขต 

 ใชส้าํหรบัการจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้และบรกิารทีม่ผีูไ้ดร้บัการรบัรองฉลากสิง่แวดลอ้ม เช่น ฉลากเขยีว ตะกรา้เขยีว ฉลาก

ประหยดัไฟเบอร ์5 ฉลากประสทิธภิาพสงู ฉลากลดคารบ์อน ฉลากคารบ์อนฟุตพริน้ เป็นตน้ 
 

3. คาํจาํกดัความ    

3.1 กรมฯ หมายถงึ กรมควบคุมมลพษิ 

3.2 การจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้ และบรกิารทีเ่ป็นมติรกบัสิง่แวดลอ้ม (Green Procurement) หมายถงึ การจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้

และบรกิารทีส่ง่ผลกระทบต่อสิง่แวดลอ้มน้อยกว่าสนิคา้อื่น บรกิารอื่น ทีท่ําหน้าทีอ่ย่างเดยีวกนัโดยการพจิารณาตลอดวฏัจกัรชวีติ

ของสนิค้าหรือบรกิารนัน้ๆ เริม่ตัง้แต่ การจดัหาวตัถุดบิ การผลติ การบรรจุหีบห่อ การขนส่ง การใช้งาน และการจดัการซาก

ผลติภณัฑห์ลงัหมดอายุการใชง้าน 

3.3 ตวัแทนฝ่ายบรหิารการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม (Environmental Management Representative: EMR) หมายถงึ 

ตัวแทนของผู้บริหารระดบัสูงของกรมควบคุมมลพิษ ที่ได้รบัการแต่งตัง้ให้ทําหน้าที่จดัการระบบการจดัการสิง่แวดล้อมของ      

กรมควบคุมมลพษิใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของระบบการจดัการสิง่แวดลอ้ม 
 

4. ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 

 4.1 กรณีการจดัซือ้จดัจา้งทีเ่กีย่วขอ้งกบัครุภณัฑ ์วสัดุสาํนกังาน และวสัดุคอมพวิเตอร ์จะอา้งองิการปฏบิตัริะเบยีบสาํนัก

นายกรฐัมนตร ี

 4.2 สํานัก กอง ศูนย ์จะต้องสรุปผลการจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้และบรกิารลงในแบบรายงานผลการจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้และ

บรกิารทีเ่ป็นมติรกบัสิง่แวดลอ้ม (F-EP-17/1) สง่ใหศ้นูยป์ฏบิตักิารวเิคราะหม์ลพษิและสิง่แวดลอ้ม เป็นประจาํอย่างน้อยปีละ 1 ครัง้ 

           4.3 กรณีการจดัซือ้จดัจา้งของหอ้งปฏบิตักิารสิง่แวดลอ้ม จะอา้งองิไปยงั มาตรฐานวธิกีารปฏบิตังิานเรื่องการจดัซือ้สนิคา้

และบรกิาร (SOP # 7) และระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตร ี

 4.4 กรณีการจดัซื้อจดัของห้องปฏบิตักิารตรวจวดัมลพษิจากยานพาหนะ จะอา้งองิไปยงั คู่มอืวธิดีําเนินการเรื่องการ

จดัซือ้สนิคา้และบรกิาร (PM - 406) และระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตร ี

                                                                                                                   

5. เอกสารท่ีเก่ียวข้อง 

5.1 เอกสารสนบัสนุน 

5.1.1 แบบรายงานผลการจดัซือ้จดัจา้งสนิคา้และบรกิารทีเ่ป็นมติรกบัสิง่แวดลอ้ม (F-EP-17/1) 

 5.2  เอกสารอา้งองิ 

5.2.1 มาตรฐานระบบการจดัการดา้นสิง่แวดลอ้ม ISO 14001 (8.1) 

5.2.2 มาตรฐานสาํนกังานสเีขยีว หมวดที ่6 การจดัซือ้และจดัจา้ง  

5.2.3 ระเบยีบสาํนกันายกรฐัมนตร ี

5.2.4 มาตรฐานวธิกีารปฏบิตังิาน เรื่อง การจดัซือ้สนิคา้และบรกิาร (SOP # 7)  

5.2.5 คู่มอืวธิดีาํเนินการ เรื่อง จดัซือ้สนิคา้และบรกิาร (PM - 406) 
 



 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัด้านส่ิงแวดล้อม 

Environmental  Procedure 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01 หน้า  4 จาก 4 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  :  28 ธนัวาคม 2561   

เร่ือง  :  การจดัซือ้จดัจา้ง หมายเลข : EP-17 
 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 
 

ลาํดบั ชื่อ หมายเลข

เอกสาร 

วธิกีารจดัเกบ็ ระยะเวลา

จดัเกบ็ 

สถานทีจ่ดัเกบ็ ผูร้บัผดิชอบ 

1 แบบรายงานผลการจดัซื้อ

จดัจ้างสนิค้าและบริการที่

เป็นมติรกบัสิง่แวดลอ้ม 

F-EP-17/1 เรยีงตามลาํดบั

ก่อนหลงั 

2 ปี หน่วยงานที ่

เกีย่วขอ้ง 

เจา้หน้าทีบ่รหิาร

ทัว่ไปของ

หน่วยงาน 

 


