
 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

วิธีการปฏิบติังาน 

Work Instruction 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01  หน้า  1  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 28 มกราคม 2553   

เรือ่ง  :  การระงบัเหตุเพลงิไหม ้ หมายเลข  :  WI-EP-09/02 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการปฏิบติังาน 

(Work Instruction) 
 

 

 

เร่ือง   : การระงบัเหตุเพลงิไหม ้

หมายเลขเอกสาร   :  WI-EP-09/02 

สาํเนาฉบบัท่ี  :  

 

           เอกสารควบคุม 

           เอกสารไมค่วบคมุ 
 

 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(………………………………....)  (......……………………………..) (………………………..………..) 

ตําแหน่ง ตําแหน่ง ตําแหน่ง 

วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่ _____/_____/_____ วนัที ่   _____/_____/_____ 
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 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

วิธีการปฏิบติังาน 

Work Instruction 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01  หน้า  2  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 28 มกราคม 2553   

เรือ่ง  :  การระงบัเหตุเพลงิไหม ้ หมายเลข  :  WI-EP-09/02 

 

บนัทึกการแก้ไข 
 

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทีแ่กไ้ข 

ครัง้ที ่ วนัที ่ หน้า วนัทีม่ผีลบงัคบัใช ้

01 12/1/2553  28/01/2553 แกไ้ขใหม่ทัง้หมด 
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 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

วิธีการปฏิบติังาน 

Work Instruction 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01  หน้า  3  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 28 มกราคม 2553   

เรือ่ง  :  การระงบัเหตุเพลงิไหม ้ หมายเลข  :  WI-EP-09/02 

 

1. วตัถปุระสงค ์             

เพื่อลดความเสยีหายดา้นทรพัยส์นิและสิง่แวดลอ้มทีเ่กดิจากเหตุเพลงิไหม ้
 

2. ขอบเขต              

ใชส้าํหรบัระงบัเหตุเพลงิไหมท้ีเ่กดิจากหน่วยงานต่างๆในกรมควบคุมมลพษิ 
 

3. คาํจาํกดัความ 

3.1 กรม ฯ หมายถงึ กรมควบคุมมลพษิ 

  

4. วิธีการปฏิบติังาน    

หน้าท่ีความรบัผิดชอบ 

1. ผูบ้ญัชาการเหตฉุุกเฉิน มหีน้าที ่

1.1 อาํนวยการสัง่การเมื่อเกดิเหตุเพลงิไหมข้ ัน้รุนแรง 

1.2 มีอํานาจในการสัง่การและขอความร่วมมือให้บุคคลที่เกี่ยวข้องหรือเจ้าหน้าที่มาช่วยเหลือในการ

ควบคุมอคัคภียั 

1.3 มอีาํนาจในการสัง่การใหต้ดิต่อขอความช่วยเหลอืจากภายนอกหน่วยงาน 

1.4 รายงานผลการเกดิอคัคภียัต่อผูอ้าํนวยการเหตุฉุกเฉินหรอือธบิดกีรมควบคุมมลพษิ    

2. ผูป้ระสบเหต ุมหีน้าที ่

2.1 แจง้ต่อ ทมีสือ่สารและทมีระงบัเหตุเบือ้งตน้ 

2.2 รายงานอุบตัเิหตุต่อผูบ้งัคบับญัชาของหน่วยงานทีร่บัผดิชอบบรเิวณนัน้ 

2.3 กรอกแบบฟอรม์รายงานอุบตัเิหตุ และสง่ตน้ฉบบัใหผู้บ้งัคบับญัชาเพื่อนําเสนออธบิดกีรมควบคุมมลพษิ 

3.  ทีมระงบัเหตเุบือ้งต้น มหีน้าที ่

3.1 เขา้ทาํการระงบัเหตุและดบัเพลงิเบือ้งตน้ ณ จุดเกดิเหตุทนัททีีร่บัทราบ (ภายใน 5 นาท)ี 

3.2 หาเครื่องดบัเพลงิสนบัสนุนไปยงัจุดเกดิเหตุ 

3.3 พจิารณาสถานการณ์เพื่อดาํเนินการควบคุมเพลงิร่วมกบัหน่วยช่วยเหลอืจากหน่วยงานภายนอก 

3.4 รายงานผลการปฏบิตังิานต่อผูอ้าํนวยการเหตุฉุกเฉิน 

3.5 กรอกแบบฟอรม์รายงานอุบตัเิหตุ และสง่ตน้ฉบบัใหผู้บ้งัคบับญัชาเพื่อนําเสนออธบิดกีรมควบคุมมลพษิ 

4.  ทีมปฐมพยาบาล มหีน้าที ่

4.1 มา ณ จุดรวมพลพรอ้มอุปกรณ์ปฐมพยาบาลรายงานตวัต่อผูอ้ํานวยการเหตุฉุกเฉิน   รอรบัคําสัง่ใน

การช่วยเหลอืผูไ้ดร้บับาดเจบ็จากเพลงิไหม ้ณ จุดรวมพล 

4.2 ปฐมพยาบาลและประเมนิอาการผูบ้าดเจบ็ พรอ้มตดิต่อสง่ตวัผูบ้าดเจบ็ไปโรงพยาบาลทีใ่กลท้ีส่ดุ 

5.  ทีมค้นหา มหีน้าที ่

5.1 ตรวจสอบเจา้หน้าทีท่ีห่ลงเหลอืในแต่ละชัน้ 

5.2 เขา้ทาํการคน้หาผูส้ญูหาย และนํามาทีจุ่ดรวมพล 

5.3 รายงานผลการปฏบิตังิานต่อผูอ้าํนวยการเหตุฉุกเฉิน    
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 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

วิธีการปฏิบติังาน 

Work Instruction 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01  หน้า  4  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 28 มกราคม 2553   

เรือ่ง  :  การระงบัเหตุเพลงิไหม ้ หมายเลข  :  WI-EP-09/02 

 

6.  ทีมส่ือสาร มหีน้าที ่

6.1 เป็นผูป้ระกาศเสยีงตามสายแจง้ใหเ้จา้หน้าทีท่าํการอพยพ 

6.2 ทาํการตรวจนบัเจา้หน้าทีท่ ัง้หมด ณ จุดรวมพล 

6.3 ทาํการตดิต่อขอความช่วยเหลอืจากภายนอกตามคาํสัง่ของผูอ้าํนวยการดบัเพลงิ 

7. เจ้าหน้าท่ีทัว่ไป มหีน้าที ่

7.1 ทําการอพยพทนัทีที่ได้ยินเสยีงสญัญาณเตือนและประกาศ เสยีงตามสายแจ้งให้เจ้าหน้าที่ทําการ

อพยพมายงัจดุรวมพล (ภายใน 5 นาท)ี 

7.2 ขานชื่อเมื่อทาํการตรวจนบัจาํนวนเจา้หน้าที ่

7.3 รอฟังประกาศแจง้เหตุการณ์สงบ จงึกลบัเขา้พืน้ทีท่าํงาน 

วิธีการปฏิบติังาน 

1.  ผูป้ระสบเหตุแจง้เหตุแจง้ทมีสือ่สารและแจง้ทมีระงบัเหตุเบือ้งตน้ 

2.  ทมีสือ่สารแจง้ผูท้ีร่บัผดิชอบในการระงบัเหตุดงัน้ี 

• ทมีระงบัเหตุเบือ้งตน้ 

• ผูบ้ญัชาการเหตุ 

• ประกาศเสยีงตามสายเพื่อใหเ้จา้หน้าทีข่องกรมฯ รบัทราบว่า ขณะน้ีมเีหตุการณ์ไฟไหมเ้กดิขึน้ 

3. ผูป้ระสบเหตุและหรอืทมีระงบัเหตุเบือ้งตน้ทีไ่ดร้บัการฝึกอบรมการระงบัเหตุไฟไหมท้ีอ่ยู่ในพืน้ที ่  ดาํเนินการ

ระงบัเพลงิไหม ้ 

• หากระงบัเหตุได ้   ทมีระงบัเหตุเบือ้งตน้แจง้ผลการระงบัเหตุไฟไหมแ้ก่ทมีสือ่สาร   เพื่อรายงานต่อผู้

บญัชาการเหตุฉุกเฉินเพื่อดาํเนินการตามขอ้ 11. 

• หากไม่สามารถระงบั   ทมีระงบัเหตุเบือ้งตน้แจง้ผลการระงบัเหตุไฟไหมแ้ก่ทมีสือ่สาร   เพื่อรายงาน

ต่อผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉินเพื่อดําเนินการตามขอ้ 4.   เพื่อสัง่การอพยพและรายงานต่อผูอ้าํนวยการเหตุฉุกเฉิน 

4. ผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉินดาํเนินการต่อไปน้ี 

• สัง่การใหเ้จา้หน้าทีก่รมฯอพยพ   โดยมอบหมายใหท้มีสือ่สารเป็นผูด้าํเนินการแจง้อพยพตามขอ้ 5. 

• ผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉินและหรอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมาย   แจง้ต่อผูอ้ํานวยการเหตุฉุกเฉินเพื่อนําทมีระงบั

เหตุของกรมฯ มาระงบัเหตุ 

5. ทมีสือ่สารแจง้การอพยพ ดงัน้ี 

• ประกาศเสยีงตามสายใหเ้จา้หน้าทีอ่พยพไปยงัจุดรวมพล 

 “ ประกาศ  ขณะน้ีเกดิเหตุเพลงิไหม้ขึ้นทีบ่รเิวณ ...........................................................  ไม่สามารถ

ควบคุมเพลงิได ้  ขอใหเ้จา้หน้าทีทุ่กท่านอพยพไปยงัจุดรวมพล ในเวลาน้ีดว้ยค่ะ/ครบั ” 

• ดงึสญัญาณเตอืนไฟไหม ้ 

6.  เจ้าหน้าที่ทุกคนอพยพทันทีโดยตามผู้นําธงของแต่ละชัน้ไปยังจุดรวมพลบริเวณลานหน้าสถาบัน

ประชาสมัพนัธ ์ 

7. ผูปิ้ดธงของแต่ละชัน้ตรวจสอบผูต้กคา้งภายในอาคารก่อนถอืธงนําทางทีเ่หลอื (ธงปิดโซน) อพยพมายงัจุด

รวมพล 
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 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

วิธีการปฏิบติังาน 

Work Instruction 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01  หน้า  5  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 28 มกราคม 2553   

เรือ่ง  :  การระงบัเหตุเพลงิไหม ้ หมายเลข  :  WI-EP-09/02 

 

8.  ทมีปฐมพยาบาลนําอุปกรณ์ปฐมพยาบาลเบือ้งตน้มาเตรยีมพรอ้มทีจุ่ดรวมพล  

กรณีทีม่ผีูไ้ดร้บับาดเจบ็ ทําการปฐมพยายามเบือ้งต้น   ประเมนิอาการผูบ้าดเจบ็พรอ้มตดิต่อส่งตวัผูบ้าดเจบ็ไป

โรงพยาบาลทีใ่กลท้ีส่ดุ 

9.  ผูนํ้าธงตรวจสอบเจา้หน้าทีต่ามรายชื่อผูม้าปฏบิตังิาน   และแจง้ต่อผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉินทนัทหีากมผีูส้ญูหาย 

10. กรณีมเีจา้หน้าทีส่ญูหาย   ตอ้งแจง้ผูอ้าํนวยการเหตุฉุกเฉินทราบ   เพื่อสัง่การใหท้มีระงบัเหตุของกรมฯ เขา้

ทาํการคน้หาผูส้ญูหายและนํามายงัจุดรวมพล (โดยพจิารณาจากระดบัความรุนแรงของเหตุการณ์) 

11.  เมื่อเหตุการณ์สงบ   ผู้บญัชาการเหตุฉุกเฉินจะต้องสอบสวนหาสาเหตุ   แนวทางการแก้ไขและป้องกนั   

รายงานต่อผูอ้าํนวยการเหตุฉุกเฉิน เพื่อรายงานต่ออธบิดกีรมควบคุมมลพษิต่อไป 
 

หมายเหตุ : อาคารหอ้งปฏบิตักิารตรวจวดัมลพษิจากยานพาหนะ ใหป้ฏบิตัติามคู่มอืแผนฉุกเฉินหอ้งปฏบิตักิารตรวจวดั

มลพษิจากยานพาหนะ (SD-สจอ.-2) 
 

การฝึกซ้อม   

o อาคารกรมควบคุมมลพษิและอาคารห้องปฏบิตักิารสิง่แวดลอ้ม กาํหนดการฝึกซอ้มอพยพหนีไฟ อย่างน้อยปีละ 1 

ครัง้ ตามผงัขัน้ตอนการระงบัเหตุไฟไหม ้

o อาคารหอ้งปฏบิตักิารตรวจวดัมลพษิจากยานพาหนะ กําหนดการฝึกซอ้มอพยพหนีไฟ อย่างน้อยปีละ 1 ครัง้  ตาม

คู่มอืแผนฉุกเฉินหอ้งปฏบิตักิารตรวจวดัมลพษิจากยานพาหนะ (SD-สจอ.-2) 

 

5. เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 

คู่มอืแผนฉุกเฉินหอ้งปฏบิตักิารตรวจวดัมลพษิจากยานพาหนะ (SD-สจอ.-2) 
 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 

 ไม่ม ี
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 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

วิธีการปฏิบติังาน 

Work Instruction 

แก้ไขครัง้ท่ี  :  01  หน้า  6  จาก  6 

วนัท่ีมีผลบงัคบัใช้  : 28 มกราคม 2553   

เรือ่ง  :  การระงบัเหตุเพลงิไหม ้ หมายเลข  :  WI-EP-09/02 

 

 

เหตฉุุกเฉิน 

ผูพ้บเหน็

เหตกุารณ์ 

ตะโกน “ไฟไหม้” 

 

ระงบัเหตุ
เบือ้งตน้ 

ระงบัเหตุได ้

ระงบัเหตุ

ไม่ได้ 

ทมีสื่อสาร แจง้ 

ทมีระงบัเหตุเบือ้งต้น 

ผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉิน 

แจง้ 

รายงาน 

ผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉิน 

ผอ.แผนฉุกเฉิน 

 

ทมีสื่อสาร 

 

ประกาศวา่มเีกดิเหตุ “ไฟไหม้” 

ผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉิน 

สัง่การอพยพ 

- ประกาศอพยพ 

- ดงึสญัญาณเตอืน Alarm 

ผอ.แผนฉุกเฉนิ 

อพยพ 

ณ จดุรวมพล 

ผูนํ้าธงรายงานต่อ 

ผูบ้ญัชาการเหตุฉุกเฉิน 

จนท. ไมส่ญูหาย 

 

จนท. 

สญูหาย สัง่ทมีคน้หา 

ทมีระงบัเหตุฉุกเฉิน

ของ กรมฯ 

เหตุการณ์สงบ 

สอบสวนหาสาเหตุ และแนวทางการแก้ไข/ป้องกนั พรอ้มรายงานอธบิด ีและหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 
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