
 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัดา้นสิงแวดลอ้ม 

Environmental  Procedure 
แก้ไขครงัที  :  00 หน้า  1  จาก  5 

วนัทีมีผลบงัคบัใช้  :   มถินุายน  

เรอืง  :  สภาพแวดลอ้มและความน่าอยู ่ หมายเลข : EP-16 
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ระเบียบ 

ปฏิบติัด้านสิงแวดล้อม 

(Environmental Procedure) 
 

 

 

เรอืง   : สภาพแวดลอ้มและความน่าอยู ่

หมายเลขเอกสาร   :  EP-16 

สาํเนาฉบบัที  :  

 

           เอกสารควบคุม 

           เอกสารไมค่วบคุม 
 

 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(นางศมน  สว่างวทิยวฒันา) (นางสาววชริา  แสงศร)ี (นางสุวรรณา เตยีรถส์วุรรณ) 

ตําแหน่งเจา้พนกังานธุรการชาํนาญ

งาน 

ตําแหน่งเลขานุการกรม ตําแหน่ง EMR 

วนัท ี _____/_____/_____ วนัท ี _____/_____/_____ วนัท ี   _____/_____/_____ 

 



 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัดา้นสิงแวดลอ้ม 

Environmental  Procedure 
แก้ไขครงัที  :  00 หน้า  2  จาก  5 

วนัทีมีผลบงัคบัใช้  :   มถินุายน  

เรอืง  :  สภาพแวดลอ้มและความน่าอยู ่ หมายเลข : EP-16 
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บนัทึกการแก้ไข 
 

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทแีกไ้ข 

ครงัท ี วนัท ี หน้า วนัทมีผีลบงัคบัใช ้

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 



 กรมควบคุมมลพษิ 

 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัดา้นสิงแวดลอ้ม 

Environmental  Procedure 
แก้ไขครงัที  :  00 หน้า  3  จาก  5 

วนัทีมีผลบงัคบัใช้  :   มถินุายน  

เรอืง  :  สภาพแวดลอ้มและความน่าอยู ่ หมายเลข : EP-16 
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1.  วตัถปุระสงค ์

 เพอืใหม้นัใจว่ากรมควบคุมมลพษิ มสีภาพแวดลอ้มทงัภายในและภายนอกอาคารทดี ีถูกสุขลกัษณะ มคีวามสะอาดเป็น

ระเบยีบ ปราศจากสตัวนํ์าเชอื ส่งผลต่อภาพลกัษณ์และสุขภาพอนามยัของบุคลากร 
 

2.  ขอบเขต 

 ระเบยีบปฏบิตันิคีรอบคลุมในการดแูลความสะอาดในทุกพนืท ี การควบคุมสตัวนํ์าเชอื การควบคมุมลพษิทางอากาศและ

เสยีง และการดแูลพนืทสีเีขยีว และผูม้หีน้าทปีฏบิตัติามระเบยีบคอืบุคลากรทุกคน 
 

3. คาํจาํกดัความ    

.   สตัวพ์าหะนําเชอื หมายถงึ สตัวท์นํีาโรคมาสูม่นุษย ์เช่น แมลงสาบ นก หนู เป็นตน้ 

.  พนืทสีเีขยีว หมายถงึ พนืทสีาํหรบัใชใ้นการปลูกตน้ไม ้รวมไปถงึพชืพนัธุอ์นืๆ ใหม้คีวามรม่รนื และสามารถใชใ้นการ

พกัผ่อนหย่อนใจ 

   

4. ขนัตอนการดาํเนินงาน 

4.1  การดแูลความสะอาดและความเป็นระเบียบ 

 4.1.1  ผอ. สาํนกั กอง ฝ่าย แต่งตงัคณะกรรมการ 5 ส. โดยมหีน้าท ีดงันี 

- กาํหนดพนืทใีนความควบคุมดแูล 

- มอบหมายงานใหพ้นักงานแต่ละหน่วยงาน รบัผดิชอบ 

- กาํหนดค่าใชจ้่าย 

- ตรวจสอบความสะอาดและความเป็นระเบยีบ 

- กาํหนดตวัชวีดัดา้นความสะอาดและความเป็นระเบยีบ  

ซงึบุคลากรในพนืทต่ีางๆ ต้องดาํเนินกจิกรรมตามเกณฑค์วามสะอาดและความเป็นระเบยีบ ดงันี 

1. โต๊ะและเกา้อ ี   

 อยู่ในสภาพสมบรูณ์ เหมาะสมและปลอดภยัต่อการใชง้าน 

 สะอาด  

 เอกสารบนโต๊ะ ควรจดัใหเ้ป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย ตามสมควร 

 ถงัขยะตอ้งมคีวามสะอาด (มถุีงพลาสตกิรอง) 

2. ตูเ้อกสาร ตูต้ดิผนัง  

 ตู ้มสีภาพพรอ้มใชง้าน 

 การจดัวางของบนหลงัตู ้(ถา้ม)ี ต้องจดัใหเ้ป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย 

3. อุปกรณ์สาํนักงาน  

 อุปกรณ์สาํนักงานจดัวางเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ย สะดวกต่อการใชง้าน 

 อุปกรณ์สาํนักงานอยู่ในสภาพพรอ้มใชง้าน 

 โทรศพัท ์ไมม่กีลนิเหมน็อบั (เมอืใชง้าน) 
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 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัดา้นสิงแวดลอ้ม 

Environmental  Procedure 
แก้ไขครงัที  :  00 หน้า  4  จาก  5 

วนัทีมีผลบงัคบัใช้  :   มถินุายน  

เรอืง  :  สภาพแวดลอ้มและความน่าอยู ่ หมายเลข : EP-16 

 

 

กรมควบคุมมลพิษ  92 ซอย พหลโยธิน 7  ถนนพหลโยธิน  แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพฯ 10400  โทรศพัท ์02-298-2550-8  โทรสาร  02-298-2552 

Pollution Control Department   92 Phahonyothin 7 , Soi Phahonyothin Rd., Phayathai  Bangkok  10400 Tel. 02-298-2550-8  Fax. 02-298-2552 

4. บรเิวณหอ้งนํา   

 มป้ีาย "สุขา" อย่างชดัเจน (ตดิหน้าหอ้งนํา) 

 ภายในหอ้งนําสะอาด  

 อุปกรณ์ในหอ้งนํา สะอาด ไมช่ํารุด และมถีงัขยะประจาํ 1 ชุด  
 

 4.1.2 คณะกรรมการ 5 ส. ดาํเนินการตรวจประเมนิตามพนืทต่ีางๆ อย่างน้อย 1 ครงัต่อปี โดยใชเ้อกสารแบบตรวจ

ประเมนิ  ส.  

 4.1.4 คณะกรรมการ 5 ส. รายงานผลการตรวจฯ ในแต่ละสว่น ให ้ผอ. สาํนัก กอง ฝ่าย รบัทราบ 

4.2 การจดัการสตัวพ์าหะนําเชือ 

4.2.1 เจา้หน้าทสีาํนกังานเลขานุการกรม ทาํการจดัจา้งหน่วยงานภายนอกดาํเนินการควบคุมสตัวพ์าหะนําเชอื  

. .  หน่วยงานภายนอกดาํเนินการควบคุมสตัวพ์าหะนําเชอื จะตอ้งจดัทําแผนการเขา้ตรวจสอบสตัวพ์าหะนําเชอื 

. .  หน่วยงานภายนอกดาํเนินการควบคุมสตัวพ์าหะนําเชอื และตรวจสอบสตัวพ์าหะนําเชอืตามแผนฯ พรอ้มรายงาน

ผลการตรวจสอบฯ ใหก้รมฯ ทราบ 

4.2.4 หากพบสตัวพ์าหะนําเชือในพนืททีํางานจะต้องดําเนินการกําจดัออกไปนอกพนืทโีดยเรว็ทีสุด หรอืแจ้งไปยงั

หน่วยงานภายนอกดาํเนินการควบคุมสตัวพ์าหะนําเชอื 

4.3 การจดัการพนืทีสีเขียว 

 4.3.1 เจ้าหน้าทขีองกรมควบคุมมลพษิทไีด้รบัมอบหมาย หรอืว่าจ้างนิติบุคคล หรอืบุคคลธรรมดา ดําเนินการดูแล

บาํรุงรกัษาตน้ไม ้และพนืทสีเีขยีว เป็นประจาํตามความเหมาะสม 

 4.4 การควบคมุมลพิษทางอากาศและเสียง 

 4.4.1  การควบคุมมลพษิทางอากาศจากหอ้งปฏบิตักิารสงิแวดลอ้ม 

  4.4.1.1 เมอืการทดลองนนัๆทาํใหเ้กดิกลนิหรอืไอสาร จะทําการทดลองในตูด้ดูควนั 

  4.4.1.2 เชด็ทาํความสะอาดตูด้ดูควนัทุกครงัหลงัทําการทดลองเสรจ็ 

  4.4.1.3 บาํรุงรกัษาตูด้ดูควนัอย่างสมาํเสมอหรอืตรวจเชค็สภาพทุกๆ 1 ปี 

  4.4.1.4 หากตูด้ดูควนัเกดิการชาํรุดจะตอ้งแจง้ทางบรษิทัอย่างเร่งด่วน 

  4.4.1.5 ตดิป้าย “ชาํรุด” ทตีูด้ดูควนั ในขณะทรีอซ่อม เพอืป้องกนัเจา้หน้าทใีชง้าน 

 4.4.2  การควบคุมควนัไอเสยีจากยานพาหนะ 

  .4.2.  จะตอ้งตรวจสอบมลพษิจากรถยนตข์องกรมฯ ปีละ  ครงั 

  .4.2.  ดบัเครอืงยนตท์ุกครงัเมอืจอดรถบรเิวณลานจอดรถ 

 4.4.3 การถ่ายเอกสาร 

  .4.3.  เลอืกใชเ้ครอืงถ่ายเอกสารทเีป็นมติรกบัสงิแวดลอ้ม 

  4.4.3.2 ตดิตงัเครอืงถ่ายเอกสารไวภ้ายนอกหอ้งทาํงาน หรอืไกลจากผูป้ฏบิตังิานมากทสีุด 

 . .4  การกาํหนดพนืทสีบูบุหร ี

  . .4.  พนืทสีบูบุหรจีะตอ้งไม่อยู่ในอาคาร 

  . .4.  พนืทสีบูบุหรจีะตอ้งตดิป้ายบ่งชวี่าเป็นพนืทสีบูบุหร ี
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 Pollution Control Department 

ระเบียบปฏิบติัดา้นสิงแวดลอ้ม 

Environmental  Procedure 
แก้ไขครงัที  :  00 หน้า  5  จาก  5 

วนัทีมีผลบงัคบัใช้  :   มถินุายน  

เรอืง  :  สภาพแวดลอ้มและความน่าอยู ่ หมายเลข : EP-16 
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 . .5  มลพษิทางอากาศและเสยีงจากการปรบัปรุงอาคาร 

  . .5.  จะตอ้งแจง้ผูร้บัเหมาก่อสรา้งถงึการควบคุมฝุ่ นละออง กลนิ และเสยีงจากการปรบัปรุงอาคาร 

  . .5.  หากหลกีเลยีงไม่ได ้จะตอ้งจดัสถานททีาํงานชวัคราวใหก้บัเจา้หน้าท ี
 

. เอกสารทีเกียวข้อง 

.  เอกสารสนบัสนุน 

ไม่ม ี

.   เอกสารอา้งองิ 

5.2.1 มาตรฐานระบบการจดัการดา้นสงิแวดลอ้ม ISO 14001 (8.1) 

5.2.2 มาตรฐานสํานักงานสีเขียว หมวดท ี  สภาพแวดล้อมภายในและภายอนกสํานักงาน ข้อ .  อากาศ       

ขอ้ .  เสยีง และขอ้ .  ความน่าอยู่  

5.2.3 มาตรฐานสาํนักงานสเีขยีว หมวดท ี  การดําเนินการ Green Office ขอ้ .  ความสะอาดและความเป็น

ระเบยีบในสาํนกังาน 
 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 

ไม่ม ี


