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ระเบียบปฏิบติัด้านสิÉงแวดล้อม 

(Environmental Procedure) 
 

 

 

เรืÉอง   : การจดัการกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ 

หมายเลขเอกสาร   :  EP-03 

สาํเนาฉบบัทีÉ  :  

 

           เอกสารควบคุม 

           เอกสารไมค่วบคุม 
 

 

ผูจ้ดัทาํ ผูต้รวจสอบ ผูอ้นุมติั 

     

(  นางสาวนฤมล อ่อนน้อย  ) ( นายพทิยา ปราโมทยว์รพนัธุ ์) ( นางสุวรรณา เตยีรถส์ุวรรณ ) 

ตําแหน่งนิตกิรปฏบิตักิาร ตําแหน่ง ผูอ้ํานวยการกองนิตกิาร ตําแหน่ง EMR 

วนัทีÉ  _____/_____/_____ วนัทีÉ  _____/_____/_____ วนัทีÉ    _____/_____/_____ 
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บนัทึกการแก้ไข 
 

 

การแกไ้ข 
สาระสาํคญัทีÉแกไ้ข 

ครั ÊงทีÉ วนัทีÉ หน้า วนัทีÉมผีลบงัคบัใช ้

01 12/01/2553 - 05/02/2553 แกไ้ขใหม่ทั Êงหมด 

02 řŠ/Řś/ŚŝŝŜ 
(DAR04/2554) 

ś-5 Śś/Řś/ŚŝŝŜ ตดัแบบฟอรม์บญัชกีารแจกจ่ายเอกสาร (F-EP-01/3) ออก 

Řś 0ŝ/ŘŞ/ŚŝŞŘ 
(DAR11/2560) 

- Śś/ŘŞ/ŚŝŞŘ แกไ้ขใหม่ทั Êงหมด 
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ระเบียบปฏิบติัดา้นสิÉงแวดลอ้ม 

Environmental  Procedure 

แก้ไขครั ÊงทีÉ  :  03 หน้า  3  จาก  5 
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1.  วตัถปุระสงค ์

 เพืÉอใหท้ราบกฎหมาย  และขอ้กําหนดอืÉนๆ จากผูท้ีÉมสีว่นไดส้ว่นเสยี ภายใต้บรบิทขององคก์ร ทีÉมคีวามเกีÉยวขอ้งกบัการ

ปฏบิตังิานในดา้นสิÉงแวดลอ้มของกรมควบคมุมลพษิ   ซึÉงกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ เหล่านีÊ ตอ้งนําไปปฏบิตัติามหรอืควรมกีาร

ปฏบิตัติาม    
 

2.  ขอบเขต 

 ใชส้าํหรบัรวบรวม แจกจ่ายกฎหมาย และขอ้กําหนดดา้นสิÉงแวดลอ้มทีÉกรมควบคุมมลพษิตอ้งนําไปปฏบิตัติาม หรอืควรมี

การปฏบิตัติามเท่านั Êน 
  

3. คาํจาํกดัความ    

ś.ř กรม ฯ หมายถงึ กรมควบคุมมลพษิ 

ś.Ś ตวัแทนฝ่ายบรหิารการจดัการดา้นสิÉงแวดลอ้ม (Environmental Management Representative: EMR) หมายถึง 

ตวัแทนของผูบ้รหิารระดบัสงูของกรมควบคุมมลพษิ ทีÉไดร้บัการแต่งตั Êงใหท้าํหน้าทีÉจดัการระบบการจดัการสิÉงแวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ

ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนดของระบบการจดัการสิÉงแวดลอ้ม 

3.3 คณะทาํงานฯ หมายถงึ คณะทํางานระบบการจดัการสิÉงแวดลอ้มของกรมควบคุมมลพษิ 

ś.4 หน่วยงาน หมายถงึ สาํนกั/กอง/ฝ่าย ภายในกรมควบคุมมลพษิ 

ś.5 ลกัษณะปัญหาดา้นสิÉงแวดลอ้ม (Environmental Aspect) หมายถงึ ส่วนประกอบของการดาํเนินการหรอืกจิกรรมใดๆ 

ทีÉทาํใหส้ิÉงแวดลอ้มเปลีÉยนแปลงไม่ว่าจะดขีึÊนหรอืแย่ลง 

3.6 ขอ้กําหนดอืÉนๆ หมายถึง ขอ้ปฏิบตัิทีÉไม่เป็นกฎหมาย เช่น มาตรฐานสํานักงานสเีขยีวของกรมส่งเสรมิคุณภาพ

สิÉงแวดลอ้ม มาตรฐาน ŝ ส. เป็นตน้ 
 

4. ขั Êนตอนการดาํเนินงาน 

4.1 เจ้าหน้าทีÉกองนิติการรวบรวมกฎหมาย และข้อกําหนดอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวข้องกบัลกัษณะปัญหาด้านสิÉงแวดล้อมของ    

กรมควบคุมมลพษิ โดยตดิตามจาก 

 เวบ็ไซตร์าชกจิจานุเบกษา  

 เวบ็ไซตค์ณะกรรมการกฤษฎกีา หรอื 

 การตดิต่อกบัหน่วยงานราชการทีÉเกีÉยวขอ้ง 

4.2 เมืÉอรวบรวมข้อมูลได้แล้ว เจ้าหน้าทีÉกองนิติการนําข้อมูลทีÉได้มาบันทึกลงในแบบฟอร์มรายชืÉอกฎหมาย และ

ขอ้กาํหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) 

4.3 เจ้าหน้าทีÉกองนิติการส่งแบบฟอร์มรายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) ทีÉได้ลงบนัทกึข้อมูลแล้ว   

พรอ้มตวักฎหมาย และขอ้กาํหนดอืÉนๆ ซึÉงอาจจะเป็นไฟลข์อ้มลูอเิลค็ทรอนิคส ์หรอืเป็นกระดาษ ใหผู้ค้วบคุมเอกสาร 

4.4 ผู้ควบคุมเอกสารนํารายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ มาลงในแบบฟอร์มบญัชเีอกสารควบคุม (F-EP-01/2)      

ในส่วนของเอกสารจากภายนอก และแบบฟอร์มบญัชกีารรบั - คนืเอกสาร (F-EP-01/4) เพืÉอใช้ในการแจกจ่ายสาํเนาแบบฟอร์ม

รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กาํหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1)  
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ระเบียบปฏิบติัดา้นสิÉงแวดลอ้ม 
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เรืÉอง  :  การจดัการกฎหมาย และขอ้กาํหนดอืÉนๆ หมายเลข  :  EP-Ř3 
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Ŝ.ŝ  ผูค้วบคุมเอกสารสาํเนาแบบฟอรม์รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) แจกจ่ายใหห้น่วยงานต่างๆ 

ตามรายละเอยีดในหวัขอ้การแจกจ่ายเอกสารในระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิÉงแวดล้อม เรืÉอง การควบคุมเอกสาร (EP-01) โดยแจกจ่าย

เป็นไฟลข์อ้มลูอเิลค็ทรอนิคส ์หรอืเป็นกระดาษ 

4.6 เ จ้ า ห น้ า ทีÉ ก อ ง นิ ติ ก า รติด ต า ม ก า ร เป ลีÉ ย น แป ล ง ข อง กฎห ม าย จ าก เ ว็บ ไซ ต์ ร า ช กิ จ จ า นุ เ บ กษ า 

(http://www.ratchakitcha.soc.go.th/) ทุก 6 เดอืน และพจิารณาว่ามกีฎหมายเกีÉยวข้องกบัลกัษณะปัญหาดา้นสิÉงแวดล้อมของ   

กรมควบคุมมลพษิทีÉเพิÉมเตมิหรอืยกเลกิหรอืแกไ้ขหรอืไม่  

หมายเหตุ กรณีทีÉเป็นข้อกําหนดของมาตรฐานสํานักงานสีเขียว จะต้องติดตามการเปลีÉยนแปลงจากกรมส่งเสริมคุณภาพ

สิÉงแวดลอ้มอย่างสมํÉาเสมอ 

4.7 ในกรณีทีÉเกีÉยวขอ้ง เจา้หน้าทีÉกองนิตกิารดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตร์าชกจิจานุเบกษา พรอ้มทั Êงปรบัปรุงแกไ้ขแบบฟอรม์

รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) และจดัส่งใหผู้้ควบคุมเอกสารตามขอ้ 4.3 ทุกครั ÊงทีÉมกีารแกไ้ขเปลีÉยนแปลง

แบบฟอรม์รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) เพืÉอใหผู้้ควบคุมเอกสาร ดําเนินการตามหวัขอ้การแกไ้ขเอกสารใน

ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิÉงแวดลอ้ม เรืÉอง การควบคุมเอกสาร (EP-01)  

4.8 ใหทุ้กหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งกบักฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ ใชข้อ้มลูในกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ ในการ 

 กาํหนดวตัถุประสงคแ์ละเป้าหมาย  

 กาํหนดเป็นมาตรฐานของการปฏบิตังิาน 

4.9 ในกรณีทีÉหน่วยงานใดมกีารเปลีÉยนแปลงการปฏบิตังิานหรอืมกีารใชส้ารเคมชีนิดใหม่หรอืทําใหเ้กดิลกัษณะปัญหา

ดา้นสิÉงแวดล้อมใหม่ทีÉคาดว่าอาจจะเกีÉยวขอ้งกบักฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ ใหแ้จ้งการเปลีÉยนแปลง หรอืลกัษณะปัญหาดา้น

สิÉงแวดลอ้มดงักล่าว ใหเ้จา้หน้าทีÉกองนิตกิารทราบเป็นหนงัสอืล่วงหน้าไม่น้อยกว่า Ś สปัดาห ์เพืÉอใหก้องนิตกิารคน้หาและรวบรวม

กฎหมาย   ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัลกัษณะปัญหาดา้นสิÉงแวดลอ้มอนัเกดิจากการเปลีÉยนแปลงการปฏบิตังิานหรอืมกีารใชส้ารเคมชีนิดใหม ่

หรอืทาํใหเ้กดิลกัษณะปัญหาดา้นสิÉงแวดลอ้มใหมน่ั Êน แลว้บนัทกึลงในแบบฟอรม์รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) 

และดาํเนินการตามขอ้ Ŝ.ś - Ŝ.5 ต่อไป 

4.10 ผูแ้ทนคณะทาํงานฯ ของหน่วยงาน สง่สาํเนาหลกัฐานฯ ใหเ้จา้หน้าทีÉกองนิตกิาร เพืÉอใชป้ระกอบการประเมนิความ

สอดคลอ้งการปฏบิตัติามกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ และเจา้หน้าทีÉกองนิตกิาร บนัทกึความสอดคลอ้งตามกฎหมาย และส่ง

แบบฟอรม์รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) ทีÉบนัทกึผลการประเมนิความสอดคลอ้งแลว้ อย่างน้อยปีละครั Êง ใหผู้้

ควบคุมเอกสาร  

4.11 ผู้แทนคณะทํางานฯ  ของหน่วยงาน ส่งสําเนาผลการตรวจสอบ และประเมินความสอดคล้อง หรือไม่สอดคล้อง    

ตามกฎหมาย หรอืข้อกําหนดอืÉนๆ ทีÉบนัทกึลงในแบบฟอร์มสรุปผลการตรวจสอบ (F-EP-11/2) ให้เจ้าหน้าทีÉกองนิติการทราบ       

และบนัทกึความสอดคลอ้งตามกฎหมาย ลงในแบบฟอรม์รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กาํหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) อย่างน้อยปีละครั Êง  

 หากพบว่า ไม่สอดคล้อง ผู้แทนคณะทํางานฯ ของหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง จะต้องออกแบบฟอรม์รายงานการไม่

เป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) ใหผู้อ้ํานวยการ สาํนกั กอง ฝ่าย ของหน่วยงานนั Êน  

 หากพบว่า สอดคลอ้ง จะนําไปรายงานผูบ้รหิารต่อไป  
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5. เอกสารทีÉเกีÉยวข้อง 

5.1 เอกสารสนบัสนุน 

5.1.1 แบบฟอรม์รายชืÉอกฎหมาย และขอ้กําหนดอืÉนๆ (F-EP-03/1) 

5.1.2 แบบฟอรม์บญัชเีอกสารควบคุม (F-EP-01/2) 

ŝ.ř.ś แบบฟอรม์บญัชกีารรบั-คนืเอกสาร (F-EP-01/4) 

5.1.4   แบบฟอรม์รายงานการไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด (F-EP-12/1) 

 ŝ.Ś เอกสารอา้งองิ 

5.2.1 มาตรฐานระบบการจดัการดา้นสิÉงแวดลอ้ม ISO řŜŘŘř (Ŝ.Ś, 6.1.3, 9.1.1, 9.1.2) 

5.2.2 มาตรฐานสาํนักงานสเีขยีว หมวดทีÉ ř การบรหิารจดัการองคก์าร ขอ้ ř.ś กฎหมายและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้ง 

5.2.3 ระเบยีบปฏบิตัดิา้นสิÉงแวดลอ้ม เรืÉอง การควบคุมเอกสาร (EP-01) 

5.2.4 ระเบียบปฏิบตัิด้านสิÉงแวดล้อม เรืÉอง การไม่เป็นไปตามข้อกําหนด การปฏิบตัิการแก้ไข และปฏิบตัิการ

ป้องกนั (EP-řŚ) 
 

6. การจดัเกบ็บนัทึก 

ลําดบั ชืÉอ หมายเลขเอกสาร วธิกีารจดัเกบ็ ระยะเวลา

จดัเกบ็ 

สถานทีÉจดัเกบ็ ผูร้บัผดิชอบ 

ř แบบฟอรม์รายชืÉอ

กฎหมาย และขอ้กําหนด

อืÉนๆ  

F-EP-03/1 เรยีงตามลาํดบั

ก่อน-หลงั 

2 ปี กองนิตกิาร เจา้หน้าทีÉกอง

นิตกิาร 

2 แบบฟอรม์บญัชเีอกสาร

ควบคุม 

F-EP-01/2 เรยีงตามลําดบั 

ก่อน-หลงั 

2 ปี ฝ่ายคุณภาพ

สิÉงแวดลอ้มและ

หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคมุ

เอกสาร 

3 แบบฟอรม์บญัชกีารรบั-คนื

เอกสาร 

F-EP-01/4 เรยีงตามลําดบั 

ก่อน-หลงั 

2 ปี ฝ่ายคุณภาพ

สิÉงแวดลอ้มและ

หอ้งปฏบิตักิาร 

ผูค้วบคมุ

เอกสาร 

 


