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สรุปผลการฝึกอบรม 

“ถ่ายทอดประสบการณ์การท้างานด้านการจัดการคุณภาพน ้า”  
ประจ้าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ครั งที่ ๑ 

เรื่อง “เทคนิคการจัดซื อจัดจ้าง.....ไม่ให้ถูกทักท้วง” 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

๑. ก้าหนดการและสถานที่จัดการฝึกอบรมฯ 
การฝึกอบรมฯ ก าหนดจัดขึ้นเมื่อวันจันทร์ที่ ๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๔ เวลา ๐๙.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. 

ณ ห้องประชุม ๒๐๓ ชั้น ๒ และผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ทางแอปพลิเคชันซูม (Zoom Application) 
 

๒. ผู้เข้าร่วมการฝึกอบรมฯ 
การฝึกอบรมฯ มีผู้สนใจเข้าร่วม จ านวน ๑๐๐ คน ประกอบด้วย เจ้าหน้าที่ของกองจัดการคุณภาพน้ า 

ผู้สนใจจาก กอง/ศูนย์ และเจ้าหน้าที่ สสภ. ที่ ๑ - ๑๖ 
 

๓. วิทยากร  
นางสาวจินตนา แสงเงิน ต าแหน่งนักวิชาการพัสดุช านาญการ พิเศษ ส่วนบริหารคลังและพัสดุ 

ส านักงานเลขานุการกรม 
 

๔. สรุปผลการฝึกอบรม 
  วิทยากรได้ถ่ายทอดประสบการณ์การท างานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้าง 
ประกอบด้วย การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง การจัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) และ
การก าหนดราคากลาง สรุปได้ดังนี้ 

๔.๑ การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
  ๔.๑.๑ การด าเนินงานให้กองจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี เสนอ รอง (อคพ.) ที่ก ากับดูแลให้
ความเห็นชอบและจัดส่งให้ สลก. รวบรวมเสนอ รอง อคพ. (ปรีญาพร) ซึ่งได้รับมอบอ านาจจาก อคพ. ในการลงนาม
ในแผนการจัดซื้อจัดจ้างของ คพ. และให้ด าเนินการเมื่อกรมบัญชีกลางแจ้งเวียนว่าพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีผ่านสภาเรียบร้อยแล้ว โดย กยผ. ซึ่งเป็นผู้ดูแลการตั้งงบประมาณจะแจ้งเวียนให้ทราบ 

๔.๑.๒ แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประกอบด้วยรายการ ดังนี้ 
 - ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง ต้องตรงตามเอกสารงบประมาณที่ขอ ในกรณีที่ใบงวดออกมาแล้ว

เกิดข้อผิดพลาดเพียงเล็กน้อย สามารถเสนอหัวหน้าส่วนราชการอนุมัติปรับแก้ไขชื่อได้ หากผิดพลาดจ านวนมาก
ให้เสนอส านักงบประมาณอนุมัติปรับแก้ไข 

 - วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้าง ต้องดูจากเอกสารงบประมาณที่สภาอนุมัติ 
 - ระยะเวลาด าเนินการ 
 - รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

๔.๑.๓ ระยะเวลาการจัดท าแผนฯ โดยกรมบัญชีกลางแจ้งว่า หากจัดท าแผนฯ ในเดือนตุลาคม  
แต่กระบวนการด าเนินงานไม่ทัน และจัดซื้อจัดจ้างในเดือนพฤศจิกายน ไม่จ าเป็นต้องขออนุมัติแก้ไข
ปรับเปลี่ยนแผนฯ (กรณี ด าเนินการล่าช้ากว่าแผนฯ กรมบัญชีกลางจะหักคะแนนในส่วนองค์กรเป็นเลิศ
ทางด้านการบริหารการคลัง) 

๔.๑.๔ การ... 



๒ 
 

 ๔.๑.๔ การด าเนินงานอ่ืนๆ 
๑) แผนการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินทีไ่มเ่กิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ที่ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง ได้รับการยกเว้น

ไม่ต้องจัดท าแผนฯ 
๒) การนับระยะเวลาด าเนินการ 

- วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) นับตั้งแต่เดือนปีที่ประกาศลงในเว็บไซต์  
- วิธีคัดเลือก นับตั้งแต่วันและเดือนที่คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท าหนังสือเชิญชวน  
- วิธีเฉพาะเจาะจง นับตั้งแต่วันและเดือนคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท าหนังสือเชิญชวน 

ยกเว้น (ข) ที่นับตั้งแต่ 
๔.๒ วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง ประกอบด้วย ๓ วิธี ดังนี้ 

๔.๒.๑ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป โดยเชิญชวนให้ผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข 
ที่ก าหนดเข้ายื่นข้อเสนอ แบ่งเป็น 

- วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e - market) 
- วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) เป็นวิธีที่เปิดเผย โปร่งใส และผู้ประกอบการ

มีโอกาสเสนอราคา 
- วิธีสอบราคา (ใช้กรณหีน่วยงานไม่มีอินเตอร์เน็ต) 

๔.๒.๒ วิธีคัดเลือก โดยเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่า 
๓ ราย ให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่มผีู้ประกอบการที่มคีุณสมบัติตรงตามก าหนดน้อยกว่า ๓ ราย  

๔.๒.๓ วิธีเฉพาะเจาะจง โดยเชิญชวนผู้ประกอบการที่มคีุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดรายใดรายหนึ่ง 
ให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคากับหน่วยงานโดยตรง ที่ส าคัญต้องไม่เป็นผู้ทิ้งงาน 

๔.๓ การจัดท าร่างขอบเขตของงาน (TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (spec) ต้องระบุเกณฑ์
การคัดเลือก (วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก และวิธีเฉพาะเจาะจง) ทั้งนี้ ต้องค านึงถึง 

๔.๓.๑ ความคุ้มค่า โดยพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างต้องมีคุณภาพหรือคุณลักษณะที่ตอบสนองวัตถุประสงค์
ในการใช้งานของหน่วยงาน มีราคาท่ีเหมาะสม และมีแผนการบริหารพัสดุที่เหมาะสมและชัดเจน  

๔.๓.๒ ความโปร่งใส โดยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุต้องกระท าโดยเปิดเผย เปิดโอกาส
ให้มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรม มีการปฏิบัติต่อผู้ประกอบการทุกรายโดยเท่าเทียมกัน มีระยะเวลาที่เหมาะสม
และเพียงพอต่อการยื่นข้อเสนอ มีหลักฐานการด าเนินงานชัดเจน และมีการเปิดเผยข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุในทุกข้ันตอน  

๔.๓.๓ มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยต้องมีการวางแผนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุล่วงหน้า เพ่ือให้การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุเป็นไปอย่างต่อเนื่องและมีก าหนดเวลาที่เหมาะสม 
โดยมีการประเมินและเปิดเผยผลสัมฤทธิ์ของการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  

๔.๓.๔ ตรวจสอบได้ โดยมีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ  
เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ 

๔.๔ การก าหนดราคากลาง เพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ โดยกรณี
วงเงินเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้จัดท าราคากลางแล้วเผยแพร่ลงในเว็บไซต์ คพ. และเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง แต่กรณี
วงเงินไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ให้จัดท าราคากลาง แต่ไม่ต้องเผยแพร่ลงในเว็บไซต์ 

๔.๔.๑ การพิจารณาจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 
๑) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด 
๒) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 

๓) ราคา... 



๓ 
 

๓) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
๔) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด โดยไม่ต้องระบุราคา 
๕) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
๖) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
ในกรณีที่มีราคาตาม ๑) ให้ใช้ราคาตาม ๑) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม ๑) แต่มีราคาตาม 

๒) หรือ ๓) ให้ใช้ราคาตาม ๒) หรือ ๓) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม ๒) หรือ ๓) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม ๑) ๒) และ ๓) ให้ใช้ราคาตาม ๔) ๕) หรือ ๖) โดยจะใช้ราคาใด
ตาม ๔) ๕) หรือ ๖) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานเป็นส าคัญ 

๔.๔.๒ การเปิดเผยราคากลาง ในส่วนที่เกี่ยวข้อง ๒ ประเภท คือ 
 ๑) การเปิดเผยราคากลางงานจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ (แบบ บก.๐๕) 
 ๒) การเปิดเผยราคากลางการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง (แบบ บก.๐๖) 

๔.๔.๓ การสืบค้นแหล่งที่มาของราคากลาง 
- บัญชีนวัตกรรม เป็นบัญชีที่ภาครัฐส่งเสริมสนับสนุน (หน่วยงานต้องจัดซื้อจัดจ้างร้อยละ ๓๐ 

ของงบประมาณท่ีจัดซื้อจัดจ้าง) 
- การส่งเสริมสินค้าของ SME กับสินค้าไทย (หน่วยงานจัดซื้อจัดจ้างสินค้า SME ไม่น้อยกว่า

ร้อยละ ๓๐ ของงบประมาณท่ีจัดซื้อจัดจ้าง แต่สินค้าไทยไม่ได้ก าหนดไว้) 
 

๕. เรื่องอ่ืนๆ 
๕.๑ กรณีใช้วิธีคัดเลือก ให้ประธานคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างท าหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มี

คุณสมบัติให้ยื่นข้อเสนอ ไม่น้อยกว่า ๓ ราย 
๕.๒ การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้ SME ในการเขียน TOR การจ้างวิเคราะห์ตัวอย่างน้ า กรมบัญชีกลางก าหนดว่า 

- กรณีไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท เลือกผู้ประกอบการใดก็ได้ที่ข้ึนทะเบียน  
- กรณีเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ถ้ามีผู้ประกอบการ ๖ รายขึ้นไป ใช้วิธีคัดเลือก ถ้ามีผู้ประกอบการ

น้อยกว่า ๖ ราย เลือกใช้วิธีใดก็ได้ (วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) หรือวิธีคัดเลือก) ทั้งนี้ 
สามารถสืบค้นรายชื่อผู้ประกอบการ SME จากเว็บไซต์ ThaiSMEGP จากนั้นท าหนังสือเชิญชวน โดยถ้าเป็น
ผู้ประกอบการ SME ต้องแสดงหลักฐานการขึ้นทะเบียนเป็น SME หากผู้ประกอบการที่ไม่ใช่ SME สามารถ
เสนอราคาได้ไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของราคาท่ีผู้ประกอบการ SME เสนอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


