
 

ค ำแนะน ำกำรปฏบิัติงำน (WORK INSTRUCTION)  

วิธีกำรใช้งำนระบบสำรสนเทศของห้องปฏิบัติกำร 

ส ำหรับผู้ใช้บริกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์ปฏิบัติกำรวิเครำะห์มลพิษและสิ่งแวดล้อม 



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 1/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 
 
1. วัตถุประสงค 
 เพ่ือใหผูใชบริการของหองปฏิบัติการสามารถเขามาใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการในการดูผลการทดสอบท่ีสง 
ทดสอบท่ีหองปฏิบัติการ ไดอยางถูกตอง  

 
2. ขั้นตอนหลัก 

2.1  แจงการออกใบรายงาน 
2.2    การเขาใชงานระบบ 
2.3   พิมพรายงานผล 
 

3. รายละเอียดการปฏิบัติ 
3.1 การแจงการออกใบรายงาน  

3.1.1 การแจงการออกใบรายงานผลการทดสอบ   
หลังจากการลงนามอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  ใบรายงานผลการทดสอบ จะสงไปยัง หัวหนาโครงการ  

(ผูใชบริการ) ระบบ จะสง Mail แจงไปยัง ผูใชบริการ ท่ีเปนหัวหนาโครงการ (ตามอีเมล ท่ีอยูใน เว็บเมล คพ.)  เปนการแจงการ
ออกใบรายงานผลการทดสอบ  สามารถเขาดูรายงานผลการทดสอบ ในระบบระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการได  

  

 
 

รูปท่ี 1 แสดงการแจงการออกใบรายงานผลการทดสอบ          

      3.1.2 การแจงการออกใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ 

หลังจากการลงนามอนุมัติรายงาน Uncertainty ใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ   จะสงไปยัง 

หัวหนาโครงการ (ผูใชบริการ) ระบบ จะสง mail แจงไปยัง ผูใชบริการ ท่ีเปนหัวหนาโครงการ (ตามอีเมล ท่ีอยูใน เว็บเมล คพ.)  

เปนการแจงการออกใบรายงานผลการทดสอบ  สามารถเขาดูรายงาน ฯ  ในระบบระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
รูปท่ี 2 แสดงการแจงการออกใบ ใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานผลคาความไมแนนอน) 

  

3.2 การเขาใชงานระบบ  

                    ผูใชบริการเขาดูรายงาน ฯ  ในระบบระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ โดยใช User Name และ Password 

เฉพาะบุคคล  

3.2.1 สามารถเขาใชงานระบบฯไดท่ี http://lab.pcd.go.th/PCD_LIMS/lims-setting/login.  เขาสูหนาจอ

การ Log in ระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMS) 

3.2.2 ทาง PCD Intranet  ระบบชวยงาน  คลิก “ระบบใหบริการของหองปฏิบัติการ (LIMS)”  เพ่ือเขาสู

หนาจอการเขาใชงานระบบ LIMS 

 

 
 

รูปท่ี 3 แสดงหนาจอการใชงาน PCD Intranet 

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 2/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

เลือกระบบชวยงาน คลิกเลือก “LIMS” 

 เอกสารไมควบคุม  

http://lab.pcd.go.th/PCD_LIMS/lims-setting/login


              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
 

 

รูปท่ี 4 แสดงการเลือก “ระบบการใหบริการของหองปฏิบัติการฯ (LIMS)” 

 

 
 

รูปท่ี 5 แสดง คําอธิบาย และ ลิงค เพ่ือเขาสู “ระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMs)” 

      

3.2.3 การ Log in เขาสูระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMS)  

   1) พิมพ User Name และ Password แลวคลิกปุม SIGN IN จะเขาไปท่ีหนาจอการเขาใชงาน จะระบุ

ผูใชงานและสิทธิในการเขาใชงาน ในการ พิมพรายงานรายงานผลการทดสอบ และ พิมพรายงานผลคาความไมแนนอน 

 

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 3/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิกเลือก “ระบบการใหบริการ
ของหองปฏบิัติการฯ (LIMS)” เพ่ือ
เขาสูระบบ 

ระบบจะแสดงคําอธบิาย และ
คลิกลิงค เพ่ือเขาสูระบบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

 
 

รูปท่ี 6 แสดงหนาจอ Log in 

 

 
        

รูปท่ี 7 แสดงหนาจอการเขาใชงาน 

3.3 พิมพรายงานผล 

3.3.1 การพิมพใบรายงานผลการทดสอบ  

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 4/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

ใส User Name และ Password 
 แลวคลิกปุม SIGN IN 

ระบุผูใชงาน 

รายการสิทธใิน
การเขาใชงาน

ระบบ 

รายการใบงานท่ีสงทดสอบตัวอยาง 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

   1) คลิกไปท่ีเมนู  “รายงานผลการทดสอบ”  ระบบจะแสดงรายการใบงานท่ีสงทดสอบตัวอยาง พรอม

ระบุสถานะของงาน 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 8 แสดงหนาจอการใชงาน รายงานผลการทดสอบ 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 5/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิกไปที่เมนู  “รายงานผลการทดสอบ” 

รายการใบงานที่สงทดสอบตัวอยาง 
(เลขที่ใบสงรับตัวอยาง) 

แสดงรายการ ที่ทาํการออกใบ
รายงานผลเรยีบรอยแลวคลิก
พิมพรายงานผลการทดสอบได 

คลิก เพ่ือดูไฟล ใบสงรบัตัวอยาง 

สถานะของงาน  กุญแจสเีขยีว 
คลิกพิมพรายงานผลการทดสอบ
ได   กุญแจสแีดง อยูระหวาง
ดําเนินการ ไมสามารถพิมพใบ
รายงานผลได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

                       

     2) การแสดงขอมูลจะประกอบดวย  

                              -   รายการใบงานท่ีสงทดสอบตัวอยาง (เลขท่ีใบสงรับตัวอยาง) จะแสดงใบงานท้ังหมดท่ีไดทําการ

สงทดสอบตัวอยาง 

 -   เลขท่ีใบรายงานผลจะแสดงเฉพาะแสดงรายการท่ีทําการออกใบรายงานผลเรยีบรอยแลว 

สามารถคลิกพิมพรายงานผลการทดสอบได 

 -   สถานะของงาน จะอยูดานทายของรายการ สญัลักษณ  กุญแจสเีขียว คลิกพิมพรายงานผลการ

ทดสอบได   กุญแจสีแดง อยูระหวางดําเนินการ ไมสามารถพิมพใบรายงานผลได  

                              -  แนบไฟลใบสงรับ เปนการแสดงใบสงรับตัวอยางท่ีผูใชบริการสงหองปฏิบัติการเพ่ือทําการทดสอบ

ตัวอยาง สามารถ คลิก เพ่ือทําการ สั่งพิมพ และบันทึกไฟลได  

 
รูปท่ี 9 แสดง ไฟล ใบสงรับตัวอยาง 

 

3)  สั่งพิมพรายงานผลการทดสอบ คลิกไปท่ี รายการใบสงรับตัวอยางท่ีออกใบรายงานผลเรียบรอยแลว 
ระบบจะแสดง รายละเอียดของ ใบรายงานผลการทดสอบ 

4)  คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพรายงานผล
การทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมลูรายงานผลการทดสอบ 

5)  คลิก “save”  จะเปนการบันทึกเปน PDF file  
6)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ  
7)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 
8)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 6/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

 
 

รูปท่ี 10 แสดงรายละเอียดขอมูลใบรายงานผลการทดสอบ 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 7/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิก “พิมพรายงาน” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
 

รูปท่ี 10 แสดงรายละเอียดขอมูลใบรายงานผลการทดสอบ (ตอ) 

 

 
 

รูปท่ี 11 แสดงรายละเอียดใบรายงานผลการทดสอบ 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 8/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

สั่งพิมพ หรือ Save 
File ใบรายงานผล
การทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

            

 
 

 

 
 

       
รูปท่ี 12  แสดงการบันทึก ไฟลรายงานผลการทดสอบ 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 9/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File  

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

คลิก “ดาวนโหลด” 
เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล 
รายงานผลการทดสอบ 

Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

 
 

รูปท่ี 13  แสดงรูปแบบใบรายงานผลการทดสอบ 

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 10/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

3.3.2 การพิมพใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานคาความไมแนนอน) 

                           1) คลิกไปท่ีเมนู “รายงานผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

 
 

 
 

รูปท่ี 14  แสดงรายการ ใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานคาความไมแนนอน) 

2)  คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพ่ือดูรายละเอียดขอมูล 

3) คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพรายงานผล

การทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมลูรายงานผลการทดสอบ 

4)  คลิก “Save” จะเปนการบันทึกเปน PDF file  

5)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty สําหรับ

ผูใชบริการ 

6)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

7)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 11/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิกไปท่ีเมนู  
“รายงานผลคา
ความไมแนนอน” 

คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพ่ือ
ดู 

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
 

รูปท่ี 15 แสดงรายละเอียดใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 

 

 
 

 
 

รูปท่ี 16 แสดงการบันทึก ไฟลรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 12/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File 

คลิก “พิมพรายงาน” จะแสดง
แสดงรายละเอียดใบรายงาน 
Uncertainty สําหรับผูใชบริการ

รายงาน Uncertainty 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 
 
 

 
 

 

     
 

รูปท่ี 16 แสดงการบันทึก ไฟลรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร (ตอ) 

 
รูปท่ี 17 แสดงรูปแบบใบรายงาน Uncertainty สําหรบัผูใชบริการ 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 13/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty 
สําหรับผูใชบริการ คลิก “ดาวนโหลด” ท่ี
ฟอรม เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล รายงาน 
Uncertainty สําหรับ
ผูใชบริการ 

Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: ก-ก 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

 

บันทึกการแกไข 
การแกไข 

รายละเอียดการแกไข 
คร้ังท่ี วันท่ี วันท่ีเร่ิมใช หนา 

0 21 พ.ค.62 24 พ.ค.62 - ตาม DAR  61/62 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เอกสารไมควบคุม  


