
 

ค ำแนะน ำกำรปฏบิัติงำน (WORK INSTRUCTION)  

วิธีกำรใช้งำนระบบสำรสนเทศของห้องปฏิบัติกำร 

ส ำหรับผู้ใช้บริกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์ปฏิบัติกำรวิเครำะห์มลพิษและสิ่งแวดล้อม 



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 1/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 
 
1. วัตถุประสงค 
 เพ่ือใหผูใชบริการของหองปฏิบัติการสามารถเขามาใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการในการดูผลการทดสอบท่ีสง 
ทดสอบท่ีหองปฏิบัติการ ไดอยางถูกตอง  

 
2. ขั้นตอนหลัก 

2.1  แจงการออกใบรายงาน 
2.2    การเขาใชงานระบบ 
2.3   พิมพรายงานผล 
 

3. รายละเอียดการปฏิบัติ 
3.1 การแจงการออกใบรายงาน  

3.1.1 การแจงการออกใบรายงานผลการทดสอบ   
หลังจากการลงนามอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  ใบรายงานผลการทดสอบ จะสงไปยัง หัวหนาโครงการ  

(ผูใชบริการ) ระบบ จะสง Mail แจงไปยัง ผูใชบริการ ท่ีเปนหัวหนาโครงการ (ตามอีเมล ท่ีอยูใน เว็บเมล คพ.)  เปนการแจงการ
ออกใบรายงานผลการทดสอบ  สามารถเขาดูรายงานผลการทดสอบ ในระบบระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการได  

  

 
 

รูปท่ี 1 แสดงการแจงการออกใบรายงานผลการทดสอบ          

      3.1.2 การแจงการออกใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ 

หลังจากการลงนามอนุมัติรายงาน Uncertainty ใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ   จะสงไปยัง 

หัวหนาโครงการ (ผูใชบริการ) ระบบ จะสง mail แจงไปยัง ผูใชบริการ ท่ีเปนหัวหนาโครงการ (ตามอีเมล ท่ีอยูใน เว็บเมล คพ.)  

เปนการแจงการออกใบรายงานผลการทดสอบ  สามารถเขาดูรายงาน ฯ  ในระบบระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
รูปท่ี 2 แสดงการแจงการออกใบ ใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานผลคาความไมแนนอน) 

  

3.2 การเขาใชงานระบบ  

                    ผูใชบริการเขาดูรายงาน ฯ  ในระบบระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ โดยใช User Name และ Password 

เฉพาะบุคคล  

3.2.1 สามารถเขาใชงานระบบฯไดท่ี http://lab.pcd.go.th/PCD_LIMS/lims-setting/login.  เขาสูหนาจอ

การ Log in ระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMS) 

3.2.2 ทาง PCD Intranet  ระบบชวยงาน  คลิก “ระบบใหบริการของหองปฏิบัติการ (LIMS)”  เพ่ือเขาสู

หนาจอการเขาใชงานระบบ LIMS 

 

 
 

รูปท่ี 3 แสดงหนาจอการใชงาน PCD Intranet 

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 2/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

เลือกระบบชวยงาน คลิกเลือก “LIMS” 

 เอกสารไมควบคุม  

http://lab.pcd.go.th/PCD_LIMS/lims-setting/login


              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
 

 

รูปท่ี 4 แสดงการเลือก “ระบบการใหบริการของหองปฏิบัติการฯ (LIMS)” 

 

 
 

รูปท่ี 5 แสดง คําอธิบาย และ ลิงค เพ่ือเขาสู “ระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMs)” 

      

3.2.3 การ Log in เขาสูระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMS)  

   1) พิมพ User Name และ Password แลวคลิกปุม SIGN IN จะเขาไปท่ีหนาจอการเขาใชงาน จะระบุ

ผูใชงานและสิทธิในการเขาใชงาน ในการ พิมพรายงานรายงานผลการทดสอบ และ พิมพรายงานผลคาความไมแนนอน 

 

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 3/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิกเลือก “ระบบการใหบริการ
ของหองปฏบิัติการฯ (LIMS)” เพ่ือ
เขาสูระบบ 

ระบบจะแสดงคําอธบิาย และ
คลิกลิงค เพ่ือเขาสูระบบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

 
 

รูปท่ี 6 แสดงหนาจอ Log in 

 

 
        

รูปท่ี 7 แสดงหนาจอการเขาใชงาน 

3.3 พิมพรายงานผล 

3.3.1 การพิมพใบรายงานผลการทดสอบ  

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 4/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

ใส User Name และ Password 
 แลวคลิกปุม SIGN IN 

ระบุผูใชงาน 

รายการสิทธใิน
การเขาใชงาน

ระบบ 

รายการใบงานท่ีสงทดสอบตัวอยาง 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

   1) คลิกไปท่ีเมนู  “รายงานผลการทดสอบ”  ระบบจะแสดงรายการใบงานท่ีสงทดสอบตัวอยาง พรอม

ระบุสถานะของงาน 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 8 แสดงหนาจอการใชงาน รายงานผลการทดสอบ 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 5/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิกไปที่เมนู  “รายงานผลการทดสอบ” 

รายการใบงานที่สงทดสอบตัวอยาง 
(เลขที่ใบสงรับตัวอยาง) 

แสดงรายการ ที่ทาํการออกใบ
รายงานผลเรยีบรอยแลวคลิก
พิมพรายงานผลการทดสอบได 

คลิก เพ่ือดูไฟล ใบสงรบัตัวอยาง 

สถานะของงาน  กุญแจสเีขยีว 
คลิกพิมพรายงานผลการทดสอบ
ได   กุญแจสแีดง อยูระหวาง
ดําเนินการ ไมสามารถพิมพใบ
รายงานผลได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

                       

     2) การแสดงขอมูลจะประกอบดวย  

                              -   รายการใบงานท่ีสงทดสอบตัวอยาง (เลขท่ีใบสงรับตัวอยาง) จะแสดงใบงานท้ังหมดท่ีไดทําการ

สงทดสอบตัวอยาง 

 -   เลขท่ีใบรายงานผลจะแสดงเฉพาะแสดงรายการท่ีทําการออกใบรายงานผลเรยีบรอยแลว 

สามารถคลิกพิมพรายงานผลการทดสอบได 

 -   สถานะของงาน จะอยูดานทายของรายการ สญัลักษณ  กุญแจสเีขียว คลิกพิมพรายงานผลการ

ทดสอบได   กุญแจสีแดง อยูระหวางดําเนินการ ไมสามารถพิมพใบรายงานผลได  

                              -  แนบไฟลใบสงรับ เปนการแสดงใบสงรับตัวอยางท่ีผูใชบริการสงหองปฏิบัติการเพ่ือทําการทดสอบ

ตัวอยาง สามารถ คลิก เพ่ือทําการ สั่งพิมพ และบันทึกไฟลได  

 
รูปท่ี 9 แสดง ไฟล ใบสงรับตัวอยาง 

 

3)  สั่งพิมพรายงานผลการทดสอบ คลิกไปท่ี รายการใบสงรับตัวอยางท่ีออกใบรายงานผลเรียบรอยแลว 
ระบบจะแสดง รายละเอียดของ ใบรายงานผลการทดสอบ 

4)  คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพรายงานผล
การทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมลูรายงานผลการทดสอบ 

5)  คลิก “save”  จะเปนการบันทึกเปน PDF file  
6)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ  
7)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 
8)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 6/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

 
 

รูปท่ี 10 แสดงรายละเอียดขอมูลใบรายงานผลการทดสอบ 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 7/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิก “พิมพรายงาน” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
 

รูปท่ี 10 แสดงรายละเอียดขอมูลใบรายงานผลการทดสอบ (ตอ) 

 

 
 

รูปท่ี 11 แสดงรายละเอียดใบรายงานผลการทดสอบ 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 8/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

สั่งพิมพ หรือ Save 
File ใบรายงานผล
การทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

            

 
 

 

 
 

       
รูปท่ี 12  แสดงการบันทึก ไฟลรายงานผลการทดสอบ 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 9/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File  

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

คลิก “ดาวนโหลด” 
เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล 
รายงานผลการทดสอบ 

Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 

 
 

รูปท่ี 13  แสดงรูปแบบใบรายงานผลการทดสอบ 

 

 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 10/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

3.3.2 การพิมพใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานคาความไมแนนอน) 

                           1) คลิกไปท่ีเมนู “รายงานผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

 
 

 
 

รูปท่ี 14  แสดงรายการ ใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานคาความไมแนนอน) 

2)  คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพ่ือดูรายละเอียดขอมูล 

3) คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพรายงานผล

การทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมลูรายงานผลการทดสอบ 

4)  คลิก “Save” จะเปนการบันทึกเปน PDF file  

5)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty สําหรับ

ผูใชบริการ 

6)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

7)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 11/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิกไปท่ีเมนู  
“รายงานผลคา
ความไมแนนอน” 

คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพ่ือ
ดู 

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 

 
 

รูปท่ี 15 แสดงรายละเอียดใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 

 

 
 

 
 

รูปท่ี 16 แสดงการบันทึก ไฟลรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 12/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File 

คลิก “พิมพรายงาน” จะแสดง
แสดงรายละเอียดใบรายงาน 
Uncertainty สําหรับผูใชบริการ

รายงาน Uncertainty 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

 
 
 

 
 

 

     
 

รูปท่ี 16 แสดงการบันทึก ไฟลรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร (ตอ) 

 
รูปท่ี 17 แสดงรูปแบบใบรายงาน Uncertainty สําหรบัผูใชบริการ 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: 13/13 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty 
สําหรับผูใชบริการ คลิก “ดาวนโหลด” ท่ี
ฟอรม เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล รายงาน 
Uncertainty สําหรับ
ผูใชบริการ 

Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏิบัติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                  Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-02 หนา: ก-ก 

( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข : 0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับ 
ผูใชบริการ 

วันท่ีออกเอกสาร :  21 พ.ค.2562 

วันท่ีเร่ิมใช :         24 พ.ค.2562 

 

บันทึกการแกไข 
การแกไข 

รายละเอียดการแกไข 
คร้ังท่ี วันท่ี วันท่ีเร่ิมใช หนา 

0 21 พ.ค.62 24 พ.ค.62 - ตาม DAR  61/62 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เอกสารไมควบคุม  


