
 

ค ำแนะน ำกำรปฏบิัติงำน (WORK INSTRUCTION)  

วิธีกำรใช้งำนระบบสำรสนเทศของห้องปฏิบัติกำร 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีห้องปฏิบัติกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์ปฏิบัติกำรวิเครำะห์มลพิษและสิ่งแวดล้อม 



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 1/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

1. วัตถุประสงค 
 เพ่ือใหเจาหนาท่ีหองปฏิบัติการสามารถเขามาใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการไดอยางถูกตอง ตามงานท่ีไดรับ 

มอบหมาย 
 

2. ขั้นตอนหลัก 
2.1  การเขาใชงานระบบ 
2.2  บันทึกขอมูลใบสงรับตัวอยาง 
2.3  ตรวจสอบความถูกตองขอมลูใบสงรับตวัอยาง  และมอบงานการทดสอบ 
2.4  ลงผลการทดสอบ 
2.5  ตรวจสอบความถูกตองของผลการทดสอบ 
2.6  รวบรวมผลการทดสอบและออกใบรายงานผลการทดสอบ 
2.7   อนุมัติรายงานผล 
2.8  พิมพรายงานผล 
2.9  จําหนายตัวอยาง 
2.10 ติดตามงานการทดสอบ 

 
3. รายละเอียดการปฏิบัติ 

3.1  การเขาใชงานระบบ 
3.1.1 การ Log in เขาสูระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMS) จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 
    รูปท่ี 1 แสดงหนาจอ Log in 
3.1.2 พิมพ User Name และ Password แลวคลิกปุม SIGN IN จะเขาไปท่ีหนาจอการเขาใชงาน จะระบุ

ผูใชงานและสิทธิในการเขาใชงาน 
 

ใส User Name และ Password 
 แลวคลิกปุม SIGN IN 

 เอกสารไมควบคุม  
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              รูปท่ี 2 แสดงหนาจอการเขาใชงาน  
 

3.1.3  คลิก ปุม LIMS เพ่ือเขา้ใชง้าน ตามสิทธิท่ีไดรับ ดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

        
 
  รูปท่ี 3 แสดงสิทธิการใชงานตามระบบ LIMs 

          
 
 
 
 
 
 

ระบุผูใชงาน 

สิทธิในการเขาใชงาน 

คลิกแสดงรายการ
สิทธิในการเขาใช
งานระบบ 

 เอกสารไมควบคุม  
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    รูปท่ี 4 แสดงรายการสิทธิการใชงานตามระบบ LIMS 
 
 
3.2 บันทึกขอมูลใบสงรับตัวอยาง 

3.2.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู ใบสงรับตัวอยาง   เลือกสรางใบสงรับตัวอยาง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  รูปท่ี 5 แสดงโมดูลของใบสงรับตัวอยาง 
 

  

รายการสิทธใินการ
เขาใชงานระบบ 

เมนูใบสงรับตัวอยาง 
เลือกสราง-ใบสงรับ
ตัวอยาง 

เมนูใบสงรับตัวอยาง 
เลือกตรวจสอบใบสงรับ
ตัวอยาง 

 เอกสารไมควบคุม  
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3.2.2 คลิกไปท่ีรายการสรางใบสงรับตัวอยาง ปฏิบัติตามข้ันตอน 

  1) ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 1) ทําการลงขอมูลใหครบ และคลิกปุม บันทึกและตอไป จะไปท่ี

หนาการทํางาน ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  รูปท่ี 6 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 1) 

 
 
 2)  ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 2) คลิกไปท่ี กําหนดจํานวนจุดเก็บตัวอยาง เลือกประเภท

ตัวอยาง คลิกปุม “กําหนดรหัส”  ระบบจะทําการ ระบุรหัสตัวอยาง  และทําการลงขอมูลรายละเอียดจุดเก็บตัวอยาง 

  - ลงขอมูล ช่ือตัวอยาง วันท่ี และเวลาเก็บตัวอยาง 

  - ลงขอมูลสภาพตัวอยาง/ขอมูลเพ่ิมเติม 

 

 

 

ลงขอมูลรายละเอียด 
ใหครบถวน แลวคลิกปุม 
“บันทึกและตอไป” 

 เอกสารไมควบคุม  
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  รูปท่ี 7 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 2) 
 - กําหนดรายการพารามิเตอร คลิกไปท่ี รายการพารามิเตอร 
 

 
 
  รูปท่ี 8 แสดงการลงขอมูลรายการพารามิเตอร 

• คลิกปุม “+เพ่ิมขอมูล” เพ่ือลงขอมูล ขวดท่ีหรือช้ินงาน ของแตละจุดเก็บ ลง
ขอมูลการเก็บรักษาสภาพ เลือกพารามิเตอร 

• ทําการ เพ่ิมขอมูลของขวดท่ีหรือช้ินงาน การเก็บรักษาสภาพ และพารามิเตอร 
ใหตรงกับท่ีระบุไวในใบสงรับตัวอยาง  

• ทําการบันทึกขอมูลรายการพารามิเตอร จะมีสองกรณีดังน้ี 

ลงขอมูลจํานวนจุดเก็บ กาํหนดรหัส
ตัวอยาง และลงขอมูลของตัวอยาง 

ลงขอมูลรายการ
พารามิเตอร 

หลังจากลงขอมูลครบถวนแลว
คลิก บันทึกและตอไป 

 เอกสารไมควบคุม  
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ก)  ในแตละรหัสตัวอยางมีจํานวนขวด/ช้ินงาน และพารามิเตอรท่ีเหมือนกัน ทุก

จุดเก็บตามรายการท่ีระบุไวในใบสงรับตัวอยาง ใหทําการบันทึก ท่ีปุม “บันทึกทุกช่ือตัวอยางการทดสอบ” จะแสดงขอมูลรายการ

พารามิเตอรเหมือนกันทุกรหัสตัวอยาง 

  ข)  ในแตละรหัสตัวอยางมีจํานวนขวด/ช้ินงาน และพารามิเตอรท่ีไมเหมือนกัน 

ใหทําการบันทึก ท่ีปุม “บันทึก” ในรหัสตัวอยางแรก จากน้ันจึงเขาไปลงรายการพารามิเตอร ในแตละรหัสตัวอยาง ตามรายการท่ี

ระบุไวในใบสงรับตัวอยางตัวอยาง 

• หลังจากลงขอมูลครบถวนแลวคลิกปุม “บันทึกและตอไป” ขอมูลจะไปแสดงท่ี 

ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3)  

                            3) ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3) ทําการตรวจสอบขอมูลท่ีลงขอมูลไวท้ังหมด ทําการ บันทึก 

เพ่ือสงไปยังข้ันตอน ตรวจสอบใบสงรับตัวอยาง  

 

 
   
  รูปท่ี 9 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3) 
 

3.3  ตรวจสอบความถูกตองขอมูลใบสงรับตัวอยาง  และมอบงานการทดสอบ 
3.3.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู ใบสงรับตัวอยาง   เลือก ตรวจสอบใบสงรับตัวอยาง ตามรูปท่ี 

5 แสดงโมดูลของใบสงรับตัวอยาง 

ตรวจสอบขอมูล และ
บันทึก 

 เอกสารไมควบคุม  
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3.3.2   ตรวจสอบความถูกตองขอมูลใบสงรับตัวอยาง หากขอมูลถูกตอง คลิกท่ี “อนุมัติใบสงรับตัวอยาง” และ
ทําการบันทึก เพ่ือสงขอมูลไปยังการมอบงานการทดสอบ หากมีการแกไขขอมูล สามารถคลิกเลือกทําการแกไขใน ใบสงรับตัวอยาง 
(ข้ันตอนท่ี 1 และ 2) 

 

 
 

 
 
 
 
 รูปท่ี 10 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3) ตรวจสอบใบสงรับตัวอยาง 
 
 
 

3.3.3 มอบงานการทดสอบ คลิกไปท่ีรายการ “มอบงานการทดสอบ” เลือก “ออกใบมอบงาน” ปฏิบัติตาม
ข้ันตอนดังน้ี 

 1) คลิกเลือก “ออกใบมอบงาน” ดูรายละเอียดเพ่ือทําการมอบงาน  

ตรวจสอบขอมูล และเลือก “อนุมัติใบสงรับตัวอยาง” คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยังการ
มอบงานการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  
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  รูปท่ี 11 แสดงโมดูลของมอบงานการทดสอบ  
  
 2) เลือกกลุมงานทดสอบและคลิกกําหนดผูทดสอบเพ่ือทําการมอบงาน   

   
  รูปท่ี 12 แสดงรายการของการมอบงานการทดสอบ 

3) เลือกวิธีการทดสอบ หนวยการทดสอบ และผูทดสอบ   ตรวจสอบความถูกตองท้ังหมดอีกครั้ง 
แลวคลิกปุม บันทึก คลิก “บันทึก” เพ่ือทําการมอบงาน  

 4) หากมีหลายกลุมงานทดสอบข้ันตอนการมอบงานจะปฏิบัติเหมือนกันทุกกลุมงาน เมื่อมอบงาน
ครบทุกกลุมงานแลว ใหคลิก “จบการทํางาน” เพ่ือสงการมอบงาน ไปยังกลุมงานทดสอบ   

เมนู “มอบงานการทดสอบ” 
เลือก “ออกใบมอบงาน” 

คลิก “ออกใบมอบงาน” 
เพ่ือดูรายละเอียด 

เลือก กําหนดผูทดสอบ
ตามกลุมงาน เพ่ือใส
รายละเอียดของการ
มอบงาน 

 เอกสารไมควบคุม  
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  รูปท่ี 13 แสดงรายการลงขอมูลการมอบงานและกําหนดผูทดสอบ 
 

 
   
  รูปท่ี 14 แสดงหนาจอการ มอบงาน ไปยังกลุมงานทดสอบ  

 5) สําหรับงานท่ีเปนกลุมพารามิเตอร หรือ พารามิเตอร ท่ีมีขอมูลสวนใหญเหมือนกัน การมอบ
งาน สามารถทําไดโดย คลิกเลือกลําดับงานท้ังหมด จากน้ัน เลือก วิธีการทดสอบ เลือกหนวยการทดสอบ เลือกเจาหนาท่ีทดสอบ 
เมื่อทําการบันทึกท้ังหมด ระบบจะใสขอมูลท้ังหมดตามท่ีกําหนดไว 
 
 
 

ใสขอมูลการมอบงานคลิก
 

คลิก “จบการทํางาน” เพ่ือ
ยืนยัน และมอบงานท้ังหมด 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 10/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
 

   
  รูปท่ี 15 แสดงการมอบงาน กรณีท่ีเปนกลุมพารามิเตอร หรือพารามิเตอร ท่ีมีขอมูลการปฏิบัติงานสวนใหญเหมือนกัน 

 
3.4  ลงผลการทดสอบ 

3.4.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู ลงผลการทดสอบ เลือก ลงผลการทดสอบ   
 

  

 
                     
    รูปท่ี 16 แสดงแสดงโมดูล ลงผลการทดสอบ 
 

3.4.2  การแจงเตือนการลงผลการทดสอบ ระบบจะทําการแจงเตือนดังน้ี 
-  สถานะของงาน  จะระบุเปน ดวนพิเศษ  ดวนท่ีสุด  ดวน  และงานปกต ิ
-  แถบสีเหลืองบริเวณเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลาตัวอยางหมดอายุ 
-  แถบสีแดงบริเวณเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง แสดงการเตือน ตัวอยางหมดอายุ 
-  แถบสีเหลืองบริเวณรหัสตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลากําหนดลงผลการทดสอบ 
-  แถบสีแดงบริเวณรหัสตัวอยาง แสดงการเตือน เลยกําหนดลงผลการทดสอบ 

1.เลือกลาํดับ
ท้ังหมด 

2. เลือกวิธีการ
ทดสอบ และ
บันทึก 

3. เลือก หนวยการ
ทดสอบ และบันทึก 4. เลือกผูทดสอบ และ

บันทึก 

คลิก “ลงผลการทดสอบ” 

เลือก “ลงผลการ
ทดสอบ”  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 11/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                                

                      

 
                                                                                                                                                                                                                                                 
    รูปท่ี 17 แสดงรายการใบสงรับตัวอยางท่ีรอลงผลการทดสอบ 

3.4.3 การลงผลการทดสอบ ปฏิบัติตามข้ันตอนเพ่ือลงผลการทดสอบ 
                1)  คลิกไปท่ีรายการเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง ระบบจะแสดง รายละเอียด ใบมอบงาน 
                 -  แสดงเลขท่ีใบมอบงาน วันท่ีมอบงาน  กลุมงานทดสอบ  
                 -  ขอมูลของตัวอยาง รหัสตัวอยาง วันเวลาท่ีเก็บตัวอยาง  ประเภทตัวอยาง และขอมลู

เพ่ิมเตมิ 
 
 
 

แถบสี การแจงเตือน
วันหมดอายุของ
ตัวอยาง 

แถบสี การแจงเตือนกําหนดลงผลการ
ทดสอบ 

คลิกไปท่ีรายการเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง เพ่ือทําการลงผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 12/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

         
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   รูปท่ี 18 แสดงรายละเอียดใบมอบงานการทดสอบของการลงผลการทดสอบ 
  
 2) คลิก “+ลงผลการทดสอบ” เพ่ือนําเขาขอมูลการทดสอบ จะแสดงรายการพารามิเตอรท่ีทําการ
ลงขอมูล  
 
 
 
 
 
 

คลิก “+ลงผลการทดสอบ” เพ่ือ
นําเขาขอมูลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 13/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 

 

         รูปท่ี 19 แสดงหนาจอการ ลงขอมูลผลการทดสอบ  
 

ลงขอมูล QA/QC 

ลงขอมูลผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 14/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
                                      3)  ลงขอมูลผลการทดสอบ และลงขอมูล QA/QC  
                                         -  ลงขอมูลผลการทดสอบ  
                                         -  ลงขอมูล QA/QC สามารถ คลิก “ดึงคาลาสุด” เพ่ือใหแสดงขอมูล QA/QC ลาสุด 
ตรวจสอบและลงขอมูล  
                                         -  ลงขอมูลวันท่ีทดสอบ  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  คลิก [ √ ] และ “บันทึก”  สง
หัวหนากลุม  
                                        -  คลิก “ตกลง” เพ่ือทําการยืนยันการบันทึกขอมูล  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
    

รูปท่ี 20 แสดงการ ลงขอมูลผลการทดสอบ และการสงขอมูล 
 
 

ลงขอมูลผลการทดสอบ 

ลงขอมูล  QA/QC 

ลงวันท่ีทดสอบตัวอยาง 

คลิก [ √ ] 

คลิก “บันทึก” 
เพ่ือสงขอมูล 

คลิก “ตกลง” เพ่ือยนืยนัการบันทึกขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 15/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
                       4) การนําเขาผลการทดสอบดวยไฟล Excel 
                          - คลิก “+เลือกนําเขาผลการทดสอบดวยไฟล Excel”  
 

 
 

 
            
   รูปท่ี 21 แสดงการ เลือกนําเขาผลการทดสอบดวยไฟล Excel  
               

- เลือกกลุมงานทดสอบ 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 16/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
             
   รูปท่ี 22 แสดงการ เลือกกลุมการทดสอบ  

-  กด Browse file 

 
                  
   รูปท่ี 23 แสดงการ เลือก Browse file 

- เลือกFile ผลการทดสอบ 
 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 17/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
                   
     รูปท่ี 24 แสดงการ เลือก File ผลการทดสอบและการนําเขา 
                       -  เลือก นําเขา คลิก Open 
                        -  เลือกใบมอบงานเพ่ือตรวจสอบขอมูล 
                        -  สงขอมูลใหหัวหนากลุมงานทดสอบ 
3.5  ตรวจสอบความถูกตองของผลการทดสอบ 

3.5.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู อนุมัติผลการทดสอบ เลือก อนุมัติผลการ
ทดสอบ จะแสดงรายการเลขท่ีใบสงรับตัวอยางท่ีรออนุมัติผลการทดสอบ 

 
 
 

 
           
    รูปท่ี 25 แสดงโมดูล อนุมตัิผลการทดสอบ    
 
 

3.5.2  การแจงเตือน อนุมัติผลการทดสอบ   ระบบจะทําการแจงเตอืนดังน้ี 

คลิก อนุมัติผลการทดสอบ 
เลือก อนุมัติผลการทดสอบ 

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 18/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

        -   สถานะของงาน  จะระบุเปน ดวนพิเศษ  ดวนท่ีสุด  ดวน  และงานปกต ิ
                   -   แถบสีเหลืองบรเิวณเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลาตัวอยางหมดอาย ุ

-   แถบสีแดงบริเวณเลขท่ีใบสงรบัตัวอยาง แสดงการเตือน ตัวอยางหมดอาย ุ
                 -   แถบสีเหลืองบริเวณรหสัตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลากําหนดลงผลการทดสอบ 

-   แถบสีแดงบริเวณรหัสตัวอยาง แสดงการเตือน เลยกําหนดลงผลการทดสอบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
    รูปท่ี 26 แสดงรายการใบสงรับตัวอยางท่ีรอ อนุมัติผลการทดสอบ 

 
3.5.3  ข้ันตอนเพ่ืออนุมัติผลการทดสอบ   

                         1) คลิกไปท่ี เลขท่ี ใบสงรับตัวอยาง จะแสดงรายละเอียดการลงขอมูลผลการทดสอบ  

                           2) ตรวจสอบการลงขอมูลผลการทดสอบ ขอมูล QA/QC ขอมูลท่ัวไปของการทดสอบ 

                           3)  ผลการตรวจสอบ ผาน   คลิก [√] ในชองแตละตัวอยาง ถาขอมูลถูกตองท้ังหมด คลิก “อนุมัติ” 

ระบบจะแจงการยืนยันการบันทึกขอมูล คลิก “ยืนยัน” ขอมูลจะถูกสงไปยัง ข้ันตอนรวบรวมผลการทดสอบ  

                           4) กรณีท่ีพบวามีการลงขอมูลผลการทดสอบไมถูกตอง จะทําการ สงขอมูลกลับไปยังผูทดสอบ  

เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล  ใส เหตุผลท่ีใหทําการตรวจสอบ  จากน้ัน คลิก “ตรวจสอบขอมูล”  ขอมูลจะสงกลับไปยังผูทดสอบ

เพ่ือทําการ ตรวจสอบและยืนยันขอมูล 

                

เลื่อน เมาส ไปท่ี เลขใบสงรับตัวอยาง จะแสดง บอกสถานะการลงผล “ลง
ผลแลว 2/3 พารามิเตอร”  “ลงผลแลว 10/10 พารมิเตอร” 

คลิก ท่ีเลขท่ี ใบสงรับตัวอยาง เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 19/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

         

 
 

 
   
    รูปท่ี 27 แสดงการตรวจสอบขอมลูอนุมัตผิลการทดสอบ 
 
 

คลิกเมาท ไปท่ีช่ือตัวอยาง  จะแสดง 
วันท่ีเก็บตัวอยาง ประเภทตัวอยาง และ
สภาพตัวอยาง 

คลิก “ตรวจสอบผล”กรณี
ขอมูลผลการทดสอบไม
ถูกตอง 

ใสเหตุผล กรณีทรามีการตรวจสอบขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 20/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 

 
                   
    รูปท่ี 28 แสดงการอนุมัตผิลการทดสอบ 
 
 

คลิก [√ ] ผาน กรณี
ขอมูลผลการ
ทดสอบถูกตอง 

ผลการทดสอบถูกตองคลิก “อนุมัติ” 

คลิก “ตกลง” เพื่อทําการยืนยันขอมูลอีกคร้ัง  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 21/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

3.6  รวบรวมผลการทดสอบและออกใบรายงานผลการทดสอบ     
 3.6.1 การออกใบรายงานผลการทดสอบ  

1)  เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู จัดทําและอนุมัติรายงานผลการ
ทดสอบเลือก ผูรวบรวมผลการทดสอบ   

 
 
 

 
 
                   รูปท่ี 29 แสดงโมดลู จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ ผูรวบรวมผลการทดสอบ  
 
 2)  คลิกผูรวบรวมผลการทดสอบ  จะแสดงรายการใบสงรับตัวอยางท่ีผานการตรวจสอบความ
ถูกตอง ของผลการทดสอบ จากกลุมงานทดสอบ  ซึ่งแสดงสถานการณสงผลการทดสอบ สัญลักษณธงสีแดง สงผลการทดสอบยัง
ไมครบ สัญลักษณธงสเีขียว สงผลการทดสอบครบทุกกลุมแลว                         

 
                
   รูปท่ี 30 แสดงรายการใบสงรับตวัอยางท่ีผานการตรวจสอบความถูกตองของผลการทดสอบ จากกลุมงานทดสอบ    

3) คลิกเลือก รายการใบสงรับตัวอยางท่ี สงผลการทดสอบครบทุกกลุมแลว (สัญลักษณธงสีเขียว) 

เพ่ือทําการออกใบรายงานผลการทดสอบ  ระบบจะแสดงเลขท่ีใบรายงานผลการทดสอบ จะเปนการเรียงเลขท่ีแบบอัตโนมัติ ทํา

การตรวจสอบขอมูลดังน้ี   

คลิก จัดทําและอนุมัติรายงานผลการ
ทดสอบ    เลือก ผูรวบรวมผลการทดสอบ 

ธงสีเขียว 
สามารถออก
รายงานผลได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 22/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                         - รายละเอียดของขอมลูใบสงรับตัวอยาง 

                         -  รายละเอียดของการแสดงขอมูลผลการทดสอบ  

                         -  รายละเอียดการแสดงขอมูลวิธีทดสอบ 

              -   การแสดงผูควบคุมผลการทดสอบ 

   หากรายละเอียดครบถวน จะทําการ คลิก “บันทึก” เพ่ือทําการสงขอมูลไปยัง ผูอนุมัติ

รายงานผลการทดสอบ 

4) กรณีท่ีพบวามีการลงขอมูลผลการทดสอบไมถูกตอง จะทําการ สงขอมูลกลับไปยังกลุมงาน

ทดสอบ เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล  โดย คลิก √   เลือก ใบมอบงานท่ีตองการใหตรวจสอบขอมูล และใส เหตุผลท่ีใหทําการ

ตรวจสอบ  จากน้ัน คลกิ “ตรวจสอบขอมูล”  ขอมูลจะสงกลับไปยังกลุมงานทดสอบเพ่ือทําการ ตรวจสอบและยืนยันขอมูล  

 

 
         
  รูปท่ี 31 แสดงรายละเอียดขอมูลการจัดทําใบรายงานผลการทดสอบ     
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 23/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
        รูปท่ี 32  แสดงรายละเอียดขอมูลการจัดทําใบรายงานผลการทดสอบ     
 
 
 
 
 
 
 

ขอมูลครบถวน คลิก “บันทึก” ออกใบรายงาน
ผลการทดสอบได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 24/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
  รูปท่ี 33 แสดงรายละเอียดการ สงขอมูลกลับกลุมงานทดสอบ เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล     
 

3.7 อนุมัติรายงานผล 
3.7.1 การอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  

                                 1)  เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู จัดทําและอนุมัติรายงานผล
การทดสอบ เลือกผูอนุมัติรายงานผลการทดสอบ   
 

 
   
  รูปท่ี 34  แสดงโมดูล จดัทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  ผูอนุมัติรายงานผลการทดสอบ       
                       

คลิกเลือก กลุมงาน 
ท่ีสงตรวจสอบขอมูล 

ใสเหตุผลท่ีให
ตรวจสอบขอมูล 

คลิก “ตรวจสอบผล” เพื่อสงขอมูล
กลับ กลุมงานทดสอบ 

คลิก จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ    
เลือก ผูอนุมัติรายงานผลการทดสอบ 

คลิกเลือก เลขท่ีใบรายงานผล เพ่ือทํา
การอนุมัติรายงานผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 25/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 2) คลิกเลือก เลขท่ีใบรายงานผล   เพ่ือทําการอนุมัติรายงานผลการทดสอบ หลังจากอนุมัติแลวใบ
รายงานผล ฯจะถูกสงไปยังผูใชบริการ 

 

 
    
   รูปท่ี 35  แสดงการอนุมัติรายงานผลการทดสอบ       

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 26/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

   รูปท่ี 35  แสดงการอนุมัติรายงานผลการทดสอบ (ตอ)       
 

3.7.2 รายงานคาความไมแนนอน 
      3.7.2.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู “รายงานคาความไม

แนนอน” การเขาใชงานจะเปนตามสิทธ์ิท่ีไดรับมอบหมาย  
 

    
 
   รูปท่ี 36 แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน       

3.7.2.2 ลงผลคาความไมแนนอน เจาหนาท่ีปฏิบัติการ กลุมงานทดสอบ เลือกเมนู “ลงผลคาความไม
แนนอน”  
                                1) การออกเลขใบรายงานคาความไมแนนอน ระบบจะออกเลขความไมแนนอนใหอัตโนมัติ เมื่อคาผล
การทดสอบอยูในชวงท่ีตองรายงานคา ความไมแนนอน 
                                2) ตรวจสอบขอมูลในใบรายงานคาความไมแนนอน พรอมท้ังลงขอมูลคา ความไมแนนอน  

                                3) การลงคาความไมแนนอน ใหใสตัวเลข คาความไมแนนอน หลังเครื่องหมาย  ±  ในชองลงขอมูล 

                                4) คลิก [ √ ] สงหัวหนากลุมงานทดสอบ  คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยังหัวหนากลุมงานทดสอบ 

ขอมูลถูกตอง คลิก  [√ ] และ คลิก 
“บันทึก” เพ่ืออนุมัติรายงานผลการ
ทดสอบ 

คลิก “รายงานคาความไมแนนอน”    

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 27/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
   รูปท่ี 37 แสดงหนาจอการลงผล คาความไมแนนอน   
     

3.7.2.3 อนุมัติผลคาความไมแนนอน  
                         1) หัวหนากลุมงานทดสอบ เลือกเมนู “อนุมัติผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบ

รายงานคาความไมแนนอน คลิกเลือกใบงาน จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท้ังหมด 
                         2) ตรวจสอบขอมูลในใบรายงานคาความไมแนนอน  

                                   3) คลิก [ √ ] คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยัง ข้ันตอนรวบรวมผลคาความไมแนนอน 
 

ใสตัวเลข คาความไมแนนอน 
หลังเคร่ืองหมาย  ±  ในชอง
ลงขอมูล 

คลิก [ √ ] สงหัวหนากลุมงานทดสอบ 

คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยังหัวหนากลุมงานทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 28/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
 
    รูปท่ี 38  แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน  อนุมัติผลคาความไมแนนอน   
 
                         3.7.2.4 รวบรวมผลคาความไมแนนอน ผูรวบรวมผลเลือก “รวบรวมผลคาความไมแนนอน” 
 

 
 

            รูปท่ี 39  แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน  รวบรวมผลคาความไมแนนอน   
               
                                 1) ใบรายงานคาความไมแนนอน คลิกเลือก รายการใบสงรับตัวอยางท่ี มีการผลคาความไม

แนนอนเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงเลขท่ีใบรายงานคาความไมแนนอน จะเปนการเรียงเลขท่ีแบบอัตโนมัติ ทําการตรวจสอบ
ขอมูลดังน้ี   

                               -  รายละเอียดของขอมูลใบสงรับตัวอยาง วันท่ีรับตัวอยาง 
                               -  รายละเอียดของการแสดงขอมูลผลคาความไมแนนอน  
                               -  รายละเอียดการเลขท่ีใบรายงานผลการทดสอบ วันท่ีออกใบรายงานผลการทดสอบ 
                    -  รายละเอียดผูลงนาม  
  หากรายละเอียดครบถวน จะทําการคลิก [ √ ]  และ คลิก “บันทึก”  เพ่ือทําการสงขอมูลไปยัง 

ผูอนุมัตริายงานผลคาความไมแนนอน 

คลิก “อนุมัติผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

คลิก “รวบรวมผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 29/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
                 
     รูปท่ี 40 แสดงหนาจอการปฏิบัตงิานรวบรวมผลคาความไมแนนอน   
 

                         3.7.2.5 อนุมัติรายงานคาความไมแนนอน ผูอนุมัติ เลือก “อนุมัตริายงานคาความไมแนนอน” 
ระบบจะแสดงเลขท่ีใบรายงานคาความไมแนนอน เลือกใบรายงานฯ ตรวจสอบขอมูลท้ังหมด หากรายละเอียดครบถวน จะทําการ
คลิก [ √ ] และ คลิก “บันทึก” เพ่ืออนุมัติใบรายงานฯ   หลังจากอนุมัติแลวใบรายงานฯ จะถูกสงไปยังผูใชบริการ              

 

จะทําการคลิก [ √ ] 

คลิก “บันทึก” เพื่อทําการสงขอมูลไปยัง ผูอนุมัติรายงานผลคาความไมแนนอน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 30/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 
             รูปท่ี 41  แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน  อนุมัติรายงานคาความไมแนนอน 

 

 
              
    รูปท่ี 42 แสดงหนาจอการปฏิบัตงิานอนุมัติรายงานคาความไมแนนอน 

3.7.3 การแกไขรายงานผลการทดสอบ  การเขาใชงานจะเปนตามสทิธ์ิท่ีไดรับมอบหมาย 
                                  1) เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมตัิรายงานผลการ
ทดสอบ” เลือก “พิมพผลการทดสอบ” เลือกใบรายงานผลท่ีตองการแกไขขอมลู  

คลิก “อนุมัติรายงานคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

จะทําการคลิก [ √ ]  เพื่ออนุมัติรายงานคาความไมแนนอน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 31/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                                  2) คลิกเลือก “สรางใบรายงานผลชุดใหม”   เปนการเลือกและออกเลขใบรายงานผลการทดสอบฉบับ
แกไข 
 
 

 

 
 
          รูปท่ี 43 แสดงการเลือกและออกเลขใบรายงานผลการทดสอบฉบับแกไข 
 
                                   3) คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัตริายงานผลการทดสอบ” เลือก “แกไขรายงานผลการทดสอบ” 
เลือกใบรายงานผลท่ีตองการแกไขขอมูล 

 
 
                   รูปท่ี 44 แสดงการเลือกและออกเลขใบรายงานผลการทดสอบฉบับแกไข       
                                4) ทําการแกไขขอมลู และลงเหตผุลการแกไข และการอางอิงใบรายงานผลฉบับเดมิ คลิก “บันทึก” 
เพ่ือยืนยันการแกไขขอมูล และออกใบรายงานฉบับแกไข  

คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ” เลือก “พิมพผลการทดสอบ” เลือกใบรายงานผลท่ี
ตองการแกไขขอมูล 

คลิกเลือก “สรางใบรายงานผลชุดใหม” 

เลือกใบรายงานผลท่ีทํา
การแกไขขอมลู 

คลิกไปท่ีเมนู “แกไขรายงานผลการทดสอบ” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 32/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 

 
                  
     รูปท่ี 45 แสดงหนาจอการแกไขใบรายงานผลการทดสอบ        
 
 
 
 

เลขท่ีใบรายงานผลฉบับแกไข 

ลงขอมูลการแกไข และอางอิงใบรายงานผลการทดสอบฉบับเดิม 

คลิก “บันทึก” เพื่อยืนยันการแกไข
ขอมูล และออกใบรายงานฉบับ
แกไข 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 33/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

3.8 พิมพรายงานผล 
3.8.1 การพิมพใบรายงานผลการทดสอบ 

                                  1) เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัตริายงานผลการทดสอบ” เลือก 
“พิมพผลการทดสอบ” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานผลการทดสอบท่ีทําการออกใบรายงานผลเรยีบรอย พรอมจดัเก็บขอมลู
และสั่งพิมพ 

 
           
   รูปท่ี 46 แสดงโมดลู จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  พิมพผลการทดสอบ 
                                 2)  คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพ
รายงานผลการทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมลูรายงานผลการทดสอบ 

                            3)  คลิก “save”  จะเปนการบันทึกเปน PDF file  
                            4)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ  
                            5)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 
                           6)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
          
     รูปท่ี 47 แสดงรายละเอียดขอมูลใบรายงานผลการทดสอบ   
 

คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ” เลือก “พิมพ
ผลการทดสอบ 
 

เลือกใบรายงานผลท่ี
ตองการส่ังพิมพ 

คลิก “พิมพรายงาน” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 34/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
         รูปท่ี 47 แสดงรายละเอียดขอมลูใบรายงานผลการทดสอบ (ตอ)  
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 35/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

        รูปท่ี 48 แสดงรายละเอียดใบรายงานผลการทดสอบ   
 
 

            

 
 
 
 

     รูปท่ี 49  แสดงการบันทึก ไฟลรายงานผลการทดสอบ    
 

 

 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File  

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

สั่งพิมพ หรือ Save 
File ใบรายงานผล
การทดสอบ 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 36/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 

       
 
     รูปท่ี 49  แสดงการบันทึก ไฟลรายงานผลการทดสอบ (ตอ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก “ดาวนโหลด” 
เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล รายงานผล
การทดสอบ 

Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 37/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 

 
 
     รูปท่ี 50 แสดงรูปแบบใบรายงานผลการทดสอบ   
 
 
 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 38/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

3.8.2 การพิมพใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานคาความไมแนนอน) 
                    1) เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู “รายงานคาความไมแนนอน” เลือก “พิมพรายงานคาความไม
แนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบใบรายงาน Uncertainty สําหรบัผูใชบริการ พรอมจดัเก็บขอมลูและสั่งพิมพ 
 
 

 
 
  รูปท่ี 51 แสดงโมดลู รายงานคาความไมแนนอน พิมพรายงานคาความไมแนนอน 

  2) คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพ่ือดูรายละเอียดขอมูล 
 3) คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพรายงานผลการ
ทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมูลรายงานผลการทดสอบ 

 4)  คลิก “save”  จะเปนการบันทึกเปน PDF file  
  5)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ 
 6)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 
  7)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
          
    รูปท่ี 52 แสดงรายละเอียดใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 

คลิกไปท่ีเมนู “รายงานคาความไมแนนอน” 
เลือก “พิมพรายงานคาความไมแนนอน” 
 

คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพื่อดูรายละเอียด
ขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 39/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 

 
 
 

     
 
     รูปท่ี 53 แสดงการบันทึก ไฟลรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 
 
 
 
 
 
 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File  

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty 
สําหรับผูใชบริการ  คลิก “ดาวนโหลด”  ท่ี
ฟอรม เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

คลิก “พิมพรายงาน” จะแสดง
แสดงรายละเอียดใบรายงาน 
Uncertainty สําหรับผูใชบริการ

รายงาน Uncertainty 
 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล รายงาน 
Uncertainty สําหรับ

ผูใชบริการ Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 40/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
    รูปท่ี 54 แสดงรูปแบบใบรายงาน Uncertainty สําหรบัผูใชบริการ 
 

3.9 จําหนายตัวอยาง  
3.9.1 เจาหนาท่ีปฏิบัติการ กลุมงานทดสอบ รับผิดชอบจัดทําใบรายการจําหนายตัวอยาง/ใบสงลางตัวอยาง 

(F-00-36)   
3.9.2 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู “จัดเก็บตัวอยาง” เลือก “จําหนายตัวอยาง” ระบบจะแสดง

รายการตัวอยางท่ีรอการจาํหนาย   
 

 
 
         รูปท่ี 55 แสดงโมดูล จดัเก็บตัวอยาง จําหนายตัวอยาง 
                                      1) ระบบจะแสดงเลขท่ี ใบจําหนายใหอัตโนมัติ  พรอมวันท่ี จําหนายตวัอยาง และรายละเอียด
ขอมูลของตัวอยาง 
                                      2) ทําการ คลิก        ท่ี รายการพารามิเตอรท่ีตองการจําหนาย  ระบบจะแสดง √ หลังจากท่ีเลือก
รายการแลว                                

คลิกไปท่ีเมนู “จัดเก็บตัวอยาง” เลือก 
“จําหนายตัวอยาง” 

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 41/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
  
        รูปท่ี 56 แสดงหนาจอการปฏิบัตงิาน จําหนายตัวอยาง 
 
                                  3) หลังจําท่ีทําการคลิก √ เลือกพารามิเตอรแลว คลิก “จําหนายตัวอยาง” เพ่ือทําการจําหนาย
ตัวอยาง 
                                  4) การเลือกพารามิเตอรในการจําหนายตัวอยาง ควรเลือก ใหเปนพารามิเตอรเดียวกัน เพราะขอมูล
จะถูกถายโอนไปยัง แบบฟอรม ใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง เพ่ือทําการสงลางขวดเก็บตัวอยาง  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 42/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

  

 
 

 
 
       รูปท่ี 57 แสดงการเลือก พารามิเตอรเพ่ือจําหนายตัวอยาง 
                                 5) คลิก “จําหนายตัวอยาง” ขอมูลจะถายโอนไปยัง แบบฟอรม ใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสง
ลางตัวอยาง 

  
  
     รูปท่ี 58 แสดงใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง 
                                    6) พิมพใบรายการจาํหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง 

1) คลิก √ เลือก Total Hg 

2) คลิก “จําหนายตัวอยาง” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 43/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                                       - คลิกไปท่ีเมนู “พิมพรายการตัวอยางจําหนาย” ระบบจะแสดงใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบ
สงลางตัวอยาง 

 
 

 
  
            รูปท่ี 59 แสดงการ พิมพรายการจําหนายตัวอยาง       
                                      - คลิกไปท่ี “พิมพใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลาง” ระบบจะแสดง ใบรายการจําหนาย

ตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง   คลกิ “Save” เลือกรูปแบบของการบันทึกแลว ไฟลขอมลูแสดงดานลางของหนาจอ ตั้งช่ือ

แฟมขอมูล เพ่ือทําการจดัเก็บขอมลู 

 
   
   รูปท่ี 60 แสดงการ บันทึก รายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง 

คลิก “Save” เลือก
รูปแบบของการบันทึก 

คลิก “พิมพรายการตัวอยางจําหนาย” 

คลิก “พิมพใบรายการจําหนายตัวอยาง / 
ใบสงลาง” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 44/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
   รูปท่ี 60 แสดงการ บันทึก รายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง (ตอ) 
 
              3.10 ติดตามงานทดสอบ 
                     3.10.1 การติดตามการดาํเนินงานทดสอบตัวอยาง 
                             1) การติดตามการดําเนินงานทดสอบตัวอยาง คลิก “ติดตามผลการดําเนินงาน” เลือก “ติดตามงาน” 
ระบบจะแสดงรายการใบสงรับตัวอยาง เรียงตามเลขท่ี ลําดับท่ีเขาลาสุด เปนอันดบัแรก 

 
 
 

 
    รูปท่ี 61 แสดงการ โมดลู ตดิตามผลการดําเนินงาน   ติดตามงาน 
                            2) คลิก เลือกรายการใบสงรับตัวอยางท่ีตองการดูขอมูล ระบบจะแสดงสถานะขอมูลตั้งแตรับตัวอยางจนถึง
ออกรายงานผลการทดสอบ 

หลังจากคลิก “Save”  เลือกรูปแบบของการ
บันทึก แลว ไฟลขอมูลแสดงดานลางของหนาจอ 

ตั้งช่ือแฟมขอมูล เพื่อทําการ
จัดเก็บขอมูล 

คลิก “ติดตามผลการดําเนนิงาน” เลือก “ติดตามงาน” คลิก เลือกรายการใบสงรับตัวอยางท่ีตองการดูขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 45/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 

 
 
   รูปท่ี 62 แสดงการ รายละเอียด การติดตามการดําเนินงานทดสอบตวัอยาง  
 
 
 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 46/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                     3.10.2 การติดตามการตรวจสอบผล  (Rejects งาน) 
                             1) การติดตามการตรวจสอบผล (Rejects งาน) คลิก “ติดตามผลการดําเนินงาน” เลือก “การ Rejects 
งาน”  
                             2) คลิกเลือก ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ตามเง่ือนไข จุดท่ี Rejects   ประกอบดวย ข้ันตอน อนุมัติผลการ
ทดสอบ        ผูรวบรวมผลการทดสอบ ผูอนุมตัิรายงานผลการทดสอบ   เมื่อเลือกข้ันตอนแลว คลิก “คนหา” จะแสดงขอมลูการ
ดําเนินงานตามท่ีเลือกไว 

 
 

 
 
   รูปท่ี 63 แสดงการ รายละเอียด การติดตามการตรวจสอบผล (Rejects งาน) 
                   
                      3.10.3 การแจงเตือนการรับตัวอยาง 
                             1) การแจงเตือนการรับตัวอยาง คลิก “ลงผลการทดสอบ” เลือก “แจงเตือนการรับตัวอยาง” สิทธิในการ
ดูขอมูลการแจงเตือน จะกําหนดตามสิทธ์ิในการใชงานของระบบ ฯ จะเห็นขอมลูตามท่ีรับผดิชอบเทาน้ัน  

 
           รูปท่ี 64 แสดงการ โมดลู ลงผลการทดสอบ   แจงเตือนการรับตัวอยาง  

คลิก “ติดตามผลการดําเนนิงาน” เลือก 
 “การRejects งาน” 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

คลิก “คนหา” แสดงขอมูลการดําเนินงานตามท่ี 
เลือกไว 

คลิก “ลงผลการทดสอบ” เลือก “แจงเตือนการรับตัวอยาง” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 47/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
                           2) ขอมูลการแจงเตือนการรับตัวอยาง จะนับยอนหลัง ตั้งแตตอนเขาดูขอมูลเปน วัน สัปดาห เดือน ตาม
ขอมูลศักยภาพท่ีกําหนดไว 
 

 
        
    รูปท่ี 65 แสดงขอมูล แจงเตือนการรับตัวอยาง  
 
                     3.10.4 สถิติพารามิเตอร  
                             1) สถิติพารามิเตอร คลิก “สถิติพารามิเตอร” เลือก การเขาดูขอมูลตามความตองการใชงาน 

 
      
       รูปท่ี 66 แสดงการ โมดูล สถิตพิารามิเตอร 
                             2) การเขาดูขอมูล สถิติพารามิเตอร  แบงการใชงาน ดูตามผูทดสอบตัวอยาง ตามหนวยงานผูสงตัวอยาง 

ตามกลุมงานทดสอบ ตามประเภทตัวอยาง  

                             3) สถิติพารามิเตอร ตามผูทดสอบ คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุ การคนหาตาม วันท่ีรับ

ตัวอยาง สถานะของงาน ผูทดสอบ   คลกิ เลือก “ผูทดสอบ” คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมลูตามท่ีตองการและทําการ 

Save ขอมูลจากระบบ 

 

 

 

การแจงเตือน ตามขอมูลท่ีรับผิดชอบ 

แสดงขอมูล นับยอนหลัง ตั้งแตตอนเขาดูขอมูล
เปน วัน สัปดาห เดือน 

คลิก “สถิติพารามิเตอร” เลือก การเขาดูขอมูลตามความ
ตองการใชงาน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 48/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
   
     รูปท่ี 67 แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามผูทดสอบ         

                             4) สถิติพารามิเตอร ตามหนวยงาน คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุ การคนหาตาม วันท่ีรับ

ตัวอยาง สถานะของงาน  หนวยงาน(ผูสงตัวอยาง) กลุมการทดสอบ ผูทดสอบ ประเภทตัวอยาง พารามิเตอร   เลือกการคนหาตาม

หัวขอท่ีตองการ  คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมลูตามท่ีตองการและทําการ Save ขอมูลจากระบบ 

 
 
       รูปท่ี 68 แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามหนวยงาน         

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยางได หรือเลือกท้ังหมด 
เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได หรือเลือกท้ังหมด 

เลือกผูทดสอบ 

คลิก คนหา 

แสดงขอมูล ตามท่ีเลือกไว  
และทําการ Save ขอมูลจาก
ระบบ 

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยาง 
เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได 

หรือเลือกท้ังหมด 
 

เลือก หนวยงาน ตามท่ีตองการได ถาไมคลิก 
เลือก จะแสดง หนวยงานท้ังหมด 

สามารถเลือก กลุมงานทดสอบ ผูทดสอบ ประเภทตัวอยาง  
พารามิเตอร  ถาไม คลิกเลือก จะแสดงขอมูลท้ังหมด 
ตามท่ีรับงาน คลิก “คันหา” 

แสดงขอมูล ตามท่ีเลือกไว  
และทําการ Save ขอมูลจาก
ระบบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 49/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                             5) สถิติพารามิเตอร กลุมงานทดสอบ คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุการคนหาตาม วันท่ีรับ
ตัวอยาง สถานะ ของงาน  ผูทดสอบ  คลิก เลือก “กลุมงานทดสอบ” คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมูลตามท่ีตองการและทํา
การ Save ขอมูลจากระบบ 

 
    
    รูปท่ี 69  แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามกลุมงานทดสอบ         
                           6) สถิติพารามิเตอร ประเภทตัวอยาง คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุ การคนหาตาม วันท่ีรับ
ตัวอยาง สถานะของงาน กลุมงานทดสอบ ประเภทตัวอยาง คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมูลตามท่ีตองการและทําการ Save 
ขอมูลจากระบบ 

 
  
      รูปท่ี 70  แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามประเภทตัวอยาง     
     

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยาง 

เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได 
หรือเลือกท้ังหมด 

 

เลือกกลุมงานทดสอบ 

คลิก “คันหา” 

แสดงขอมูล ตามท่ีเลือกไว  
และทําการ Save ขอมูลจาก
ระบบ 

เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได 
หรือเลือกท้ังหมด 

 

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยาง 

คลิก “คันหา” 

เลือก กลุมงานทดสอบ เลือกประเภทตัวอยาง 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 50/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                             7) การ Save ขอมูลสถิติท่ีทําการคนหา จากระบบ LIMs 
                                - หนาจอ แสดงขอมูลสถิติ ตามท่ีเลือกใชงาน คลิก “Save” เลือก ไฟล Excel 

 
 
   รูปท่ี 71 แสดงหนาจอการคนหา สถิติพารามิเตอร เพ่ือทําการ Save ขอมูลสถิต ิ
                             - เลือก ไฟล ขอมูลสถิต ิ(Excel File) ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงาน 
                             - ทําการ บันทึกไฟล  ตั้งช่ือแฟมขอมูล  เลอืกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 
 

 
    
    รูปท่ี 72  แสดงการบันทึกไฟล ขอมูลสถิติ (Excel File)   
                            - เปดไฟล สถิต ิ(Excel File) คลิกเลือกขอมลูท่ีเปนตัวเลขท้ังหมด เพ่ือทําการตั้งคา เพ่ือปลดลอค สูตร  

  คลิกเลือก Convert to Number   
                            - จัดรูปแบบของขอมูลตามความตองการ 

คลิก “Save” เลือก ไฟล Excel 

ไฟลขอมูลสถิติ (Excel File) 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 51/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 
   รูปท่ี 72  แสดงการบันทึกไฟล ขอมูลสถิติ (Excel File) (ตอ)  

 

 
 
    รูปท่ี 73 แสดงไฟล ขอมูลสถิติ (Excel File) 
 

คลิกเลือก Convert to 
Number   

คลิกเลือกขอมูลท่ี
เปนตัวเลขท้ังหมด 
เพื่อทําการตั้งคา 
เพื่อปลดลอค สูตร   

 เอกสารไมควบคุม  




