
 

ค ำแนะน ำกำรปฏบิัติงำน (WORK INSTRUCTION)  

วิธีกำรใช้งำนระบบสำรสนเทศของห้องปฏิบัติกำร 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีห้องปฏิบัติกำร 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์ปฏิบัติกำรวิเครำะห์มลพิษและสิ่งแวดล้อม 



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 1/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

1. วัตถุประสงค 
 เพ่ือใหเจาหนาท่ีหองปฏิบัติการสามารถเขามาใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการไดอยางถูกตอง ตามงานท่ีไดรับ 

มอบหมาย 
 

2. ขั้นตอนหลัก 
2.1  การเขาใชงานระบบ 
2.2  บันทึกขอมูลใบสงรับตัวอยาง 
2.3  ตรวจสอบความถูกตองขอมลูใบสงรับตวัอยาง  และมอบงานการทดสอบ 
2.4  ลงผลการทดสอบ 
2.5  ตรวจสอบความถูกตองของผลการทดสอบ 
2.6  รวบรวมผลการทดสอบและออกใบรายงานผลการทดสอบ 
2.7   อนุมัติรายงานผล 
2.8  พิมพรายงานผล 
2.9  จําหนายตัวอยาง 
2.10 ติดตามงานการทดสอบ 

 
3. รายละเอียดการปฏิบัติ 

3.1  การเขาใชงานระบบ 
3.1.1 การ Log in เขาสูระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการ (LIMS) จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 
    รูปท่ี 1 แสดงหนาจอ Log in 
3.1.2 พิมพ User Name และ Password แลวคลิกปุม SIGN IN จะเขาไปท่ีหนาจอการเขาใชงาน จะระบุ

ผูใชงานและสิทธิในการเขาใชงาน 
 

ใส User Name และ Password 
 แลวคลิกปุม SIGN IN 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 2/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

          
 
              รูปท่ี 2 แสดงหนาจอการเขาใชงาน  
 

3.1.3  คลิก ปุม LIMS เพ่ือเขา้ใชง้าน ตามสิทธิท่ีไดรับ ดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

        
 
  รูปท่ี 3 แสดงสิทธิการใชงานตามระบบ LIMs 

          
 
 
 
 
 
 

ระบุผูใชงาน 

สิทธิในการเขาใชงาน 

คลิกแสดงรายการ
สิทธิในการเขาใช
งานระบบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 3/52 
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วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    รูปท่ี 4 แสดงรายการสิทธิการใชงานตามระบบ LIMS 
 
 
3.2 บันทึกขอมูลใบสงรับตัวอยาง 

3.2.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู ใบสงรับตัวอยาง   เลือกสรางใบสงรับตัวอยาง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
  รูปท่ี 5 แสดงโมดูลของใบสงรับตัวอยาง 
 

  

รายการสิทธใินการ
เขาใชงานระบบ 

เมนูใบสงรับตัวอยาง 
เลือกสราง-ใบสงรับ
ตัวอยาง 

เมนูใบสงรับตัวอยาง 
เลือกตรวจสอบใบสงรับ
ตัวอยาง 

 เอกสารไมควบคุม  
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เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
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3.2.2 คลิกไปท่ีรายการสรางใบสงรับตัวอยาง ปฏิบัติตามข้ันตอน 

  1) ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 1) ทําการลงขอมูลใหครบ และคลิกปุม บันทึกและตอไป จะไปท่ี

หนาการทํางาน ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  รูปท่ี 6 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 1) 

 
 
 2)  ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 2) คลิกไปท่ี กําหนดจํานวนจุดเก็บตัวอยาง เลือกประเภท

ตัวอยาง คลิกปุม “กําหนดรหัส”  ระบบจะทําการ ระบุรหัสตัวอยาง  และทําการลงขอมูลรายละเอียดจุดเก็บตัวอยาง 

  - ลงขอมูล ช่ือตัวอยาง วันท่ี และเวลาเก็บตัวอยาง 

  - ลงขอมูลสภาพตัวอยาง/ขอมูลเพ่ิมเติม 

 

 

 

ลงขอมูลรายละเอียด 
ใหครบถวน แลวคลิกปุม 
“บันทึกและตอไป” 

 เอกสารไมควบคุม  
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  รูปท่ี 7 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 2) 
 - กําหนดรายการพารามิเตอร คลิกไปท่ี รายการพารามิเตอร 
 

 
 
  รูปท่ี 8 แสดงการลงขอมูลรายการพารามิเตอร 

• คลิกปุม “+เพ่ิมขอมูล” เพ่ือลงขอมูล ขวดท่ีหรือช้ินงาน ของแตละจุดเก็บ ลง
ขอมูลการเก็บรักษาสภาพ เลือกพารามิเตอร 

• ทําการ เพ่ิมขอมูลของขวดท่ีหรือช้ินงาน การเก็บรักษาสภาพ และพารามิเตอร 
ใหตรงกับท่ีระบุไวในใบสงรับตัวอยาง  

• ทําการบันทึกขอมูลรายการพารามิเตอร จะมีสองกรณีดังน้ี 

ลงขอมูลจํานวนจุดเก็บ กาํหนดรหัส
ตัวอยาง และลงขอมูลของตัวอยาง 

ลงขอมูลรายการ
พารามิเตอร 

หลังจากลงขอมูลครบถวนแลว
คลิก บันทึกและตอไป 

 เอกสารไมควบคุม  
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( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
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ก)  ในแตละรหัสตัวอยางมีจํานวนขวด/ช้ินงาน และพารามิเตอรท่ีเหมือนกัน ทุก

จุดเก็บตามรายการท่ีระบุไวในใบสงรับตัวอยาง ใหทําการบันทึก ท่ีปุม “บันทึกทุกช่ือตัวอยางการทดสอบ” จะแสดงขอมูลรายการ

พารามิเตอรเหมือนกันทุกรหัสตัวอยาง 

  ข)  ในแตละรหัสตัวอยางมีจํานวนขวด/ช้ินงาน และพารามิเตอรท่ีไมเหมือนกัน 

ใหทําการบันทึก ท่ีปุม “บันทึก” ในรหัสตัวอยางแรก จากน้ันจึงเขาไปลงรายการพารามิเตอร ในแตละรหัสตัวอยาง ตามรายการท่ี

ระบุไวในใบสงรับตัวอยางตัวอยาง 

• หลังจากลงขอมูลครบถวนแลวคลิกปุม “บันทึกและตอไป” ขอมูลจะไปแสดงท่ี 

ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3)  

                            3) ใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3) ทําการตรวจสอบขอมูลท่ีลงขอมูลไวท้ังหมด ทําการ บันทึก 

เพ่ือสงไปยังข้ันตอน ตรวจสอบใบสงรับตัวอยาง  

 

 
   
  รูปท่ี 9 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3) 
 

3.3  ตรวจสอบความถูกตองขอมูลใบสงรับตัวอยาง  และมอบงานการทดสอบ 
3.3.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู ใบสงรับตัวอยาง   เลือก ตรวจสอบใบสงรับตัวอยาง ตามรูปท่ี 

5 แสดงโมดูลของใบสงรับตัวอยาง 

ตรวจสอบขอมูล และ
บันทึก 

 เอกสารไมควบคุม  
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เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
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3.3.2   ตรวจสอบความถูกตองขอมูลใบสงรับตัวอยาง หากขอมูลถูกตอง คลิกท่ี “อนุมัติใบสงรับตัวอยาง” และ
ทําการบันทึก เพ่ือสงขอมูลไปยังการมอบงานการทดสอบ หากมีการแกไขขอมูล สามารถคลิกเลือกทําการแกไขใน ใบสงรับตัวอยาง 
(ข้ันตอนท่ี 1 และ 2) 

 

 
 

 
 
 
 
 รูปท่ี 10 แสดงใบสงรับตัวอยาง (ข้ันตอนท่ี 3) ตรวจสอบใบสงรับตัวอยาง 
 
 
 

3.3.3 มอบงานการทดสอบ คลิกไปท่ีรายการ “มอบงานการทดสอบ” เลือก “ออกใบมอบงาน” ปฏิบัติตาม
ข้ันตอนดังน้ี 

 1) คลิกเลือก “ออกใบมอบงาน” ดูรายละเอียดเพ่ือทําการมอบงาน  

ตรวจสอบขอมูล และเลือก “อนุมัติใบสงรับตัวอยาง” คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยังการ
มอบงานการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  
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  รูปท่ี 11 แสดงโมดูลของมอบงานการทดสอบ  
  
 2) เลือกกลุมงานทดสอบและคลิกกําหนดผูทดสอบเพ่ือทําการมอบงาน   

   
  รูปท่ี 12 แสดงรายการของการมอบงานการทดสอบ 

3) เลือกวิธีการทดสอบ หนวยการทดสอบ และผูทดสอบ   ตรวจสอบความถูกตองท้ังหมดอีกครั้ง 
แลวคลิกปุม บันทึก คลิก “บันทึก” เพ่ือทําการมอบงาน  

 4) หากมีหลายกลุมงานทดสอบข้ันตอนการมอบงานจะปฏิบัติเหมือนกันทุกกลุมงาน เมื่อมอบงาน
ครบทุกกลุมงานแลว ใหคลิก “จบการทํางาน” เพ่ือสงการมอบงาน ไปยังกลุมงานทดสอบ   

เมนู “มอบงานการทดสอบ” 
เลือก “ออกใบมอบงาน” 

คลิก “ออกใบมอบงาน” 
เพ่ือดูรายละเอียด 

เลือก กําหนดผูทดสอบ
ตามกลุมงาน เพ่ือใส
รายละเอียดของการ
มอบงาน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 9/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
   
  รูปท่ี 13 แสดงรายการลงขอมูลการมอบงานและกําหนดผูทดสอบ 
 

 
   
  รูปท่ี 14 แสดงหนาจอการ มอบงาน ไปยังกลุมงานทดสอบ  

 5) สําหรับงานท่ีเปนกลุมพารามิเตอร หรือ พารามิเตอร ท่ีมีขอมูลสวนใหญเหมือนกัน การมอบ
งาน สามารถทําไดโดย คลิกเลือกลําดับงานท้ังหมด จากน้ัน เลือก วิธีการทดสอบ เลือกหนวยการทดสอบ เลือกเจาหนาท่ีทดสอบ 
เมื่อทําการบันทึกท้ังหมด ระบบจะใสขอมูลท้ังหมดตามท่ีกําหนดไว 
 
 
 

ใสขอมูลการมอบงานคลิก
 

คลิก “จบการทํางาน” เพ่ือ
ยืนยัน และมอบงานท้ังหมด 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 10/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
 

   
  รูปท่ี 15 แสดงการมอบงาน กรณีท่ีเปนกลุมพารามิเตอร หรือพารามิเตอร ท่ีมีขอมูลการปฏิบัติงานสวนใหญเหมือนกัน 

 
3.4  ลงผลการทดสอบ 

3.4.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู ลงผลการทดสอบ เลือก ลงผลการทดสอบ   
 

  

 
                     
    รูปท่ี 16 แสดงแสดงโมดูล ลงผลการทดสอบ 
 

3.4.2  การแจงเตือนการลงผลการทดสอบ ระบบจะทําการแจงเตือนดังน้ี 
-  สถานะของงาน  จะระบุเปน ดวนพิเศษ  ดวนท่ีสุด  ดวน  และงานปกต ิ
-  แถบสีเหลืองบริเวณเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลาตัวอยางหมดอายุ 
-  แถบสีแดงบริเวณเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง แสดงการเตือน ตัวอยางหมดอายุ 
-  แถบสีเหลืองบริเวณรหัสตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลากําหนดลงผลการทดสอบ 
-  แถบสีแดงบริเวณรหัสตัวอยาง แสดงการเตือน เลยกําหนดลงผลการทดสอบ 

1.เลือกลาํดับ
ท้ังหมด 

2. เลือกวิธีการ
ทดสอบ และ
บันทึก 

3. เลือก หนวยการ
ทดสอบ และบันทึก 4. เลือกผูทดสอบ และ

บันทึก 

คลิก “ลงผลการทดสอบ” 

เลือก “ลงผลการ
ทดสอบ”  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 11/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                                

                      

 
                                                                                                                                                                                                                                                 
    รูปท่ี 17 แสดงรายการใบสงรับตัวอยางท่ีรอลงผลการทดสอบ 

3.4.3 การลงผลการทดสอบ ปฏิบัติตามข้ันตอนเพ่ือลงผลการทดสอบ 
                1)  คลิกไปท่ีรายการเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง ระบบจะแสดง รายละเอียด ใบมอบงาน 
                 -  แสดงเลขท่ีใบมอบงาน วันท่ีมอบงาน  กลุมงานทดสอบ  
                 -  ขอมูลของตัวอยาง รหัสตัวอยาง วันเวลาท่ีเก็บตัวอยาง  ประเภทตัวอยาง และขอมลู

เพ่ิมเตมิ 
 
 
 

แถบสี การแจงเตือน
วันหมดอายุของ
ตัวอยาง 

แถบสี การแจงเตือนกําหนดลงผลการ
ทดสอบ 

คลิกไปท่ีรายการเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง เพ่ือทําการลงผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 12/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

         
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   รูปท่ี 18 แสดงรายละเอียดใบมอบงานการทดสอบของการลงผลการทดสอบ 
  
 2) คลิก “+ลงผลการทดสอบ” เพ่ือนําเขาขอมูลการทดสอบ จะแสดงรายการพารามิเตอรท่ีทําการ
ลงขอมูล  
 
 
 
 
 
 

คลิก “+ลงผลการทดสอบ” เพ่ือ
นําเขาขอมูลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 13/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 

 

         รูปท่ี 19 แสดงหนาจอการ ลงขอมูลผลการทดสอบ  
 

ลงขอมูล QA/QC 

ลงขอมูลผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 14/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
                                      3)  ลงขอมูลผลการทดสอบ และลงขอมูล QA/QC  
                                         -  ลงขอมูลผลการทดสอบ  
                                         -  ลงขอมูล QA/QC สามารถ คลิก “ดึงคาลาสุด” เพ่ือใหแสดงขอมูล QA/QC ลาสุด 
ตรวจสอบและลงขอมูล  
                                         -  ลงขอมูลวันท่ีทดสอบ  ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  คลิก [ √ ] และ “บันทึก”  สง
หัวหนากลุม  
                                        -  คลิก “ตกลง” เพ่ือทําการยืนยันการบันทึกขอมูล  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
    

รูปท่ี 20 แสดงการ ลงขอมูลผลการทดสอบ และการสงขอมูล 
 
 

ลงขอมูลผลการทดสอบ 

ลงขอมูล  QA/QC 

ลงวันท่ีทดสอบตัวอยาง 

คลิก [ √ ] 

คลิก “บันทึก” 
เพ่ือสงขอมูล 

คลิก “ตกลง” เพ่ือยนืยนัการบันทึกขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 15/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
                       4) การนําเขาผลการทดสอบดวยไฟล Excel 
                          - คลิก “+เลือกนําเขาผลการทดสอบดวยไฟล Excel”  
 

 
 

 
            
   รูปท่ี 21 แสดงการ เลือกนําเขาผลการทดสอบดวยไฟล Excel  
               

- เลือกกลุมงานทดสอบ 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 16/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
             
   รูปท่ี 22 แสดงการ เลือกกลุมการทดสอบ  

-  กด Browse file 

 
                  
   รูปท่ี 23 แสดงการ เลือก Browse file 

- เลือกFile ผลการทดสอบ 
 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 17/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
                   
     รูปท่ี 24 แสดงการ เลือก File ผลการทดสอบและการนําเขา 
                       -  เลือก นําเขา คลิก Open 
                        -  เลือกใบมอบงานเพ่ือตรวจสอบขอมูล 
                        -  สงขอมูลใหหัวหนากลุมงานทดสอบ 
3.5  ตรวจสอบความถูกตองของผลการทดสอบ 

3.5.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู อนุมัติผลการทดสอบ เลือก อนุมัติผลการ
ทดสอบ จะแสดงรายการเลขท่ีใบสงรับตัวอยางท่ีรออนุมัติผลการทดสอบ 

 
 
 

 
           
    รูปท่ี 25 แสดงโมดูล อนุมตัิผลการทดสอบ    
 
 

3.5.2  การแจงเตือน อนุมัติผลการทดสอบ   ระบบจะทําการแจงเตอืนดังน้ี 

คลิก อนุมัติผลการทดสอบ 
เลือก อนุมัติผลการทดสอบ 

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 18/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

        -   สถานะของงาน  จะระบุเปน ดวนพิเศษ  ดวนท่ีสุด  ดวน  และงานปกต ิ
                   -   แถบสีเหลืองบรเิวณเลขท่ีใบสงรับตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลาตัวอยางหมดอาย ุ

-   แถบสีแดงบริเวณเลขท่ีใบสงรบัตัวอยาง แสดงการเตือน ตัวอยางหมดอาย ุ
                 -   แถบสีเหลืองบริเวณรหสัตัวอยาง แสดงการเตือน ใกลระยะเวลากําหนดลงผลการทดสอบ 

-   แถบสีแดงบริเวณรหัสตัวอยาง แสดงการเตือน เลยกําหนดลงผลการทดสอบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
    รูปท่ี 26 แสดงรายการใบสงรับตัวอยางท่ีรอ อนุมัติผลการทดสอบ 

 
3.5.3  ข้ันตอนเพ่ืออนุมัติผลการทดสอบ   

                         1) คลิกไปท่ี เลขท่ี ใบสงรับตัวอยาง จะแสดงรายละเอียดการลงขอมูลผลการทดสอบ  

                           2) ตรวจสอบการลงขอมูลผลการทดสอบ ขอมูล QA/QC ขอมูลท่ัวไปของการทดสอบ 

                           3)  ผลการตรวจสอบ ผาน   คลิก [√] ในชองแตละตัวอยาง ถาขอมูลถูกตองท้ังหมด คลิก “อนุมัติ” 

ระบบจะแจงการยืนยันการบันทึกขอมูล คลิก “ยืนยัน” ขอมูลจะถูกสงไปยัง ข้ันตอนรวบรวมผลการทดสอบ  

                           4) กรณีท่ีพบวามีการลงขอมูลผลการทดสอบไมถูกตอง จะทําการ สงขอมูลกลับไปยังผูทดสอบ  

เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล  ใส เหตุผลท่ีใหทําการตรวจสอบ  จากน้ัน คลิก “ตรวจสอบขอมูล”  ขอมูลจะสงกลับไปยังผูทดสอบ

เพ่ือทําการ ตรวจสอบและยืนยันขอมูล 

                

เลื่อน เมาส ไปท่ี เลขใบสงรับตัวอยาง จะแสดง บอกสถานะการลงผล “ลง
ผลแลว 2/3 พารามิเตอร”  “ลงผลแลว 10/10 พารมิเตอร” 

คลิก ท่ีเลขท่ี ใบสงรับตัวอยาง เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 19/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

         

 
 

 
   
    รูปท่ี 27 แสดงการตรวจสอบขอมลูอนุมัตผิลการทดสอบ 
 
 

คลิกเมาท ไปท่ีช่ือตัวอยาง  จะแสดง 
วันท่ีเก็บตัวอยาง ประเภทตัวอยาง และ
สภาพตัวอยาง 

คลิก “ตรวจสอบผล”กรณี
ขอมูลผลการทดสอบไม
ถูกตอง 

ใสเหตุผล กรณีทรามีการตรวจสอบขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 20/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 

 
                   
    รูปท่ี 28 แสดงการอนุมัตผิลการทดสอบ 
 
 

คลิก [√ ] ผาน กรณี
ขอมูลผลการ
ทดสอบถูกตอง 

ผลการทดสอบถูกตองคลิก “อนุมัติ” 

คลิก “ตกลง” เพื่อทําการยืนยันขอมูลอีกคร้ัง  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 21/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

3.6  รวบรวมผลการทดสอบและออกใบรายงานผลการทดสอบ     
 3.6.1 การออกใบรายงานผลการทดสอบ  

1)  เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู จัดทําและอนุมัติรายงานผลการ
ทดสอบเลือก ผูรวบรวมผลการทดสอบ   

 
 
 

 
 
                   รูปท่ี 29 แสดงโมดลู จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ ผูรวบรวมผลการทดสอบ  
 
 2)  คลิกผูรวบรวมผลการทดสอบ  จะแสดงรายการใบสงรับตัวอยางท่ีผานการตรวจสอบความ
ถูกตอง ของผลการทดสอบ จากกลุมงานทดสอบ  ซึ่งแสดงสถานการณสงผลการทดสอบ สัญลักษณธงสีแดง สงผลการทดสอบยัง
ไมครบ สัญลักษณธงสเีขียว สงผลการทดสอบครบทุกกลุมแลว                         

 
                
   รูปท่ี 30 แสดงรายการใบสงรับตวัอยางท่ีผานการตรวจสอบความถูกตองของผลการทดสอบ จากกลุมงานทดสอบ    

3) คลิกเลือก รายการใบสงรับตัวอยางท่ี สงผลการทดสอบครบทุกกลุมแลว (สัญลักษณธงสีเขียว) 

เพ่ือทําการออกใบรายงานผลการทดสอบ  ระบบจะแสดงเลขท่ีใบรายงานผลการทดสอบ จะเปนการเรียงเลขท่ีแบบอัตโนมัติ ทํา

การตรวจสอบขอมูลดังน้ี   

คลิก จัดทําและอนุมัติรายงานผลการ
ทดสอบ    เลือก ผูรวบรวมผลการทดสอบ 

ธงสีเขียว 
สามารถออก
รายงานผลได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 22/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                         - รายละเอียดของขอมลูใบสงรับตัวอยาง 

                         -  รายละเอียดของการแสดงขอมูลผลการทดสอบ  

                         -  รายละเอียดการแสดงขอมูลวิธีทดสอบ 

              -   การแสดงผูควบคุมผลการทดสอบ 

   หากรายละเอียดครบถวน จะทําการ คลิก “บันทึก” เพ่ือทําการสงขอมูลไปยัง ผูอนุมัติ

รายงานผลการทดสอบ 

4) กรณีท่ีพบวามีการลงขอมูลผลการทดสอบไมถูกตอง จะทําการ สงขอมูลกลับไปยังกลุมงาน

ทดสอบ เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล  โดย คลิก √   เลือก ใบมอบงานท่ีตองการใหตรวจสอบขอมูล และใส เหตุผลท่ีใหทําการ

ตรวจสอบ  จากน้ัน คลกิ “ตรวจสอบขอมูล”  ขอมูลจะสงกลับไปยังกลุมงานทดสอบเพ่ือทําการ ตรวจสอบและยืนยันขอมูล  

 

 
         
  รูปท่ี 31 แสดงรายละเอียดขอมูลการจัดทําใบรายงานผลการทดสอบ     
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 23/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
        รูปท่ี 32  แสดงรายละเอียดขอมูลการจัดทําใบรายงานผลการทดสอบ     
 
 
 
 
 
 
 

ขอมูลครบถวน คลิก “บันทึก” ออกใบรายงาน
ผลการทดสอบได 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 24/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
  รูปท่ี 33 แสดงรายละเอียดการ สงขอมูลกลับกลุมงานทดสอบ เพ่ือทําการตรวจสอบขอมูล     
 

3.7 อนุมัติรายงานผล 
3.7.1 การอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  

                                 1)  เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู จัดทําและอนุมัติรายงานผล
การทดสอบ เลือกผูอนุมัติรายงานผลการทดสอบ   
 

 
   
  รูปท่ี 34  แสดงโมดูล จดัทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  ผูอนุมัติรายงานผลการทดสอบ       
                       

คลิกเลือก กลุมงาน 
ท่ีสงตรวจสอบขอมูล 

ใสเหตุผลท่ีให
ตรวจสอบขอมูล 

คลิก “ตรวจสอบผล” เพื่อสงขอมูล
กลับ กลุมงานทดสอบ 

คลิก จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ    
เลือก ผูอนุมัติรายงานผลการทดสอบ 

คลิกเลือก เลขท่ีใบรายงานผล เพ่ือทํา
การอนุมัติรายงานผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 25/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 2) คลิกเลือก เลขท่ีใบรายงานผล   เพ่ือทําการอนุมัติรายงานผลการทดสอบ หลังจากอนุมัติแลวใบ
รายงานผล ฯจะถูกสงไปยังผูใชบริการ 

 

 
    
   รูปท่ี 35  แสดงการอนุมัติรายงานผลการทดสอบ       

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 26/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

   รูปท่ี 35  แสดงการอนุมัติรายงานผลการทดสอบ (ตอ)       
 

3.7.2 รายงานคาความไมแนนอน 
      3.7.2.1 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู “รายงานคาความไม

แนนอน” การเขาใชงานจะเปนตามสิทธ์ิท่ีไดรับมอบหมาย  
 

    
 
   รูปท่ี 36 แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน       

3.7.2.2 ลงผลคาความไมแนนอน เจาหนาท่ีปฏิบัติการ กลุมงานทดสอบ เลือกเมนู “ลงผลคาความไม
แนนอน”  
                                1) การออกเลขใบรายงานคาความไมแนนอน ระบบจะออกเลขความไมแนนอนใหอัตโนมัติ เมื่อคาผล
การทดสอบอยูในชวงท่ีตองรายงานคา ความไมแนนอน 
                                2) ตรวจสอบขอมูลในใบรายงานคาความไมแนนอน พรอมท้ังลงขอมูลคา ความไมแนนอน  

                                3) การลงคาความไมแนนอน ใหใสตัวเลข คาความไมแนนอน หลังเครื่องหมาย  ±  ในชองลงขอมูล 

                                4) คลิก [ √ ] สงหัวหนากลุมงานทดสอบ  คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยังหัวหนากลุมงานทดสอบ 

ขอมูลถูกตอง คลิก  [√ ] และ คลิก 
“บันทึก” เพ่ืออนุมัติรายงานผลการ
ทดสอบ 

คลิก “รายงานคาความไมแนนอน”    

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 27/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
   รูปท่ี 37 แสดงหนาจอการลงผล คาความไมแนนอน   
     

3.7.2.3 อนุมัติผลคาความไมแนนอน  
                         1) หัวหนากลุมงานทดสอบ เลือกเมนู “อนุมัติผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบ

รายงานคาความไมแนนอน คลิกเลือกใบงาน จะแสดงรายละเอียดของขอมูลท้ังหมด 
                         2) ตรวจสอบขอมูลในใบรายงานคาความไมแนนอน  

                                   3) คลิก [ √ ] คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยัง ข้ันตอนรวบรวมผลคาความไมแนนอน 
 

ใสตัวเลข คาความไมแนนอน 
หลังเคร่ืองหมาย  ±  ในชอง
ลงขอมูล 

คลิก [ √ ] สงหัวหนากลุมงานทดสอบ 

คลิก “บันทึก” เพ่ือสงขอมูลไปยังหัวหนากลุมงานทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 28/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
 
    รูปท่ี 38  แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน  อนุมัติผลคาความไมแนนอน   
 
                         3.7.2.4 รวบรวมผลคาความไมแนนอน ผูรวบรวมผลเลือก “รวบรวมผลคาความไมแนนอน” 
 

 
 

            รูปท่ี 39  แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน  รวบรวมผลคาความไมแนนอน   
               
                                 1) ใบรายงานคาความไมแนนอน คลิกเลือก รายการใบสงรับตัวอยางท่ี มีการผลคาความไม

แนนอนเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงเลขท่ีใบรายงานคาความไมแนนอน จะเปนการเรียงเลขท่ีแบบอัตโนมัติ ทําการตรวจสอบ
ขอมูลดังน้ี   

                               -  รายละเอียดของขอมูลใบสงรับตัวอยาง วันท่ีรับตัวอยาง 
                               -  รายละเอียดของการแสดงขอมูลผลคาความไมแนนอน  
                               -  รายละเอียดการเลขท่ีใบรายงานผลการทดสอบ วันท่ีออกใบรายงานผลการทดสอบ 
                    -  รายละเอียดผูลงนาม  
  หากรายละเอียดครบถวน จะทําการคลิก [ √ ]  และ คลิก “บันทึก”  เพ่ือทําการสงขอมูลไปยัง 

ผูอนุมัตริายงานผลคาความไมแนนอน 

คลิก “อนุมัติผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

คลิก “รวบรวมผลคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 29/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
                 
     รูปท่ี 40 แสดงหนาจอการปฏิบัตงิานรวบรวมผลคาความไมแนนอน   
 

                         3.7.2.5 อนุมัติรายงานคาความไมแนนอน ผูอนุมัติ เลือก “อนุมัตริายงานคาความไมแนนอน” 
ระบบจะแสดงเลขท่ีใบรายงานคาความไมแนนอน เลือกใบรายงานฯ ตรวจสอบขอมูลท้ังหมด หากรายละเอียดครบถวน จะทําการ
คลิก [ √ ] และ คลิก “บันทึก” เพ่ืออนุมัติใบรายงานฯ   หลังจากอนุมัติแลวใบรายงานฯ จะถูกสงไปยังผูใชบริการ              

 

จะทําการคลิก [ √ ] 

คลิก “บันทึก” เพื่อทําการสงขอมูลไปยัง ผูอนุมัติรายงานผลคาความไมแนนอน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 30/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 
             รูปท่ี 41  แสดงโมดูล รายงานคาความไมแนนอน  อนุมัติรายงานคาความไมแนนอน 

 

 
              
    รูปท่ี 42 แสดงหนาจอการปฏิบัตงิานอนุมัติรายงานคาความไมแนนอน 

3.7.3 การแกไขรายงานผลการทดสอบ  การเขาใชงานจะเปนตามสทิธ์ิท่ีไดรับมอบหมาย 
                                  1) เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 การเขาใชงานระบบ คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมตัิรายงานผลการ
ทดสอบ” เลือก “พิมพผลการทดสอบ” เลือกใบรายงานผลท่ีตองการแกไขขอมลู  

คลิก “อนุมัติรายงานคาความไมแนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานคาความไมแนนอน 

จะทําการคลิก [ √ ]  เพื่ออนุมัติรายงานคาความไมแนนอน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 31/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                                  2) คลิกเลือก “สรางใบรายงานผลชุดใหม”   เปนการเลือกและออกเลขใบรายงานผลการทดสอบฉบับ
แกไข 
 
 

 

 
 
          รูปท่ี 43 แสดงการเลือกและออกเลขใบรายงานผลการทดสอบฉบับแกไข 
 
                                   3) คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัตริายงานผลการทดสอบ” เลือก “แกไขรายงานผลการทดสอบ” 
เลือกใบรายงานผลท่ีตองการแกไขขอมูล 

 
 
                   รูปท่ี 44 แสดงการเลือกและออกเลขใบรายงานผลการทดสอบฉบับแกไข       
                                4) ทําการแกไขขอมลู และลงเหตผุลการแกไข และการอางอิงใบรายงานผลฉบับเดมิ คลิก “บันทึก” 
เพ่ือยืนยันการแกไขขอมูล และออกใบรายงานฉบับแกไข  

คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ” เลือก “พิมพผลการทดสอบ” เลือกใบรายงานผลท่ี
ตองการแกไขขอมูล 

คลิกเลือก “สรางใบรายงานผลชุดใหม” 

เลือกใบรายงานผลท่ีทํา
การแกไขขอมลู 

คลิกไปท่ีเมนู “แกไขรายงานผลการทดสอบ” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 32/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 

 
                  
     รูปท่ี 45 แสดงหนาจอการแกไขใบรายงานผลการทดสอบ        
 
 
 
 

เลขท่ีใบรายงานผลฉบับแกไข 

ลงขอมูลการแกไข และอางอิงใบรายงานผลการทดสอบฉบับเดิม 

คลิก “บันทึก” เพื่อยืนยันการแกไข
ขอมูล และออกใบรายงานฉบับ
แกไข 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 33/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

3.8 พิมพรายงานผล 
3.8.1 การพิมพใบรายงานผลการทดสอบ 

                                  1) เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัตริายงานผลการทดสอบ” เลือก 
“พิมพผลการทดสอบ” ระบบจะแสดงรายการใบรายงานผลการทดสอบท่ีทําการออกใบรายงานผลเรยีบรอย พรอมจดัเก็บขอมลู
และสั่งพิมพ 

 
           
   รูปท่ี 46 แสดงโมดลู จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ  พิมพผลการทดสอบ 
                                 2)  คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพ
รายงานผลการทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมลูรายงานผลการทดสอบ 

                            3)  คลิก “save”  จะเปนการบันทึกเปน PDF file  
                            4)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ  
                            5)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 
                           6)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
          
     รูปท่ี 47 แสดงรายละเอียดขอมูลใบรายงานผลการทดสอบ   
 

คลิกไปท่ีเมนู “จัดทําและอนุมัติรายงานผลการทดสอบ” เลือก “พิมพ
ผลการทดสอบ 
 

เลือกใบรายงานผลท่ี
ตองการส่ังพิมพ 

คลิก “พิมพรายงาน” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 34/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
         รูปท่ี 47 แสดงรายละเอียดขอมลูใบรายงานผลการทดสอบ (ตอ)  
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 35/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

        รูปท่ี 48 แสดงรายละเอียดใบรายงานผลการทดสอบ   
 
 

            

 
 
 
 

     รูปท่ี 49  แสดงการบันทึก ไฟลรายงานผลการทดสอบ    
 

 

 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File  

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

สั่งพิมพ หรือ Save 
File ใบรายงานผล
การทดสอบ 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงานผลการทดสอบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 36/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 

       
 
     รูปท่ี 49  แสดงการบันทึก ไฟลรายงานผลการทดสอบ (ตอ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก “ดาวนโหลด” 
เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล รายงานผล
การทดสอบ 

Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 37/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 

 
 
     รูปท่ี 50 แสดงรูปแบบใบรายงานผลการทดสอบ   
 
 
 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 38/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

3.8.2 การพิมพใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ (รายงานคาความไมแนนอน) 
                    1) เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู “รายงานคาความไมแนนอน” เลือก “พิมพรายงานคาความไม
แนนอน” ระบบจะแสดงรายการใบใบรายงาน Uncertainty สําหรบัผูใชบริการ พรอมจดัเก็บขอมลูและสั่งพิมพ 
 
 

 
 
  รูปท่ี 51 แสดงโมดลู รายงานคาความไมแนนอน พิมพรายงานคาความไมแนนอน 

  2) คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพ่ือดูรายละเอียดขอมูล 
 3) คลิกไปท่ี “พิมพรายงาน” ระบบจะแสดงรูปแบบรายงานผลการทดสอบ สามารถสั่งพิมพรายงานผลการ
ทดสอบ หรือ บันทึกไฟลขอมูลรายงานผลการทดสอบ 

 4)  คลิก “save”  จะเปนการบันทึกเปน PDF file  
  5)  คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบริการ 
 6)  คลิก “ดาวนโหลด” เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 
  7)  ตั้งช่ือแฟมขอมูล รายงานผลการทดสอบ เลือกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 

 
          
    รูปท่ี 52 แสดงรายละเอียดใบรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 

คลิกไปท่ีเมนู “รายงานคาความไมแนนอน” 
เลือก “พิมพรายงานคาความไมแนนอน” 
 

คลิก ไปท่ี เลขท่ีใบรายงาน เพื่อดูรายละเอียด
ขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 39/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 

 
 
 

     
 
     รูปท่ี 53 แสดงการบันทึก ไฟลรายงาน Uncertainty สําหรับผูใชบรกิาร 
 
 
 
 
 
 

คลิก “Save” เปนการ
บันทึก PDF File  

ไฟล ขอมูลใบรายงานผล
การทดสอบ (PDF File) 

คลิก PDF file ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะ
แสดงรูปแบบฟอรมรายงาน Uncertainty 
สําหรับผูใชบริการ  คลิก “ดาวนโหลด”  ท่ี
ฟอรม เพ่ือทําการ บันทึกไฟล 

คลิก “พิมพรายงาน” จะแสดง
แสดงรายละเอียดใบรายงาน 
Uncertainty สําหรับผูใชบริการ

รายงาน Uncertainty 
 

ต้ังช่ือแฟมขอมูล รายงาน 
Uncertainty สําหรับ

ผูใชบริการ Save เพ่ือบันทึก
  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 40/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
    รูปท่ี 54 แสดงรูปแบบใบรายงาน Uncertainty สําหรบัผูใชบริการ 
 

3.9 จําหนายตัวอยาง  
3.9.1 เจาหนาท่ีปฏิบัติการ กลุมงานทดสอบ รับผิดชอบจัดทําใบรายการจําหนายตัวอยาง/ใบสงลางตัวอยาง 

(F-00-36)   
3.9.2 เขาใชงานระบบตามขอ 3.1 คลิกไปท่ีเมนู “จัดเก็บตัวอยาง” เลือก “จําหนายตัวอยาง” ระบบจะแสดง

รายการตัวอยางท่ีรอการจาํหนาย   
 

 
 
         รูปท่ี 55 แสดงโมดูล จดัเก็บตัวอยาง จําหนายตัวอยาง 
                                      1) ระบบจะแสดงเลขท่ี ใบจําหนายใหอัตโนมัติ  พรอมวันท่ี จําหนายตวัอยาง และรายละเอียด
ขอมูลของตัวอยาง 
                                      2) ทําการ คลิก        ท่ี รายการพารามิเตอรท่ีตองการจําหนาย  ระบบจะแสดง √ หลังจากท่ีเลือก
รายการแลว                                

คลิกไปท่ีเมนู “จัดเก็บตัวอยาง” เลือก 
“จําหนายตัวอยาง” 

 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 41/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 

 
  
        รูปท่ี 56 แสดงหนาจอการปฏิบัตงิาน จําหนายตัวอยาง 
 
                                  3) หลังจําท่ีทําการคลิก √ เลือกพารามิเตอรแลว คลิก “จําหนายตัวอยาง” เพ่ือทําการจําหนาย
ตัวอยาง 
                                  4) การเลือกพารามิเตอรในการจําหนายตัวอยาง ควรเลือก ใหเปนพารามิเตอรเดียวกัน เพราะขอมูล
จะถูกถายโอนไปยัง แบบฟอรม ใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง เพ่ือทําการสงลางขวดเก็บตัวอยาง  

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 42/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

  

 
 

 
 
       รูปท่ี 57 แสดงการเลือก พารามิเตอรเพ่ือจําหนายตัวอยาง 
                                 5) คลิก “จําหนายตัวอยาง” ขอมูลจะถายโอนไปยัง แบบฟอรม ใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสง
ลางตัวอยาง 

  
  
     รูปท่ี 58 แสดงใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง 
                                    6) พิมพใบรายการจาํหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง 

1) คลิก √ เลือก Total Hg 

2) คลิก “จําหนายตัวอยาง” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 43/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                                       - คลิกไปท่ีเมนู “พิมพรายการตัวอยางจําหนาย” ระบบจะแสดงใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบ
สงลางตัวอยาง 

 
 

 
  
            รูปท่ี 59 แสดงการ พิมพรายการจําหนายตัวอยาง       
                                      - คลิกไปท่ี “พิมพใบรายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลาง” ระบบจะแสดง ใบรายการจําหนาย

ตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง   คลกิ “Save” เลือกรูปแบบของการบันทึกแลว ไฟลขอมลูแสดงดานลางของหนาจอ ตั้งช่ือ

แฟมขอมูล เพ่ือทําการจดัเก็บขอมลู 

 
   
   รูปท่ี 60 แสดงการ บันทึก รายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง 

คลิก “Save” เลือก
รูปแบบของการบันทึก 

คลิก “พิมพรายการตัวอยางจําหนาย” 

คลิก “พิมพใบรายการจําหนายตัวอยาง / 
ใบสงลาง” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 44/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 
 
   รูปท่ี 60 แสดงการ บันทึก รายการจําหนายตัวอยาง / ใบสงลางตัวอยาง (ตอ) 
 
              3.10 ติดตามงานทดสอบ 
                     3.10.1 การติดตามการดาํเนินงานทดสอบตัวอยาง 
                             1) การติดตามการดําเนินงานทดสอบตัวอยาง คลิก “ติดตามผลการดําเนินงาน” เลือก “ติดตามงาน” 
ระบบจะแสดงรายการใบสงรับตัวอยาง เรียงตามเลขท่ี ลําดับท่ีเขาลาสุด เปนอันดบัแรก 

 
 
 

 
    รูปท่ี 61 แสดงการ โมดลู ตดิตามผลการดําเนินงาน   ติดตามงาน 
                            2) คลิก เลือกรายการใบสงรับตัวอยางท่ีตองการดูขอมูล ระบบจะแสดงสถานะขอมูลตั้งแตรับตัวอยางจนถึง
ออกรายงานผลการทดสอบ 

หลังจากคลิก “Save”  เลือกรูปแบบของการ
บันทึก แลว ไฟลขอมูลแสดงดานลางของหนาจอ 

ตั้งช่ือแฟมขอมูล เพื่อทําการ
จัดเก็บขอมูล 

คลิก “ติดตามผลการดําเนนิงาน” เลือก “ติดตามงาน” คลิก เลือกรายการใบสงรับตัวอยางท่ีตองการดูขอมูล 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 45/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 

 

 
 
   รูปท่ี 62 แสดงการ รายละเอียด การติดตามการดําเนินงานทดสอบตวัอยาง  
 
 
 
 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 46/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                     3.10.2 การติดตามการตรวจสอบผล  (Rejects งาน) 
                             1) การติดตามการตรวจสอบผล (Rejects งาน) คลิก “ติดตามผลการดําเนินงาน” เลือก “การ Rejects 
งาน”  
                             2) คลิกเลือก ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ตามเง่ือนไข จุดท่ี Rejects   ประกอบดวย ข้ันตอน อนุมัติผลการ
ทดสอบ        ผูรวบรวมผลการทดสอบ ผูอนุมตัิรายงานผลการทดสอบ   เมื่อเลือกข้ันตอนแลว คลิก “คนหา” จะแสดงขอมลูการ
ดําเนินงานตามท่ีเลือกไว 

 
 

 
 
   รูปท่ี 63 แสดงการ รายละเอียด การติดตามการตรวจสอบผล (Rejects งาน) 
                   
                      3.10.3 การแจงเตือนการรับตัวอยาง 
                             1) การแจงเตือนการรับตัวอยาง คลิก “ลงผลการทดสอบ” เลือก “แจงเตือนการรับตัวอยาง” สิทธิในการ
ดูขอมูลการแจงเตือน จะกําหนดตามสิทธ์ิในการใชงานของระบบ ฯ จะเห็นขอมลูตามท่ีรับผดิชอบเทาน้ัน  

 
           รูปท่ี 64 แสดงการ โมดลู ลงผลการทดสอบ   แจงเตือนการรับตัวอยาง  

คลิก “ติดตามผลการดําเนนิงาน” เลือก 
 “การRejects งาน” 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

คลิก “คนหา” แสดงขอมูลการดําเนินงานตามท่ี 
เลือกไว 

คลิก “ลงผลการทดสอบ” เลือก “แจงเตือนการรับตัวอยาง” 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 47/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
                           2) ขอมูลการแจงเตือนการรับตัวอยาง จะนับยอนหลัง ตั้งแตตอนเขาดูขอมูลเปน วัน สัปดาห เดือน ตาม
ขอมูลศักยภาพท่ีกําหนดไว 
 

 
        
    รูปท่ี 65 แสดงขอมูล แจงเตือนการรับตัวอยาง  
 
                     3.10.4 สถิติพารามิเตอร  
                             1) สถิติพารามิเตอร คลิก “สถิติพารามิเตอร” เลือก การเขาดูขอมูลตามความตองการใชงาน 

 
      
       รูปท่ี 66 แสดงการ โมดูล สถิตพิารามิเตอร 
                             2) การเขาดูขอมูล สถิติพารามิเตอร  แบงการใชงาน ดูตามผูทดสอบตัวอยาง ตามหนวยงานผูสงตัวอยาง 

ตามกลุมงานทดสอบ ตามประเภทตัวอยาง  

                             3) สถิติพารามิเตอร ตามผูทดสอบ คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุ การคนหาตาม วันท่ีรับ

ตัวอยาง สถานะของงาน ผูทดสอบ   คลกิ เลือก “ผูทดสอบ” คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมลูตามท่ีตองการและทําการ 

Save ขอมูลจากระบบ 

 

 

 

การแจงเตือน ตามขอมูลท่ีรับผิดชอบ 

แสดงขอมูล นับยอนหลัง ตั้งแตตอนเขาดูขอมูล
เปน วัน สัปดาห เดือน 

คลิก “สถิติพารามิเตอร” เลือก การเขาดูขอมูลตามความ
ตองการใชงาน 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 48/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
   
     รูปท่ี 67 แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามผูทดสอบ         

                             4) สถิติพารามิเตอร ตามหนวยงาน คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุ การคนหาตาม วันท่ีรับ

ตัวอยาง สถานะของงาน  หนวยงาน(ผูสงตัวอยาง) กลุมการทดสอบ ผูทดสอบ ประเภทตัวอยาง พารามิเตอร   เลือกการคนหาตาม

หัวขอท่ีตองการ  คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมลูตามท่ีตองการและทําการ Save ขอมูลจากระบบ 

 
 
       รูปท่ี 68 แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามหนวยงาน         

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยางได หรือเลือกท้ังหมด 
เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได หรือเลือกท้ังหมด 

เลือกผูทดสอบ 

คลิก คนหา 

แสดงขอมูล ตามท่ีเลือกไว  
และทําการ Save ขอมูลจาก
ระบบ 

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยาง 
เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได 

หรือเลือกท้ังหมด 
 

เลือก หนวยงาน ตามท่ีตองการได ถาไมคลิก 
เลือก จะแสดง หนวยงานท้ังหมด 

สามารถเลือก กลุมงานทดสอบ ผูทดสอบ ประเภทตัวอยาง  
พารามิเตอร  ถาไม คลิกเลือก จะแสดงขอมูลท้ังหมด 
ตามท่ีรับงาน คลิก “คันหา” 

แสดงขอมูล ตามท่ีเลือกไว  
และทําการ Save ขอมูลจาก
ระบบ 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 49/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                             5) สถิติพารามิเตอร กลุมงานทดสอบ คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุการคนหาตาม วันท่ีรับ
ตัวอยาง สถานะ ของงาน  ผูทดสอบ  คลิก เลือก “กลุมงานทดสอบ” คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมูลตามท่ีตองการและทํา
การ Save ขอมูลจากระบบ 

 
    
    รูปท่ี 69  แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามกลุมงานทดสอบ         
                           6) สถิติพารามิเตอร ประเภทตัวอยาง คลิก “เง่ือนไขการออกรายงาน” จะระบุ การคนหาตาม วันท่ีรับ
ตัวอยาง สถานะของงาน กลุมงานทดสอบ ประเภทตัวอยาง คลิก “คนหา” จะแสดงรายการขอมูลตามท่ีตองการและทําการ Save 
ขอมูลจากระบบ 

 
  
      รูปท่ี 70  แสดงการคนหา สถิติพารามิเตอร ตามประเภทตัวอยาง     
     

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยาง 

เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได 
หรือเลือกท้ังหมด 

 

เลือกกลุมงานทดสอบ 

คลิก “คันหา” 

แสดงขอมูล ตามท่ีเลือกไว  
และทําการ Save ขอมูลจาก
ระบบ 

เลือก สถานะงานตามท่ีตองการได 
หรือเลือกท้ังหมด 

 

เลือก ระบุวันท่ีรับตัวอยาง 

คลิก “คันหา” 

เลือก กลุมงานทดสอบ เลือกประเภทตัวอยาง 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 50/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

                             7) การ Save ขอมูลสถิติท่ีทําการคนหา จากระบบ LIMs 
                                - หนาจอ แสดงขอมูลสถิติ ตามท่ีเลือกใชงาน คลิก “Save” เลือก ไฟล Excel 

 
 
   รูปท่ี 71 แสดงหนาจอการคนหา สถิติพารามิเตอร เพ่ือทําการ Save ขอมูลสถิต ิ
                             - เลือก ไฟล ขอมูลสถิต ิ(Excel File) ท่ีมุมลางซายของหนาจอ จะแสดงรูปแบบฟอรมรายงาน 
                             - ทําการ บันทึกไฟล  ตั้งช่ือแฟมขอมูล  เลอืกปุม Save เพ่ือบันทึกขอมูล 
 

 
    
    รูปท่ี 72  แสดงการบันทึกไฟล ขอมูลสถิติ (Excel File)   
                            - เปดไฟล สถิต ิ(Excel File) คลิกเลือกขอมลูท่ีเปนตัวเลขท้ังหมด เพ่ือทําการตั้งคา เพ่ือปลดลอค สูตร  

  คลิกเลือก Convert to Number   
                            - จัดรูปแบบของขอมูลตามความตองการ 

คลิก “Save” เลือก ไฟล Excel 

ไฟลขอมูลสถิติ (Excel File) 

 เอกสารไมควบคุม  



              หองปฏบัิติการสิ่งแวดลอม   กรมควบคุมมลพิษ  
                    Environmental Laboratory, Pollution Control Department 

คําแนะนําการปฏิบัติงาน หมายเลข : WI-00-04 หนา: 51/52 
( WORK INSTRUCTION ) คร้ังท่ีแกไข  :   0 สําเนาท่ี: 

เร่ือง : วิธีการใชงานระบบสารสนเทศของหองปฏิบัติการสําหรับเจาหนาท่ี   
         หองปฏิบัติการ 

วันท่ีออกเอกสาร:     10 มิ.ย.2562 

วันท่ีเร่ิมใช:             13 มิ.ย.2562 
 

 
 
   รูปท่ี 72  แสดงการบันทึกไฟล ขอมูลสถิติ (Excel File) (ตอ)  

 

 
 
    รูปท่ี 73 แสดงไฟล ขอมูลสถิติ (Excel File) 
 

คลิกเลือก Convert to 
Number   

คลิกเลือกขอมูลท่ี
เปนตัวเลขท้ังหมด 
เพื่อทําการตั้งคา 
เพื่อปลดลอค สูตร   

 เอกสารไมควบคุม  




