
ประกาศรับสมัครงาน  ต าแหน่งลูกจ้างเหมาบริการ ปฏิบัติงานด้านธุรการ 

ส่วนคุณภาพอากาศ กองจัดการคุณภาพอากาศและเสียง กรมควบคุมมลพิษ 

รายละเอียดงาน 

ต ำแหน่ง : ธุรกำร 

จ ำนวน :  ๑ ต ำแหน่ง 

ประเภท : ลูกจ้ำงเหมำบริกำร 

เงินเดือน :  ๑๒,๒๘๕ บำท 

ลักษณะงำน :  ๑.ปฏิบัติงำนด้ำนธุรกำรที่เก่ียวข้องกับกำรติดตำมตรวจสอบคุณภำพอำกำศในบรรยำกำศ 

         ๒. รับ – ส่งหนังสือภำยนอก กรมควบคุมมลพิษ ทุกประเภทที่เกี่ยวข้องกับส่วนงำน โดยระบบ
สำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ให้แล้วเสร็จภำยในทุก ๆ วัน 

         ๓. รับ – ส่ง เอกสำรภำยในกองฯที่เกีย่วข้องกับส่วนงำน 

         ๔. จัดเก็บส ำเนำเอกสำรหนังสือ 

         ๕. คัดแยก บันทึก – เอกสำร เพ่ือส่งให้เจ้ำหน้ำที่ ที่เกี่ยวข้องทุกวัน 

                   ๖.บันทึกข้อมูลผลกำรวิเครำะห์ตัวอย่ำงอำกำศจำกห้องปฏิบัติกำรสิ่งแวดล้อม 

         ๗.ปฏิบัติงำนด้ำนอื่นๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
คุณสมบัติ :     ๑. มีสัญชำติไทย 

                   ๒. ส ำเร็จกำรศึกษำระดับประกำศนียบัตรวิชำชีพชั้นสูง (ปวส.) สำขำกำรบัญชี  สำขำ
คอมพิวเตอร์ธุรกิจ สำขำกำรตลำด สำขำเลขำนุกำร  หรือสำขำอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

                   ๓. อำยุไม่ต่ ำกว่ำ 20 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 45 ปีบริบูรณ์ 

                   ๔. มีควำมประพฤติเรียบร้อย สุขภำพแข็งแรง เหมำะสมกับงำนท่ีรับผิดชอบ 

                  ๕. ไม่เป็นผู้ที่กำยทุพพลภำพจนไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่ได้ ไร้ควำมสำมำรถ หรือจิตฟั่นเฟือน 

ไม่สมประกอบหรือเป็นโรคสังคมรังเกียจ 

                  ๖. ไม่เป็นผู้อยู่ในระหว่ำงถูกสั่งให้พักรำชกำร หรือถูกสั่งให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อนหรือเคย 

ถูกลงโทษไล่ออก หรือปลดออกจำรำชกำรเพรำะกระท ำผิดวินัยตำมกฎหมำยว่ำด้วยระเบียบข้ำรำชกำร      
พลเรือนหรือตำมกฎหมำยอื่น 



                  ๗. ไม่เป็นบุคคลล้มละลำยและไม่เคยต้องโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุกเพรำะ 

กระท ำควำมรับผิดทำงอำญำ เว้นแต่เป็นโทษ หรือท ำควำมผิดที่กระท ำโดยประมำทหรือท ำควำมผิดลหุโทษ 

                    ๘. หำกมีควำมจ ำเป็นต้องสำมำรถปฏิบัติงำนนอกพ้ืนที่ได้ 

          เอกสำร... 
    -๒- 
 

เอกสำรประกอบกำรสมัคร :   ๑.ประวัติส่วนบุคคล (Resume) (หำกมี) 

     ๒.ส ำเนำบัตรประชำชน จ ำนวน ๑ ฉบับ 

        ๓.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน ๑ ฉบับ      

        ๔.ส ำเนำวุฒิกำรศึกษำและ Transcript จ ำนวน ๑ ฉบับ 

        ๕.รูปถ่ำย ขนำด ๑.๕ นิ้ว จ ำนวน ๒ ใบ 

        ๖.หนังสือรับรองกำรท ำงำน (หำกมี)  

       * รับรองส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ* 

วิธีกำรสมัคร :  ส่งเอกสำรทำง E mail : aotookammee@gmail.com  หรือยื่นเอกสำรด้วยตนเองท่ี ชั้น ๙ 

ส่วนคุณภำพอำกำศ กองจัดกำรคุณภำพอำกำศและเสียง กรมควบคุมมลพิษ  

ผู้ประสำนงำน : คุณอำรญำ  ทูค ำมี  โทรศัพท์  ๐ ๒๒๙๘ ๒๓๕๐   

ระยะเวลำรับสมัคร : ถึงวันที่ ๓๑ กรกฎำคม ๒๕๖๗   

   

mailto:aotookammee@gmail.com

