
ประกาศรับสมัครงานลูกจ้างเหมาบริการ ต าแหน่งปฏิบัติงานด้านงบประมาณ 
ส านักงานเลขานุการกรม กรมควบคุมมลพิษ จ านวน 1 อัตรา 

จนถึงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2568 
ต าแหน่ง ปฏิบัติงานด้านงบประมาณ 

สถานที่ปฏิบัติงาน ส่วนบริหารการคลังและพัสดุ ชั้น 1 ส านักงานเลขานุการกรม กรมควบคุมมลพิษ 
จ านวน 1 อัตรา 
ประเภท จ้างเหมาบริการ 
เงินเดือน 15,000 บาท 

รายละเอียดการ
ปฏิบัติงาน 

1. ตรวจสอบวงเงินงบประมาณและบันทึกวงเงินงบประมาณแต่ละรายการตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ ใน
ทะเบียนคุมเงินประจ างวดส่วนกลางตามหมวดรายจ่าย และจัดส่งให้หัวหน้างบประมาณ 
2. ควบคุมเงินงบประมาณ งบเงินอุดหนุน พร้อมทั้งตรวจสอบผลการเบิกจ่ายให้ตรงกับระบบ New GFMIS 
Thai ทุกวันท าการและจัดส่งให้หัวหน้างานงบประมาณ ภายในวันที่ 2 ของทุกเดือน 
3. สนับสนุนการรวมรวมข้อมูลและจัดท ารายละเอียดตามรหัสบัญชีแยกประเภทการเบิกจ่ายตามหมวด
รายจ่ายงบประมาณเป็นรยเดือน และประจ าปี เพ่ือสนับสนุนการจัดท าคขอตั้งงบประมาณโดยให้จัดท าสรุป
แยกตามงบรายจ่ายตามแผนงานเป็นไฟล์และจัดเก็บใน E-Document ภายในวันที่ 20 ของทุกเดือน และ
ต้องมีหลักฐานแจ้งให้หัวหน้างบประมาณทราบ 
4. สนับสนุนรายงานผลการปฏิบัติตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณส่วนบริการการ
คลังและพัสดุ 
5. เรียกสถานะการใช้จ่ายงบประมาณจากระบบ New GFMIS Thai ดังนี้ 
    1. รายงานภาพรวมทุกงบรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ  ณ วันสิ้นเดือน หรือตามความจ าเป็น 
    2. รายงานแยกตามกอง/ศูนย์/กลุ่ม สคพ 1-16 รายผลผลิต งบรายจ่าย แผนงานกิจกรรมและโครงการ 
    3. รายงานการเงินไว้เบิกเหลื่อมปีงบประมาณ งบกลางฉุกเฉินฯ แยกตามปีงบประมาณอย่างน้อยเดือนละ
1 ครั้ง หรือตามความจ าเป็น 
    4. รายงานการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจ าวัน 
    5. จัดเก็บข้อมูลสรุปผลการเบิกจ่ายจากรายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณในระบบ New GFMIS 
Thai แยกรายกอง/ศูนย์/กลุ่ม/สคพ 1-16 อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง พร้อมทั้งแสกนไฟล์แจ้งเวียนให้
เรียบร้อยก่อน วันที่ 5 ของทุกเดือน 

วิธีรับสมัคร ยื่นเอกสารการสมัครงานทาง e –mail: nutjaree.p@pcd.go.th 
1. ใบสมัครลูกจ้างเหมาบริการ กรมควบคุมมลพิษ 
2. ประวัติส่วนตัว (Resume)พร้อมรูปถ่าย 
3. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. ส าเนาปริญญาบัตรหรือหนังสือรับรองการศึกษา 
5. ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 
ผู้ประสานงาน :  นางสาวนุจรีย์ เพิ่มพูน นักวิชาการพัสดุ โทร. 0 2298 2009 

หมายเหตุ สามารถดาวน์โหลดใบสมัครลูกจ้างเหมาบริการตาม QR Codeที่แนบมาพร้อมนี้ 
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