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ค ำน ำ 
ความร่วมมือระหว่างประเทศเป็นยุทธศาสตร์หนึ่งที่มีความส าคัญกับการพัฒนาและการด าเนินงาน

ด้านการต่างประเทศมาอย่างต่อเนื่อง โดยเป็นความร่วมมือที่เกิดขึ้นทั้งในประเทศและระหว่างประเทศเพื่อพัฒนา 

ผลักดันและเสริมสร้างศักยภาพการด าเนินงาน รวมทั้งก าหนดทิศทางและข้อเสนอแนะเชิงนโยบายของประเทศ 

กรมควบคุมมลพิษได้ตระหนักถึงความส าคัญของความร่วมมือระหว่างประเทศที่เกี่ยวข้องกับการจัดการมลพิษ

และสิ่งแวดล้อมตลอดจนมาตรการทางการค้าและบริการ การเสนอความเห็นและการก าหนดทิศทางต่าง ๆ 

รวมถึงการติดตามประเมินผลการด าเนินงานระหว่างประเทศด้านการจัดการมลพิษ  

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน กรมควบคุมมลพิษ ได้จัดท าคู่มือการเสนอความเห็นและข้อเสนอแนะ

ด้านความร่วมมือระหว่างประเทศที่เกี่ยวข้องกับการจัดการมลพิษและมาตรการทางการค้าและบริการ และ

กระบวนการติดตามประเมินผลการด าเนินงานความร่วมมือระหว่างประเทศด้านการจัดการมลพิษ เพื่อให้เจ้าหน้าที่

ที่รับผิดชอบและผู้ที่เกี่ยวข้องเข้าใจกระบวนการปฏิบัติงาน และน าไปปรับใช้ให้เหมาะสม รวมทั้งประสาน

แจ้งส่วนที่เกี่ยวข้องเพื่อให้การด าเนินงานมีประสิทธิภาพมากขึ้น และบรรลุตามวตัถุประสงค์ และเป้าหมายที่ก าหนด  

 

ส่วนประสานความร่วมมือระหว่างประเทศ 
กองยุทธศาสตร์และแผนงาน 

กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘ 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

สำรบัญ 
หน้ำ 

๑. วัตถุประสงค์                    ๔ 
๒. ขอบเขตกำรด ำเนินงำน         ๔ 
๓. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ          ๔ 
๔. แผนผังกระบวนกำรปฏิบัติงำน        ๕ 

๔.๑ กระบวนการเสนอความเห็นและข้อเสนอแนะด้านความร่วมมือระหว่างประเทศที่เก่ียวข้อง ๖ 
กับการจัดการมลพิษและมาตรการทางการคา้และบริการ 

๔.๒ กระบวนการติดตามประเมินผลการด าเนินงานความร่วมมือระหว่างประเทศ   ๘ 
ด้านการจัดการมลพิษ 

 
 
 
 
 



๔ 

 

คู่มือกำรปฏิบัติงำน (Work Manual) 
กำรเสนอควำมเห็นและข้อเสนอแนะด้ำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศ และกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำน 

ควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศด้ำนกำรจัดกำรมลพิษ 
ส่วนประสำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศ 

กองยุทธศำสตร์และแผนงำน 
 
๑. วัตถุประสงค์ 

เพื่อให้ทราบขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน และเป็นแนวทางการด าเนินงานประสานความร่วมมือ
ระหว่างประเทศของกรมควบคุมมลพิษ 

๒. ขอบเขตกำรด ำเนินงำน 
คู่มือปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมการเสนอความเห็นและข้อเสนอแนะด้านความร่วมมือระหว่างประเทศ

ที่เกี่ยวข้องกับการจัดการมลพิษและมาตรการทางการค้าและบริการ  รวมถึงกระบวนการติดตามประเมินผล
การด าเนินงานความร่วมมือระหว่างประเทศด้านการจัดการมลพิษ 

๓. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมควบคุมมลพิษ กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ

สิ่งแวดล้อม พ.ศ. ๒๕๖๕ กรมควบคุมมลพิษมีภารกิจเกี่ยวกับการควบคุม ก ากับ ดูแล อ านวยการประสานงาน 
ติดตาม และประเมินผลเกี่ยวกับการคุ้มครองและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อม  โดยให้มีหน้าที่และอ านาจ  
(๘) ประสานความร่วมมือกับต่างประเทศและองค์การระหว่างประเทศในด้านการจัดการมลพิษ  

กองยุทธศาสตร์และแผนงาน มีหน้าที่และอ านาจ ดังต่อไปนี้ 
(๑) จัดท านโยบายและแผนการจัดการมลพิษให้เป็นไปตามนโยบายและแผนการส่งเสริมและ 

รักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และแผนจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม 
รวมทั้งติดตามประเมินผล  

(๒) จัดท านโยบายและแผนด้านการป้องกันมลพิษและเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
(๓) ประสานและให้ค าแนะน าในการจัดท าแผนปฏิบัติการเพื่อลดและขจัดมลพิษในเขตควบคุมมลพิษ  
(๔) ด าเนินการเพื่อก าหนดเขตและติดตามผลการด าเนินงานในเขตควบคุมมลพิษ 
(๕) สนับสนุนการบริหารการจัดการมลพิษให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๖) เสนอความเห็นในการประยุกต์ใช้มาตรการทางเศรษฐศาสตร์และการค้าในการป้องกัน  และ

แก้ไขภาวะมลพิษ 
(๗) จัดท ารายงานสถานการณ์มลพิษของประเทศ 
(๘) ด า เนินการเกี่ยวกับงานเลขานุการคณะกรรมการควบคุมมลพิษ และงานประสาน  

การด าเนินงานเกี่ยวกับการประชุมคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการอื่นที่เกี่ยวข้องด้านการจัดการมลพิษ
ตามที่ได้รับมอบหมาย  



๕ 

 

(๙) ปฏิบัติงำนในส่วนที่เกี่ยวกับควำมร่วมมือกับองค์กรระหว่ำงประเทศและต่ำงประเทศ  
ในกำรด ำเนินกำรร่วมด้ำนมลพิษ  

(๑๐) ด าเนินการเกี่ยวกับนโยบายและแผนของกรม การวิเคราะห์แผนงานและโครงการ  
การจัดตั้งงบประมาณประจ าปี 

ส่วนประสำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศ มีหน้าที่ ดังนี้ 
(๑) เสนอความเห็นเกี่ยวกับความร่วมมือระหว่างประเทศ และมาตรการทางการค้า และบริการ

ที่เกี่ยวข้องกับการจัดการมลพิษ 
(๒) วิเคราะห์ ก าหนดทิศทางและท่าทีของกรมต่อการด าเนินงานความร่วมมือระหว่างประเทศ 

ด้านการจัดการมลพิษ 
(๓) ติดตามการด าเนินงานความร่วมมือระหว่างประเทศด้านการจัดการมลพิษ 
(๔)  ด าเนินการเกี่ยวกับการเยี่ยมชม ดูงาน ต้อนรับ หรือเจรจาความร่วมมือตามวัตถุประสงค์ต่าง ๆ 
(๕) ปฏิบัติร่วมกับ/หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

๔. แผนผังกระบวนกำรปฏิบัติงำน 
 กระบวนการปฏิบัติงานด้านการประสานความร่วมมือระหว่างประเทศ ประกอบด้วย ๒ กระบวนการ 
ได้แก่ ๑) กระบวนการเสนอความเห็นและข้อเสนอแนะด้านความร่วมมือระหว่างประเทศที่เกี่ยวข้องกับการจัดการมลพิษ
และมาตรการทางการค้าและบริการ และ ๒) กระบวนการติดตามประเมินผลการด าเนินงานความร่วมมือระหว่าง
ประเทศด้านการจัดการมลพิษ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
  



๖ 

 

๔.๑ กระบวนกำรเสนอควำมเห็นและข้อเสนอแนะด้ำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศที่เกี ่ยวข้องกับ  
กำรจัดกำรมลพิษและมำตรกำรทำงกำรค้ำและบริกำร  
๔.๑.๑ กรณีเป็นกำรพิจำรณำควำมเห็นเฉพำะด้ำนกำรจัดกำรมลพิษและมำตรกำรทำงกำรค้ำและบริกำร 

ล ำดับที ่ ผังกระบวนกำร รำยละเอียดกระบวนกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 

๑.  
 

- พิจารณารายละเอียดของเนื้อหา 
ในเอกสาร และวิเคราะห์ประเด็น 
ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานของ คพ. 
 

กยผ. 1 วัน 

๒.  
 
 

- ตรวจสอบ รวบรวมข้อมูล และสรุป
รายละเอียดในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับ 
คพ. 

กยผ. 
 
 

1 วัน 

๓.  
 
 

- จัดท าหนังสือประสาน กอง ศูนย์  
ที่เกี่ยวข้อง เพื่อพิจารณาให้ความเห็น
และข้อเสนอแนะในประเด็นที่เกี่ยวข้อง
กับ คพ. 

กยผ./กอง/
ศูนย์  

๒ - ๓ วัน 
 
 
 

 

๔.  
 

- ติดตาม รวบรวมและจัดท าข้อมูล 
ในภาพรวมของ คพ. พร้อมเสนอความเห็น
และข้อเสนอแนะ 

กยผ. ๑ - ๒ วัน 

๕.   
 
 

- ยกร่างหนังสือเสนอ ผอ.กยผ. พิจารณา 
และลงนามเสนอ อคพ. 
- ยกร่างหนังสือแจ้งตอบหน่วยงาน 
ต้นเรื่อง 
- จัดท าหนังสือเสนอ อคพ. พิจารณา 
และลงนามในหนังสือแจ้งตอบหน่วยงาน
ต้นเรื่อง 

กยผ.  
 

 

๑ - ๒ วัน 

ประสาน กอง ศูนย์ ที่เกี่ยวข้อง
เพื่อพิจารณาให้ความเห็น 

ในเชิงเทคนิควิชาการ/ระเบียบ/
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ค้นหา ตรวจสอบ และรวบรวมข้อมูล 
เพื่อเสนอความเห็นเบื้องต้น 

ตามประเด็นที่เกี่ยวข้อง 

รวบรวม วิเคราะห์ และประมวล
ข้อมูล เพื่อจัดท าความเห็น 

และข้อเสนอแนะ 

วิเคราะห์เนื้อหาและ
ประเด็นที่เกี่ยวข้องกับ 
การด าเนินงานของ คพ. 

 

จัดท าหนังสือเสนอต่อ
ผู้บริหารเพื่อแจ้งตอบ

หน่วยงานต้นเรื่อง 



๗ 

 

๔.๑.๒ กรณีเป็นกำรพิจำรณำควำมเห็นในภำพรวมด้ำนกำรจัดกำรมลพิษและมำตรกำรด้ำนกำรจัดกำรมลพิษ 
ล ำดับที ่ ผังกระบวนกำร รำยละเอียดกระบวนกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 

๑.  
 

- พิจารณารายละเอียดของเนื้อหา 
ในเอกสาร และวิเคราะห์ประเด็น 
ที่เก่ียวข้องกับภารกิจของ คพ. 
 

กยผ. ๑ วัน 

๒.  
 
 

- สรุปสาระส าคัฐของเนื้อหาและ
ประเด็นที่เกี่ยวข้อง 
- เสนอความเห็นและข้อเสนอแนะ
ต่อประเด็นเนื้อหาที่เก่ียวข้อง 

กยผ. 
 
 

1 วัน 

๓.   
 
 

- ยกร่างหนังสือเสนอ ผอ.กยผ. พิจารณา 
และลงนามเสนอ อคพ. 
- ยกร่างหนังสือแจ้งตอบหน่วยงาน 
ต้นเรื่อง 
- จัดท าหนังสือเสนอ อคพ. พิจารณา 
และลงนามในหนั งสื อแจ้ งตอบ
หน่วยงานต้นเรื่อง 

กยผ.  
 

 

๑ - ๒ วัน 

ตรวจสอบประเด็น  
และเสนอความเห็นและข้อเสนอแนะ 

ตรวจสอบและวิเคราะห์
เนื้อหา และประเด็น 
ที่เก่ียวข้องกับภารกิจ 

ของ คพ. 
 

จัดท าหนังสือเสนอ 
ต่อผู้บริหารเพื่อแจ้งตอบ

หน่วยงานต้นเรื่อง 



๘ 

 

๔.๒ แผนผังกระบวนกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศด้ำนกำรจัดกำร
มลพิษ  

๔.๒.๑ กระบวนกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศด้ำนกำรจัดกำร
มลพิษ รอบ ๑ เดือน 

ล ำดับที ่ ผังกระบวนกำร รำยละเอียดกระบวนกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 

๑.  
 

- ค้นหา ตรวจสอบ และรวบรวม
ข้ อมู ลการด าเนิ นงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศของ 
คพ.   

กยผ. ๑ วัน 

๒.  
 
 

- จัดท าหนังสือประสาน กอง 
ศูนย์ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือพิจารณา
ตรวจสอบ ปรับแก้ไขและเพ่ิมเติม
ข ้อม ูล ผ ลกา รด า เ น ิน ง าน 
ความร่วมมือฯ ให้มีความถูกต้อง
ครบถ้วน 

กยผ./กอง/
ศูนย์  

 

๑๐ วัน 
 

๓.  
 
 

- รวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงาน
ความร่วมมือฯ จาก กอง ศูนย์ 
ที่เกี่ยวข้อง และน ามาตรวจสอบ
ความครบถ้วน เพ่ือจัดท ารายงาน
ผลการด าเนินงานความร่วมมือฯ  

กยผ. ๑ วัน 
 
 
 

 

๔.  - ยกร่างรายงานการด าเนินงาน
ความร่วมมือฯ เสนอ ผอ.กยผ. 
พิจารณา 

กยผ. ๑ วัน 

๕.  - เสนอ ผอ.กยผ. พิจารณา
รายงานผลการด าเนินงานความ
ร่วมมือฯ 

ผอ.กยผ. ๑ - ๒ วัน 

ประสาน กอง ศูนย์ ที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อตรวจสอบและปรับแก้ไขข้อมูล 

การด าเนินงานความร่วมมือฯ  
 

รวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงาน 
ความร่วมมือฯ จาก กอง ศูนย์ ที่เกี่ยวข้อง 

ค้นหา ตรวจสอบ และรวบรวม
ข้อมูลการด าเนินงาน 

ความร่วมมือระหว่างประเทศ
ของ คพ. รอบ ๑ เดือน 

 

ยกร่างรายงานผลการด าเนินงาน 
ความร่วมมือฯ 

เสนอ 
ผอ.กยผ. 
พิจารณา 



๙ 

 

ล ำดับที ่ ผังกระบวนกำร รำยละเอียดกระบวนกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 

๖.  
 

- จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน
ฉบับสมบูรณ์ 

กยผ. ๑ วัน 
 

 
 

๗.  - ประสาน กตป./สป.ทส. เพ่ือ
ส่งรายงานผลการด าเนินงาน
ความร่วมมือฯ ผ่านอีเมล  
 

กยผ.  
 

 

๑ วัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน 
ความร่วมมือฯ 

ประสาน กตป./สป.ทส. ส่ง 
ผลการด าเนินงานความร่วมมือฯ  

ผ่านอีเมล 



๑๐ 

 

๔.๒.๒ กระบวนกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนควำมร่วมมือระหว่ำงประเทศด้ำนกำรจัดกำร
มลพิษ รอบ ๖ เดือน 

ล ำดับที ่ ผังกระบวนกำร รำยละเอียดกระบวนกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 

๑.  
 

- ค้นหา ตรวจสอบ และรวบรวม
ข้อมูลการด าเนินงานความ
ร่วมมือระหว่างประเทศของ 
คพ.   

กยผ. ๒ - ๓ วัน 

๒.  
 
 

- จัดท าหนังสือประสาน กอง 
ศูนย์ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือพิจารณา
ตรวจสอบ ปรับแก้ไขและเพ่ิมเติม
ข ้อม ูล ผ ลกา รด า เ น ิน ง าน 
ความร่วมมือฯ ให้มีความถูกต้อง
ครบถ้วน 

กยผ./กอง/
ศูนย์  

 

๑๕ วัน 
 

๓.  
 
 

- รวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงาน
ความร่วมมือฯ จาก กอง ศูนย์ 
ที่เกี่ยวข้อง และน ามาตรวจสอบ
ความครบถ้วน เพ่ือจัดท ารายงาน
ผลการด าเนินงานความร่วมมือฯ  

กยผ. ๒ วัน 
 
 
 

 

๔.  - ยกร่างรายงานการด าเนินงาน
ความร่วมมือฯ เสนอ ผอ.กยผ. 
พิจารณา 

กยผ. ๒ - ๓ วัน 

๕.  - เสนอ ผอ.กยผ. พิจารณา
รายงานผลการด าเนินงานความ
ร่วมมือฯ 

ผอ.กยผ. ๑ - ๒ วัน 

ประสาน กอง ศูนย์ ที่เกี่ยวข้อง 
เพื่อตรวจสอบและปรับแก้ไขข้อมูล 

การด าเนินงานความร่วมมือฯ  
 

รวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงาน 
ความร่วมมือฯ จาก กอง ศูนย์ ที่เกี่ยวข้อง 

ค้นหา ตรวจสอบ และรวบรวม
ข้อมูลการด าเนินงาน 

ความร่วมมือระหว่างประเทศ
ของ คพ. รอบ ๖ เดือน 

 

ยกร่างรายงานผลการด าเนินงาน 
ความร่วมมือฯ 

เสนอ 
ผอ.กยผ. 
พิจารณา 



๑๑ 

 

ล ำดับที ่ ผังกระบวนกำร รำยละเอียดกระบวนกำร ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ 

๖.  
 

- จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน
ฉบับสมบูรณ์ เป็นรูปเล่ม 

กยผ. ๑ วัน 
 

 
 

๗.  - ประสาน ศทส. เพ่ือน ารายงาน
ผลการด าเนินงานความร่วมมือฯ 
เผยแพร่บนอินทราเน็ต  
- จัดท าหนังสือแจ้งเวียนผู้บริหาร
และกอง ศูนย์ ทราบ 

กยผ./ศทส.  
 

 

๑ วัน 
 

 

จัดท ารายงานผลการด าเนินงาน 
ความร่วมมือฯ 

เผยแพร่รายงาน 
ผลการด าเนินงานความร่วมมือฯ  


