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หน้าที่ความรับผิดชอบและคุณลักษณะงานที่ปฏิบัติของตำแหน่ง


ตำแหน่งนักวิชาการสิ่งแวดล้อมชำนาญการพิเศษ
ตำแหน่งเลขที่ 567 สังกัดส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 15

หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก
	ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้างาน ซึ่งต้องกำกับ แนะนำ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมปฏิบัติงานโดยใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ และความชำนาญสูงมากในด้านวิชาการสิ่งแวดล้อม และด้านการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้
ก. ด้านการปฏิบัติการ
1) เสนอแนะการพัฒนาและจัดทำระบบคุณภาพ เพื่อให้ระบบบริหารงานเป็นไปตามมาตรฐานสากลห้องปฏิบัติการ 
2) วางระบบการสื่อสาร เผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ให้ความรู้ คำแนะนำ และติดตามประเมินผล
การจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม
3) วางระบบและกำกับ การประเมินความเสี่ยงด้านสิ่งแวดล้อม เพื่อเสนอแนะการกำหนดมาตรฐานคุณภาพสิ่งแวดล้อมและมาตรฐานควบคุมมลพิษจากแหล่งกำเนิดในระดับพื้นที่ 
4) กำกับดูแลและให้คำปรึกษา แนะนำคำขอรับบริการเกี่ยวกับมาตรการที่เหมาะสมเพื่อการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม
5) กำหนดแนวทางการพัฒนาและจัดทำระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม เพื่อให้สอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน รวมทั้งใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรฐาน และมาตรการต่าง ๆ 
6) ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย เพื่อสนับสนุนกรมควบคุมมลพิษ
และกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมในภาพรวมให้บรรลุภารกิจที่กำหนดไว้
ข. ด้านการวางแผน
1) วางแผนการดำเนินงานของส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อม
และควบคุมมลพิษที่ 15
2) ติดตามการดำเนินงานตามแผนงานและแก้ไขปัญหา เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายที่กำหนด
3) ร่วมกำหนดแผนปฏิบัติงานของสำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 15 เพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลุนโยบาย ภารกิจ และเป้าหมายของกรมควบคุมมลพิษ
ค. ด้านการประสานงาน
1) ประสานการทำงานร่วมกันภายในส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 15 โดยให้ความเห็นและคำแนะนำแก่ผู้ร่วมปฏิบัติงาน เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนด
2) ประสานงานกับหน่วยงานภายในและภายนอกสำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 15 
เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมหรือนโยบายหรือมาตรการต่าง ๆ ของกรมควบคุมมลพิษ ให้เกิดความเข้าใจและความร่วมมือกับผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง  
3) [bookmark: _GoBack]ชี้แจง ให้ข้อคิดเห็นในที่ประชุมคณะกรรมการหรือคณะทำงานต่าง ๆ เพื่อเป็นประโยชน์
และเกิดความร่วมมือในการดำเนินงานร่วมกันง. ด้านการบริการ...


ง. ด้านการบริการ
1) ให้คำปรึกษา แนะนำ ตอบข้อซักถาม ชี้แจง และบริการข้อมูลเกี่ยวกับการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อมแก่หน่วยงานภาครัฐ เอกชน และประชาชนทั่วไป
2) ถ่ายทอดความรู้ หรือจัดทำเอกสารคู่มือ เพื่อให้ความรู้แก่ประชาชน หน่วยงานภาครัฐ
และภาคเอกชน ในการดูแลรักษาสิ่งแวดล้อมและการป้องกันควบคุมมลพิษ
3) ให้คำปรึกษาและข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงาน และแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นแก่ผู้ร่วมปฏิบัติงาน หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างราบรื่นและมีประสิทธิภาพ 
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ตำแหน่งนักวิชาการสิ่งแวดล้อมชำนาญการพิเศษ 


ตำแหน่งเลขที่ 


567 


สังกัดส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 


15
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 ปฏิบัติงานในฐานะ


หัวหน้างาน ซึ่งต้องกำกับ แนะนำ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมปฏิบัติงาน


โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ และความชำนาญสูงมาก


ในด้านวิชาการสิ่งแวดล้อม และด้านการจัดการ


คุณภาพสิ่งแวดล้อม


 


โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง


 


ๆ ดังนี้


 


ก


. 


ด้านการปฏิบัติการ 


๑


)


 


เสนอแนะการพัฒนาและจัดทำระบบคุณภาพ เพื่อให้ระบบบริหารงานเป็นไป


ตามมาตรฐานสากล


ห้องปฏิบัติการ 


 


๒


)


 


วางระบบการสื่อสาร เผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ให้ความรู้ คำแนะนำ และติดตามประเมินผล


 


การจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม


 


๓


)


 


วางระบบและกำกับ การประเมินความเสี่ยงด้านสิ่งแวดล้อม เพื่อเสนอแนะการกำหนดมาตรฐาน


คุณภาพสิ่งแวดล้อมและมาตรฐานควบคุมมลพิษจากแหล่งกำเนิดในระดับพื้นที่ 


 


๔


)


 


กำกับดูแลและให้คำปรึกษา แนะนำคำขอรับบริการเกี่ยวกับ


มาตรการที่เหมาะสม


เพื่อการจัดการ


คุณภาพสิ่งแวดล้อม


 


๕


)


 


กำหนดแนวทางการพัฒนาและจัดทำระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม


 


เพื่อให้สอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน รวมทั้งใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย


 


แผนงาน 


หลักเกณฑ์ มาตรฐาน และมาตรการต่าง ๆ 


 


๖


)


 


ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย เพื่อสนับสนุนกรมควบคุมมลพิษ


 


และกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมในภาพรวมให้บรรลุภารกิจที่กำหนดไว้


 


ข


. 


ด้าน


การวางแผน


 


1)


 


วางแผนการดำเนินงานของ


ส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อม


 


และควบคุมมลพิษที่ 


15


 


2)


 


ติดตามการดำเนินงานตามแผนงานและแก้ไขปัญหา เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตาม


เป้าหมาย


ที่


กำหนด


 


3)


 


ร่วม


กำหนดแผนปฏิบัติงานของ


สำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 


15


 


เพื่อให้การ


ปฏิบัติงาน


บรรลุนโยบาย ภารกิจ และเป้าหมายของกรมควบคุมมลพิษ


 


ค


. 


ด้านการประสานงาน


 


1)


 


ประสานการทำงานร่วมกันภายในส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อม


และควบคุมมลพิษที่ 


15 


โดยให้ความเห็นและคำแนะนำแก่


ผู้ร่วมปฏิบัติงาน 


เพื่อให้เกิดความร่วมมือและ


ผลสัมฤทธิ์


ตามที่กำหนด


 


2)


 


ประสานงานกับ


หน่วยงาน


ภายในและภายนอกสำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่ 


15


 


 


เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมหรือนโยบายหรือมาตรการต่าง


 


ๆ ของกรมควบคุมมลพิษ ให้เกิดความเข้าใจ


และความร่วมมือกับผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง  


 


3)


 


ชี้แจง 


ให้ข้อคิดเห็น


ในที่ประชุมคณะกรรมการหรือคณะทำงานต่าง ๆ เพื่อเป็นประโยชน์


 


และเกิดความร่วมมือในการดำเนินงานร่วมกัน
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หน้าที่ความรับผิดชอบและคุณลักษณะงานที่ปฏิบัติของตำแหน่ง     ตำแหน่งนักวิชาการสิ่งแวดล้อมชำนาญการพิเศษ  ตำแหน่งเลขที่  567  สังกัดส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่  15     หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก    ปฏิบัติงานในฐานะ หัวหน้างาน ซึ่งต้องกำกับ แนะนำ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ร่วมปฏิบัติงาน โดยใช้ความรู้ ความสามารถ ประสบการณ์ และความชำนาญสูงมาก ในด้านวิชาการสิ่งแวดล้อม และด้านการจัดการ คุณภาพสิ่งแวดล้อม   โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง   ๆ ดังนี้   ก .  ด้านการปฏิบัติการ  ๑ )   เสนอแนะการพัฒนาและจัดทำระบบคุณภาพ เพื่อให้ระบบบริหารงานเป็นไป ตามมาตรฐานสากล ห้องปฏิบัติการ    ๒ )   วางระบบการสื่อสาร เผยแพร่ ประชาสัมพันธ์ ให้ความรู้ คำแนะนำ และติดตามประเมินผล   การจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม   ๓ )   วางระบบและกำกับ การประเมินความเสี่ยงด้านสิ่งแวดล้อม เพื่อเสนอแนะการกำหนดมาตรฐาน คุณภาพสิ่งแวดล้อมและมาตรฐานควบคุมมลพิษจากแหล่งกำเนิดในระดับพื้นที่    ๔ )   กำกับดูแลและให้คำปรึกษา แนะนำคำขอรับบริการเกี่ยวกับ มาตรการที่เหมาะสม เพื่อการจัดการ คุณภาพสิ่งแวดล้อม   ๕ )   กำหนดแนวทางการพัฒนาและจัดทำระบบสารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับการจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม   เพื่อให้สอดคล้องและสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน รวมทั้งใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย   แผนงาน  หลักเกณฑ์ มาตรฐาน และมาตรการต่าง ๆ    ๖ )   ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย เพื่อสนับสนุนกรมควบคุมมลพิษ   และกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมในภาพรวมให้บรรลุภารกิจที่กำหนดไว้   ข .  ด้าน การวางแผน   1)   วางแผนการดำเนินงานของ ส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อม   และควบคุมมลพิษที่  15   2)   ติดตามการดำเนินงานตามแผนงานและแก้ไขปัญหา เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปตาม เป้าหมาย ที่ กำหนด   3)   ร่วม กำหนดแผนปฏิบัติงานของ สำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่  15   เพื่อให้การ ปฏิบัติงาน บรรลุนโยบาย ภารกิจ และเป้าหมายของกรมควบคุมมลพิษ   ค .  ด้านการประสานงาน   1)   ประสานการทำงานร่วมกันภายในส่วนห้องปฏิบัติการวิเคราะห์สิ่งแวดล้อม สำนักงานสิ่งแวดล้อม และควบคุมมลพิษที่  15  โดยให้ความเห็นและคำแนะนำแก่ ผู้ร่วมปฏิบัติงาน  เพื่อให้เกิดความร่วมมือและ ผลสัมฤทธิ์ ตามที่กำหนด   2)   ประสานงานกับ หน่วยงาน ภายในและภายนอกสำนักงานสิ่งแวดล้อมและควบคุมมลพิษที่  15     เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมหรือนโยบายหรือมาตรการต่าง   ๆ ของกรมควบคุมมลพิษ ให้เกิดความเข้าใจ และความร่วมมือกับผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง     3)   ชี้แจง  ให้ข้อคิดเห็น ในที่ประชุมคณะกรรมการหรือคณะทำงานต่าง ๆ เพื่อเป็นประโยชน์   และเกิดความร่วมมือในการดำเนินงานร่วมกัน    

 

 

